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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

INTRODUCCION

Nombramiento No. DAI-SAI-DAF-011-2018

INFORME DE ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA DAI-DAF-002-2018
Entrega de Cargo del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos de la Direccion de Catastro y
Avallo de Bienes Inmuebles al licenciado Carlos Armando Lépez Lépez Asesor
Profesional Especializado 1V
Periodo: Al 27 de febrero de 2018

14 de mayo de 2018

Licenciado

Luis Enrique Rojas Samayoa

Director de Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles
Ministerio de Finanzas Publicas

Su Despacho

Senor Director:

Respetuosamente me permito informarle que en cumplimiento al Nombramiento
DAI-SAI-DAF-011-2018, se intervino en la entrega de cargo que realizo el
licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, quien por instrucciones del Despacho Superior, en oficio
0311 de fecha 05 de febrero de 2018 fue nombrado para integrar la Comisién de
Conceptualizacién del Proyecto SIAF IV; en tal sentido, entregd dicho cargo al
licenciado Carlos Armando Lépez Lépez a partir del 27 de febrero de 2018, quien
lo suplira hasta el 15 de julio de 2018, segun OFICIO No. DICABI-24-2018, emitido
por la Direccién de Catastro y Avalto de Bienes Inmuebles.

OBJETIVOS

Dejar constancia del resultado de la entrega de cargo de jefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, licenciado Elber Edilio Barrios Serrano al
licenciado Carlos Armando Lépez Lopez; segun nombramiento descrito y debido a
instrucciones del Despacho Superior; tomando en consideracion, el cumplimiento
de los lineamientos legales al levantar el acta administrativa, Arqueo del Fondo de
Caja Chica, integracion del Fondo Rotativo Interno; asi como la entrega y
recepcion de mobiliario y equipo, y bienes fungibles.

¥ /!
W%ﬁﬁl‘ ‘“ MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Pag. 1

03



-
Y
%
X

AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se solicitaron las Tarjetas de Responsabilidad de Mobiliario y Equipo, y de Bienes
Fungibles, autorizadas por Contraloria General de Cuentas a nombre del
licenciado Elber Edilio Barrios Serrano; asimismo, se verifico la entrega de los
bienes que tenia a su cargo para posteriormente entregarselos oficialmente al
licenciado Carlos Armando Lépez Lopez.

Adicionalmente, se observé que el sello que identifica al licenciado Edilio Barrios
Serrano como Jefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos quedé
a cargo del sefior Mynor Manolo Méndez Monterroso, Asistente de Inventarios de
la Direccién de Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

1) En cumplimiento a lo solicitado por el Director de Catastro y Avalio de Bienes
Inmuebles, mediante OFICIO No. DICABI-24-2018 de fecha 23 de febrero de
2018, se procedid a la participacién de la entrega de cargo del Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos, licenciado Elber Edilio Barrios
Serrano, al licenciado Carlos Armando Lépez Lopez, Asesor Profesional
Especializado IV, haciendo entrega del mobiliario y equipo asignado descrito en el
Resguardo de Bienes No. 71589 y las Tarjetas de Responsabilidad de Mobiliario y
Equipo No. 1317, 1318, 1377, 1441 y 1443 (Ref. interna, folios del 33 al 37).

2) Asimismo, el licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, Jefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, entregd los bienes fungibles al licenciado
Carlos Armando Lépez Lopez, Asesor Profesional Especializado IV, contenidos en
las Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Fungibles No. 106, 173 y 178,
autorizadas por Contraloria General de Cuentas, a excepcién de la Memoria USB
marca KINGSTON de 64 Gb con numero de bien D11-187-17, la cual queda bajo
la responsabilidad del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, ya que segun
manifesto le sera de utilidad para el trabajo que le ha sido designado; por lo tanto,
solicito que no se descargara de su Tarjeta de Responsabilidad de Bienes
Fungibles (Ref. interna, folios del 30 al 32).

3) El licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, manifesté no tener usuario para el
sistema de expedientes e indicé que los mismos son trasladados directamente a la
secretaria de Direccion y que al momento de la intervencién no contaba con
ningun expediente pendiente de resolver.

4) En el punto cuarto del Acta No. 06-2018, suscrita por el Auditor Interno, se
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

indicé que el sefior Mynor Manolo Méndez Monterroso, Asistente de Inventarios,
recibe en resguardo el sello automatico con la descripciéon "Lic. Edilio Barrios
Serrano Jefe Departamento Servicios Administrativos Internos Direccion de
Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles".

5) En el punto quinto de la referida acta, se indicé que el sefior Mynor Manolo
Méndez Monterroso, Asistente de Inventarios, queda responsable de realizar el
descargo de los bienes en el Resguardo respectivo y en las tarjetas de
responsabilidad a cargo del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano; asi como, el
cargo correspondiente de los bienes que quedan bajo la responsabilidad del
licenciado Carlos Armando Lépez Lépez.

6) En el punto séptimo de la referida acta, se indicé que el licenciado Carlos
Armando Lépez Lopez, queda responsable de solicitar la inhabilitacién de la firma
y accesos a los sistemas financieros a cargo del licenciado Elber Edilio Barrios
Serrano; asi como, la activacién respectiva para el licenciado Carlos Armando
Lépez Lopez.

7) Se realiz6é el arqueo al Fondo de Caja Chica, el cual ascendié a un total de
Q3,250.00 y dicho fondo se encuentra a cargo de la sefiora Olga Patricia
Rodriguez Fernandez; estableciéndose que se encontré razonable con el efectivo
gue sumé la cantidad asignada; asi mismo, se realiz6 la integracién del Fondo
Rotativo Interno por un monto de Q65,000.00 a cargo de la sefiora Angela Patricia
Ochoa Ramirez, integrado por el saldo de la cuenta bancaria, el vale que respalda
la constitucion de Caja Chica y un documento de legitimo abono pendiente de
solventar el reintegro correspondiente, por lo que los valores presentados y los
documentos respectivos, le fueron devueltos a cada encargada de los fondos
citados, quienes recibieron de entera conformidad. (Ref. interna, folios del 39 al
61).

8) Se verifico que los bienes descargados del licenciado Elber Edilio Barrios
Serrano fueron cargados al licenciado Carlos Armando Lépez Lopez en Tarjeta de
Responsabilidad de Mobiliario y Equipo No. 1451 y de Bienes Fungibles No. 183 a
excepcioén de los bienes fungibles regleta eléctrica 6 entradas, extension eléctrica
de 8 metros y caja plastica para archivo multibox con nimero de bien D11-168-16,
D3.1-94-03 y D11-189-238 respectivamente, que fueron cargados a la licenciada
Sandra Guadalupe Carrillo Morales subjete del Departamento de Servicios
Administrativos Internos en Tarjeta de Responsabilidad de Bienes Fungibles No.
176 (Ref. interna, folios 16 y 31).

Derivado de lo anterior se concluye que tanto el arqueo de Caja Chica como la
integracion del Fondo Rotativo Interno fueron razonables; en virtud, que no

¥ / |
%g&%ﬁ@lﬂ“ MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Pag. 3

05



AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

hubieron faltantes ni sobrantes y la documentacién se encontraba en orden.

CONCLUSION

El presente informe refleja el resultado de la intervencion de la entrega de cargo
del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos al licenciado Carlos Armando Loépez Lopez, Asesor
Profesional Especializado IV, dejando constancia de lo actuado en las Actas
Administrativas No. 06, 07 y 018-2018 en los folios del No. 000011 al 000013;
000014 y 000015, 000040 y 000041, respectivamente del libro L2 37951 de la
Direccion de Auditoria Interna, manifestando que la actividad se realizé de
acuerdo a los controles internos que existen para tal efecto.

Con toda consideracion, nos suscribimos de usted.

Atentamente,

N8 W v
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SUPERVISOR DE AUDITORIAS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
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c.c. Ministro de Finanzas Publicas
Viceministro de Ingresos y Evaluacion Fiscal
Contraloria General de Cuentas
Archivo.
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

ANEXOS

Acta No. 06-2018

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS LIBRO DE ACTAS

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

GUATEMALA, Ca.

ACTA No. 06-2018 (L2 37851).

En la ciudad de Guatemala, siendo las nueve horas (09:00) del dia veintisiete (27)
de febrero de dos mil dieciocho (2018), reunidos en la oficina que ocupa la
Direccion de Catastro y Avalllo de Bienes Inmuebles, ubicada en el nivel once
(11) del Edificio del Ministerio de Finanzas Publicas, octava avenida, veinte guion
cincuenta y nueve (20-59) de la zona uno (1) de esta ciudad capital, las personas
siguientes: licenciado Elber Edilic Barrios Serrano, Jefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, de la Direccion de Catastro y Avallio de Bienes
Inmuebles, licenciado Carlos Armando Lépez Lépez, Asesor Profesional
Especializado IV de |la Direccion de Asesoria Juridica, sefior Mynor Manolo
Méndez Monterraso, Asistente de Inventarios de la Direccién de Catastro y Avaliio
de Bienes Inmuebles y por la otra parte el licenciado Julio César Perdomo Portillo,
Auditor Interno de la Direccion de Auditoria Interna; todos empleados del
Ministerio de Finanzas Publicas, para dejar constancia de lo siguiente:

/Mo. RRHE-SGRH-DAP-0017-2018/
PRIMERO: Se tiene a la vista el nombramiento funcional temporal del licenciado

Carlos Armando Lépez Lopez emitido por la Direccién de Recursos Humanos el
26 de febrero de 2018, en el cual se le nombra funcionalmente como Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos de la Direccion de Catastro y
Avaltio de Bienes Inmuebles, asimismo el OFICIO No. DICABI-24-2018 de fecha
23 de febrero de 2018 por medio del cual, se solicitt nombrar a un Auditor para
suscribir el Acta de entrega de cargo del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano al
licenciado Carlos Armando Lopez Lépez, quien por instrucciones del Despacho
Superior, seglin Oficio No. 0311 de fecha 05 de febrero de 2018, se le nombra
para que integre la Comisién de Conceptualizacion del Proyecto SIAF [V, del 8 de

febrero al 15 de julio de 2018, entregando el cargo temporalmente al licenciado

Carlos Armmando Lépez Lépez.

PASA A FOLIO NUMERO 000012.
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

|

Acta No. 06-2018

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
GUATEMALA, ca.

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

LIBRO DE ACTAS

VIENE DE FOLIO NUMERO 000011.

SEGUNDO: En virtud de lo indicado en el numeral anterior y de conformidad con

el nombramiento DAI-SAI-DAF-011-2018 del 26 de febrero de 2018, emitido por la
Direccion de Auditoria Interna, el Auditor Interno, licenciado Julio César Perdomo
Portillo, procede a participar en la entrega y recepcién de carge que realiza el
licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, al licenciado Carlos Armmando Lépez Lépez, Asesor
Profesional Especializado 1V de la Direccién de Asesoria Juridica; asimismo, en la

entrega formal del Mobiliario y Bienes Fungibles.

TERCERO: Se deja constancia que el licenciado Elber Edilic Barrios Serrano,
Jefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos, hizo entrega al
licenciado Carlos Armando Lépez Lopez, Asesor Profesional Especializado 1V, de
los bienes descritos en ei Resguardo de Bienes nimero 71589 y las Tarjetas de
Responsabilidad de Mobiliario y Equipo namero 1317, 1318, 1377, 1441 y 1443;
asi como, las Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Fungibles nimero 106, 173 y
178, autorizadas por Contraloria General de Cuentas, a excepcién del bien:

Memoria USB marca KINGSTON de 84 Gb con niimero de bien D11-187-17, la

cual queda bajo Ia responsabilidad del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano.
CUARTO: El sello automatico con la descripcion “Lic. El#ser Edilio Barmrios Serrano
Jefe Departamento Servicios Administrativos Internos Direccién de Catastro y
Avaltio de Bienes Muebles”, lo entregd el licenciado Elber Edilio Barrios Serrano
para resguardo del sefior Mynor Manolo Méndez Monterroso, Asistente de
Inventarios, quien lo recibe de conformidad para el resguardo correspondiente, el

cual se introdujo en un sobre manila, se cerrd y sello por el Auditor Intermo.

QUINTO: Queda bajo la responsabilidad del sefior Mynor Manolo Méndez

Monterroso, Asistente de Inventarios realizar el descargo de los bienes en las

PASA A FOLIO NUMERO 000013.

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS LIBRO DE ACTAS

GUATEMALA, CA

Acta No. 06-2018

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

VIENE DE FOLIO NUMERO 000012.

tarjetas de responsabilidad a cargo del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, asf
como el cargo respectivo de los bienes que quedan bajo la responsabilidad del
licenciado Carlos Amrando Lépez Lépez, para lo cual debe entregar una copia de

las mismas al suscrito Auditor Interno .

SEXTO: Con relacién a expedientes, manifiesta el licenciado Elber Edilio Barrios
Serrano, que no tiene acceso al Sistema de Expedientes Web y que fisicamente

no tiene ninguno en su poder pendiente de resolucién ya que los mismos son

cargados directamente a la secretaria de Direccién
SEPTIMO: Queda bajo la responsabilidad del licenciado Carlos Armando Lépez
Lopez solicitar la inhabilitacion de firma y accesos al sistema del licenciado Elber

Edilio Barrios Serrano; asi como la habilitacién respectivamente de los mismos

sistemas para el licenciado Carlos Armando Lépez Lépez.
OCTAVO: Se da por terminada la presente Acta, en el mismo lugar y fecha,
siendo las dieciséis horas (18:00), la que es leida integramente a los
comparecientes, quienes enterados de su contenido, la aceptan, ratifican, firman y

sellan de conformidad.

‘lestado: Fntre lineas /MNo. RREH-SGRH-DAP-0017-2018/1 Aase.
Testado: Elber Quitase. C, ,[;u

L e Corles /‘ sl 2" fez Leves

Wasprsia Lic. Tulio Céfor Perdomo Portilly
s Invantorios AUDFTOR INTERMO :
DIRECCIONDE AUDITORIA INTERNA
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SUPERVISOR DE AUDITORIAS
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OINECSION DE/AUDITORIA INTZENA
FAMIC TENIC P FIRIAMZAS PUBLICAS

Lic. Siloeato Staley 'E‘r{ﬁ‘;sﬁ Lewirg
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS 1 O

Acta No. 07-2018

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS /

. 5 DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA g
o MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS \3
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS LIBRO DE ACTAS

BGUATEMALA, C.A.

ACTA No. 07-2018 (L2 37951).
En la ciudad de Guatemala, siendo las nueve horas (09:00) del dfa veintiocho (28)
de febrero de dos mil dieciocho (2018), reunidos en la oficina que ocupa la
Direccién de Catastro y Avaltio de Bienes Inmuebles, ubicada en el nivel once
(11) del Edificio del Ministeria de Finanzas Publicas, octava avenida, velnte guion
cincuenta y nueve (20-59) de la zona uno (1) de esta ciudad capital, las personas
siguientes: Llcenciado Elber Edilio Barrios Serrano, Jefe del Departamento de
Servicios Administrativas Internos, de la Direccién de Catastro y Avallio de Bienes
Inmuebles, licenciado Carlos Armmando [épez Lépez, Asesor Profesional
Especializado 1V de la Direccién de Asesoria Juridica, y sefioras Angela Patricia
Ochoa Ramirez, Jefe de la Unidad de Contabilidad (Encargada de Fando Rotativo
Interno) y Olga Patricia Rodriguez Fernandez, Asistente de Contabilidad
{Encargada de Caja Chica), todos de la Direccién de Catastro y Avaltio de Bienes
Inmuebles y por la otra parte el licenciado Julio César Perdomo Portillo, Auditor

Interno de la Dlreccién de Auditorfa Interna; todos empleados del Ministerio de

Finanzas Publicas, para dejar constancia de lo siguiente:
PRIMERO: Se tiene a la vista el nombramiento ﬁhmﬁ%ﬂgﬂé;ﬁ%ndado
Carlos Armando Lépez L6pez, emitido por la Direccién de Recursos Humanos el
26 de febrero de 2018, en el cual se le nombra funcionalmente como Jefe dal
Departamento de Servicios Administrativos Internos de la Direccién de Catastro y
Avaltio de Bienes Inmuebles, asimismo el OFICIO No. DICABI-24-2018 de fecha
23 de febrero de 2018 por medio del cual, se solicité nombrar a un Auditor para
suscribir el Acta de entrega de cargo del licenciado Elber Edilic Barrios Serrano al
licenciado Carlos Ammando Lépez Ldpez; en virtud, que por instrucciones del
Despacho Superior, segin Oficio No. 0311 de fecha 05 de febrero de 2018, se
nombra al licenciado Elber Edilic Barrios Serrano, para que integre la Comisién de

PASA A FOLIO NUMERO 000015.
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE FINANZAS RUBLICAS

Acta No. 07-2018

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS LIBRO DE ACTAS

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

GUATEMALA, CA.

VIENE DE FOLIO NUMERO 000014.
Conceptualizacién del Proyecto SIAF 1V, del 8 de febrero al 15 de julio de 2018.—-
SEGUNDO: En virtud de lo indicado anteriormente y de conformidad con el
nombramiento DAI-SAI-DAF-011-2018 del 26 de febrero de 2018, emitido por Ia
Direccién de Auditoria Intema, el suscrito Auditor Interno, licenciado Julio César
Perdomo Portillo, procede a realizar arqueo del Fondo de Caja Chica el cual tiene
un monto asignado de Q3,250.00 y se encuentra a cargo de la sefiora Olga
Patricia Rodriguez Fernandez y al realizar el arqueo se determind que se
encuentra integrado por billetes y monedas que suman un total de Q3,250.00; por
lo tanto, no hay documentos de legitimo abono; asimismo el Fondo Rotativo
Inferno el cual tiene un monto asignado de Q65,000.00 a cargo de la sefiora
Angela Patricia Ochoa Ramirez y se encuentra integrado por el saldo segtn libro
de Banco por Q58,860.00, Fondo de Caja Chica por Q3,250 y documentos de
legitimo abono pendientes de listar en FR03 por Q1,890.00; el suscrito Auditor
Interno, tuvo a la vista los valores (efectivo) y documentos de saporte del fondo de
Caja Chica y Rotativo Interno, mismos que fueron devueltos a las encargadas de

los fondos citados quienes reciben de conformidad.

TERCERO: Se da por terminada la presente Acta, en el mismo lugar y fecha,
siendo las dieciséis horas (16:00), la que es lefda Integramente a los
comparecientes, quienes enterados de su contenido, la aceptan, ratifican, firman y

sellan de conformidad.

H-SGRH-DAP-001/-2018/ [ £ase. /

-
Elber Edibo

4
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DICABI-MFP Rl
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acta No. 18-2018

MIVISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS LIBRO DE ACTAS
GUATEMALA, CA.

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

ACTA No. 018-2018 (1.2 37951).

En la ciudad de Guatemala. siendo las quince horas con treinta minutos (15:30)
del dia dos (02) de marzo de dos mil dieciocho (2018), reunidos en la oficina que
ocupa la Direccién de Auditoria Interna, ubicada en el nivel trece (13) del Edificio
del Ministerio de Finanzas Publicas, octava avenida, veinte guion cincuenta y
nueve (20-58) de la zona uno (1) de esta ciudad capital, las persaonas siguientes:
licenciado Elber Edl"o Barrios Serrano, Asesor Profesional Especializado 1V,
licenciado Carlos Armando Lépez Lopez, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Intarnos de la Direccibn de Catastro y Avallio de Bienes
Inmuebles, sefior Mynor Manolo Méndez Monterraso, Asistente de Inventarios de
la Direccién de Catastro y Avallo de Bienes Inmuebles y por la otra parte el
licenciado, Julio César Perdomo Portillo, Auditor Interno y el licenciado Alberto
Stanley Mc.Nish Lewing, Asesor Profesional Especializado lll de [a Direccién de

Auditorfa Interna; todos empleados dei Ministerio de Finanzas Plblicas, para dejar

constancia de lo siguiente:
PRIMERO: Se suscribe la presente Acta como ampliacion del Acta No. 06-2018
(L2 37951) de fecha 27 de febrero ds 2018, contenida en los folios del No. 000011
al 000013 en la cual se dejé constancla de la entrega de cargo del licenciado Elber
Edilio Barrios Serrano, como Jefe del Departamento de Servicios Administrativos

Internos de [a Direccién de Catastro y Avaltio de Bienes Inmuebles al licenclado

Carlos Armando Lépez Lopez.
SEGUNDO: EIl licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, manifiesta que es
necesario ampliar el punto Séptime del Acta en mencién Iindicando
especificamente a que sistemas se refiere la inhabilitacién de firmas y accesos.
TERCERO: Se madifica el punto SEPTIMO del Acta No. 06-2018 (L2 37651) el
PASA A FOLIO NUMERO 000041

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Pag. 11



#
3
.
X

AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS 1 3

Acta No. 18-2018
L ~ DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVO

JE DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA  //
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS LIBRO DE ACTAS
GUATEMALA, ca.

VIENE DE FOLIO NUMERO 000040

cual queda de la forma siguiente: “Queda bajo la responsabilidad del licenciado
Carlos Armando bLépez Lépez solicitar la inhabilitacién de firmas y accesos a los
Sistemas Financieros a que tenia acceso el licenciado Elber Edilio Barrios
Serrano; asl como la habilitacién respectiva de los Sistemas Financieros para el

licenciado Carlos Armandao Lépez Lopez.

CUARTO: Se da por finalizada la presente acta en el mismo lugar y fecha, 40
minutos después de su inicio, la que es leida integramente a las personas

comparecientes y quienes enterados del contenido, objeto, validez y efectos
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legales, la aceptamos, ratificamos y firmamos.
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f

INTRODUCCION

INFORME DE ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA No. DAI-SAI-DAF-AA-001-2018
Entrega de Cargo de la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales,
Jefe temporal del Departamento de Servicios Administrativos Internos

de la Direccion de Catastro y Avalio de Bienes Inmuebles
al licenciado Elber Edilio Barrios Serrano
Periodo: Al 16 de enero de 2018

05 de marzo de 2018

Licenciado

Luis Enrigue Rojas Samayoa

Director de Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles
Ministerio de Finanzas Publicas

Su Despacho

Senor Director:

Respetuosamente nos permitimos informarle el resultado de la actividad

designada a través del Nombramiento No. DAI-SAI-DAF-AA-01-2018 del 15 de

4 enero de 2018, en atencién a la solicitud, mediante
% OFICIO-DICABI-SCABI-001-2018, de fecha 08 de enero de 2018, a través del cual
se requirié6 nombrar a un Auditor para que participara en la entrega del cargo de la
Jefatura del Departamento de Servicios Adminstrativos Internos de la Direccién de
Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles a partir del 04 de enero de 2018 de parte
de la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales, quien fungia temporalmente

como Jefe de dicho Departamento, al licenciado Elber Edilio Barrios Serrano,
quien se encontraba en una comision oficial.

OBJETIVOS

Verificar y dejar constancia que los registros, documentos y equipo, que quedaron
bajo la responsabilidad de la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales, quien
asumi6é temporalmente el cargo de Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos a partir del 25 de septiembre de 2017, segun Acta No.
09-2017 (L2 20065), sean entregadas y recibidas de conformidad por el licenciado
Elber Edilio Barrios Serrano, a partir del 16 de enero de 2018. Asimismo, verificar

'y |
%NW MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Pag. 1
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la entrega al licenciado Elber Edilio Barrios Serrano del sello con su nombre 'y
cargo, el cual qued6 bajo custodia del sefior Mynor Manolo Méndez
Monterroso, Asistente de Inventarios.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se solicitaron las Tarjetas de Responsabilidad de Mobiliario y Equipo, y de Bienes
Fungibles, autorizadas por Contraloria General de Cuentas a nombre de la
licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales.

Segun procedimientos de auditoria establecidos para el efecto, se verificaron los
bienes que tenia a su cargo la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales, para
posteriormente entregarselos oficialmente al licenciado Elber Edilio Barrios
Serrano; asimismo, el sello asignado, que lo identifica como Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos, el cual estaba bajo el
resguardo del sefior Mynor Manolo Méndez Monterroso, Asistente de Inventarios
de la Direccion de Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

1) En cumplimiento a lo solicitado por el Subdirector de Catastro y Avalio de
Bienes Inmuebles, licenciado Carlos Vicente Quiché Chiyal, mediante
OFICIO-DICABI-SCABI-001-2018 de fecha 08 de enero de 2018, se procedio a la
participacién de la entrega de cargo de la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo
Morales al licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, como Jefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, haciendo entrega de 23 bienes de mobiliario y
equipo descritos en Anexo Il por un monto total de Q39,126.23, el cual tenia
asignado en el Resguardo de Bienes No. 3655 y las Tarjetas de Responsabilidad
de Activos Fijos No. 1390 y 1440 (Ref. interna, folios del 09 al 17 y 27).

2) Asimismo, la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales, entreg6é 15 bienes
fungibles, los cuales se describen en Anexo Il por un monto total de Q1,716.02 al
licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, contenidos en las Tarjetas de Bienes
Fungibles No. 65 y 174, autorizadas por Contraloria General de Cuentas (Ref.
interna, folios 07 y 08).

3) El sefior Mynor Manolo Méndez Monterroso, Asistente de Inventarios realizé el
descargo de los 23 bienes asignados a la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo
Morales, en las Tarjetas de Responsabilidad de Mobiliario y Equipo No. 1440 y
1442 y los 15 bienes en las Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Fungibles No.
174 y 176, registrandose la respectiva actualizacion en el Resguardo de Bienes
No. 3655 (Ref. interna, folios 09, del 11 al 17 y del 24 al 31).

4 |
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Asimismo, procedié a registrar el cargo respectivo en las Tarjetas de
Responsabilidad No. 1441 y 1443 a nombre del licenciado Elber Edilio Barrios
Serrano, y en las Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Fungibles No. 173 y 178,
con su respectiva actualizacién en el Resguardo de Bienes No. 71589 (Ref.
interna, folios del 32 al 40).

4) La licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales, Subjefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, indicé que no tiene acceso al Sistema
Expedientes Web y fisicamente no tiene ningun expediente en su poder pendiente
de resolucién.

5) A la fecha de la entrega de cargo, no se habian creado los fondos respectivos
para Caja Chica y Rotativo Interno; por lo tanto, no se realizé ningun arqueo o
integracion.

6) En el punto Cuarto del Acta No. 01-2018, suscrita por los Auditores Internos, se
hace constar que el seifor Mynor Manolo Méndez Monterroso, Asistente de
Inventarios devolvié al licenciado Elber Edilio Barrios Serrano el sello automatico
que estaba bajo su custodia, el cual contiene la descripcién "Lic. Edilio Barrios
Serrano Jefe Departamento Servicios Administrativos Internos Direccion de
Catastro y Avaluo de Bienes Muebles".

7) En el punto Séptimo de la referida acta, se indicoé que la firma registrada en el
Banco Crédito Hipotecario Nacional del licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, no
fue inhabilitada, por lo que a partir de la presente fecha, debera firmar como lo
hacia anteriormente.

CONCLUSION

El presente informe refleja el resultado de la intervencion de la entrega de cargo
gue ostentaba temporalmente la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo Morales,
Subjefa del Departamento de Servicios Administrativos Internos, al licenciado
Elber Edilio Barrios Serrano, como Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, evidenciando lo actuado en Acta No. 01-2018 (L2 20065)
del libro de actas de hojas movibles, autorizadas por Contraloria General de
Cuentas, para uso de la Direccion de Auditoria Interna, del folio No. 004415 al
004417, realizandose la actividad de acuerdo a lo programado y a los controles
internos que existen para tal efecto; asimismo, se informa que no se detectaron
deficiencias en la intervencién realizada.

X | |
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Con toda consideracién, nos suscribimos de usted,

Atentamente,

Lic. ittorid Francesco Jghi Avarado

AUDITOR INTERNQ

A NO
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
2z //z///

Lic. Aber J‘S;amvj,a /\Jrzubwuﬂ

SUPERVISOR DE AUDITORIAS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

PACCNfza, jvrs

cc. Ministro de Finanzas Publicas

Viceministro de Ingresos y Evaluacion Fiscal
Contraloria General de Cuentas
Archivo
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ANEXOS

Acta 1

MINISTERIO DE FINANIAS PUBLICAS
GUATEMALA. C.A.

AUDITORIA INTERNA
LIBRO DE ACTAS

ACTA No. 01-2018 (L2 20065).

En la ciudad de Guatemala, siendo las quince treinta horas (15:30) del dia
dieciséis (16) de enero de dos mil dieciocho (2018), reunidos en la oficina que
ocupa la Direccién de Catastro y Avalio de Bienes Inmuebles, ubicada en el nivel
once (11) del Edificio del Ministerio de Finanzas Publicas, octava avenida veinte
guion cincuenta y nueve (20-59) de la zona uno (1) de esta ciudad capital, las

personas siguientes: licenciado Luis Enrique Rojas Samayoa, Director, licenciado

. Erwin Fiscal 4-ASCC, 9662 66 fecha 04082012 Libro 4ASCC, Folio 87,

Carlos Vicente Quiché Chiyal, Subdirector, licenciado Elber Edilio Barrios Serrano,
Jefe del Departamento de Servicios Administrativos internos, licenciada Sandra
% Guadalupe Carrillo Morales, Subjefe del Departamento de Servicios

Administrativos Internos, sefior Mynor Manolo Méndez Monterroso, Asistente de

< /i

Inventarios, de la Direccion de Catastro y Avalio de Bienes Inmuebles; los

== licenciados Jeny Vanesa Rodriguez Salguero y Vittorio Francesco Zaghi Alvarado,

E Auditores Internos de la Direccion de Auditoria Interna; todos del Ministerio de
Finanzas Publicas, para dejar constancia de lo siguiente:
¥

PRIMERO: Se tuvo a la vista el Oficio No. DICABI-SCABI-001-2018 de fecha ocho
(08) de enero de dos mil dieciocho (2018) por medio del cual, sé solicita nombrar a

g%\ un Auditor para que proceda a la entrega del cargo por parte de la licenciada
§
El

Sandra Guadalupe Carrillo Morales, quien en ausencia del licenciado Elber Edilio

¥, Barrios Serrano, asumié las actividades de la Jefatura del Departamento de
/ Servicios Administrativos Internos; asi mismo se tuvo a la vista el Oficio No. DTP-

SIAFIV-0007-2018 de fecha cuatro (04) de enero de dos mil dieciocho (2018), por
\ medio del cual el sefior Francisco Javier Ortiz, Coordinador del Proyecto SIAF IV
con el visto bueno del licenciade Kildare Enriquez, Director Técnico del
Presupuesto, informa al licenciado Luis Rojas, que el licenciado Edilio Barrios a
partir del 04 de enero ya no es requerido su apoyo a los procesos de

PASA A FOLIO NUMERO 004416

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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Acta 2

MINISTERIO DE FINANIAS PUBLICAS

GUATEMALA. C-A AUDITORIA INTERNA s
LIBRO DE ACTAS N° 004416

VIENE DE FOLIO NUMERO 004415

conceptualizacion del proyecto SIAF IV, por lo que ese mismo dia el licenciado

Elber Edilio Barrios Serrano se hizo presente ante el licenciado Carlos Vicente

Folo €7,

Quiché Chiyal, Subdirector de Catastro y Avalio de Bienes Inmuebles.—————--
SEGUNDO: En virtud de lo indicado en el numeral anterior y de conformidad con
el nombramiento DAI-SAI-DAF-AA-01-2018 del quince (15) de enero de dos mil
dieciocho (2018), emitido por la Direccién de Auditoria Interna, los Auditores
Internos, licenciada Jeny Vanesa Rodriguez Salguero y Vittorio Francesco Zaghi
Alvarado, proceden a participar en la entrega de cargo que realiza la licenciada
Sandra Guadalupe Carrillo Morales, Subjefe del Departamento de Servicios

%Administrativos Internos, al licenciado Elber Edilic Barrios Serrano, Jefe del

Departamento de Servicios Administrativos Internos, en cuanto a la entrega formal

l\é\ del Mobiliario y Bienes Fungibles.
§§ TERCERO: Se deja constancia que la licenciada Sandra Guadalupe Carrillo
?ii\\,_Morales. Subjefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos, hizo

SrDS

entrega al licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, Jefe del Departamento de

Servicios Administrativos Internos de la Direccién de Catastro Y Avallo de Bienes
Inmuebles, de los bienes descritos en el Resguardo de Bienes numero tres mil
seiscientos cincuenta y cinco (3655) y las Tarjetas de Responsabilidad de Activos
Fijos numero un mil trescientos noventa (1390) y un mil cuatrocientos cuarenta
(1440); asi como, las Tarjetas de Responsabilidad de Bienes Fungibles numero
sesenta y cinco (85) y ciento setenta y cuatro (174), autorizadas por Contraloria
General de Cuentas; asimismo, un sello con la leyenda siguiente: DIRECCION DE
CATASTRO Y AVALUO DE BIENES INMUEBLES, Departamento de Servicios

Administrativos Internos, RECIBIDO, Guatemala, C.A., hora, nombre.—————— s

P

CUARTO: EI sello automatico con la descripcién Lic. Edilio Barrios Serrano Jefe

PASA A FOLIO NUMERO 004417

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Pag. 7
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Acta 3

MINISTERIO DE FINANZAS

CUATEMALA G, LA AUDITORIA INTERNA
LIBRO DE ACTAS No 004417

VIENE DE FOLIO NUMERO 004416

Departamento Servicios Administrativos Internos Direccién de Catastro y Avaluo

Folo 7,

de Bienes Muebles, lo devolvid el sefior Mynor Manolo Méndez Monterroso,
Asistente de Inventarios, al licenciado Elber Edilio Barrios Serrano.--

8 QUINTO: Con relacién a expedientes, manifiesta la licenciada Sandra Guadalupe
Carrillo Morales, Subjefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos,
que no tiene acceso al Sistema de Expedientes Web y que fisicamente no tiene

ninguno en su poder pendiente de resolucion.

SEXTO: Con relacién a los Fondos de Caja Chica y Rotativo Interno, a la fecha de
realizacion de la presente acta, no se habian creado dichos fondos.-———————
SEPTIMO: La firma registrada en el Banco Crédito Hipotecario Nacional, del
licenciado Elber Edilio Barrios Serrano, nunca fue desactivada, por lo que
contintian a partir de la presente fecha firmando como se hacia anteriormente.-———
OCTAVO: Se da por terminada la presente Acta, en el mismo lugar el dieciséis

(16) de enero de dos mil dieciocho (2018), siendo las dieciséis horas (16:00) la

o

que es lelda Integramente a los comparecientes, quienes enterados de su

contenido, la aceptan ratifican, firman y sellan de conformidad.

2
LIC. LUIS ENRIQUE ROMWYOA
uecindoCn | et & B s

IC. CARLUS VICENTE E CHIVAL
Jweccitn de Catasira y Avakio
SUBDIRECTOR

rpreso an o Toker

Q. » i A
e’ AUDITOR INTERNO
“AECCION DE AUDITORIA INTERNA AUDITOR INTERNO

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MIKISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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Anexo Il

G

EAMBING B8 LA SRR G0

GU AT F MALA Direccion de Auditoria Interna

HESTERI DF FINASESS MARICAS

ANEXO It

“[Aparato Tel i
t ' |FCN01003903284 Ul
2 1 Archivo robot, 3 gavetas (inv.Anl.D3-03-13) 575.00
3 1 Armario persianizado de melal, color negro (Inv.Ant.D11-60-87) 2,550.00
4 1 Ammario persianizado de metal, color negro (inv.Ant.D11-60-63) 3,061.29|
5 1 Amnario persianizado de metal, color negro (Inv.Ant.D11-60-63) 3,061.29
8 1 |Bocinas (Inv.AnLD4. 1-188-01) 490.00
7 0010811F 1 Cpu marca: DELL modelo: OPTIPLEX 755 serie: 6RHXDG1 (Inv.Ant. D7-62-12) 6,652.00|
8 0012FBB3 1 Escritorio de madera tipo ejecutivo (Inv.Ant. D11-01-13) 2,010.00
9 | 001C56F2 T [Escrilorio ejeculivo, 6 gavetas. color negro (inv.Ant D11-01-23) 1.383.07
10 0010F208 1 Impresora laser a color marca: HP modelo: CP20250N serle: CNGSA52468| 3.995.00
(Inv.Ant. D11-63-28) S S
11 0012FBA7 1 Librera de madera puerias de vidrio, color negro (Inv.Anf. D11-16-03) 1,800.00,
12 0013E68E 1 Maquina dora CASIO I7-26501-we 512056589 (Inv-AnL D11-06-02) 450.00!
13 00203524 1 Monilor lcd 32" marca: COBY (Inv.Ant. D11-163-03) 3,700.00
Monitor negro marca: DELL modelo: E178FP Serie: CNOTP 2227373184GCFFG
|| oorherbe ' lnv.An D7-163-11) 148280
15 00010FBC 1 Pizarrdn de madera (Inv.Ant. D11-58-03) 442.67
16 0012FACS 1 Silla de metal linea ejecutiva, para reuniones, imitacion cuero (Inv.Ant. D11-02-43) |  1,240.00
17 | 002DBYEB 1 Silla secretarial color negro, tapizado de tela, con apoyo brazos 763.50
18 0012FAFB 1 Silla tipo visita con brazos (Inv.Ant. D11-02-23 960.00
19 0012FB02 1 Silla tipo visita con brazos (Inv.Ant. D11-02-24] 960.00
Telefono color negro marca: ALCATEL LUCENT modelo: TEMPORIS 300
20] '001Conk4 ' |inv.An D11-23.07) S0
21 00008787 1 Ups color negro marca: CDP modelo: BUPR serie: 1281160 390.41
22 001C9835 1 Ventilador calefactor de ambi marca: PELONIS (Inv.Ant. D11-34-12) 500.00
23 001COAF1 1 Xge)nillador tipo torre marca: WINDCHASER serie: 2006C00445 (Inv.Ant. D11-34- 1,200.00
Total 39.126.23

8* Avenida 20-59, zona 1 - PBX: 2374-3000 Ext: 11300
www.minfin.gob.gi
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Anexo llI

E
GUBILEND DE IA REPEBLICA DE

GUATEMALA

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Diseccion de Auditoria Interna

ANEXO Il
i B T
No. de Cuenta | Cantidad Descripcién
1 D11-189-238 1 Caja plastica para archivo Multibox
2 D11-168-16 1 Regleta eléctrica 6 entradas
3 D11-86-11 1 Dispensador de Tape SCOTCH C3
4 D11-99-04 1 Cargador para baterias MAXELL
5 D11-21-59 1 Engrapadora Capacidad 220 hojas
6 D3.1-84-03 1 E: ion eléctrica de 8 melros
7 DB-125-03 1 Mouse optico USB. DELL
8 D11-21-37 1 Engrapadora SWINGLINE
9 D1.1-81-31 1 Perforador LEITZ
10 D3-168-01 1 Regleta elécirica 6 entradas
Sello automatico de plastico TRODAT modelo Printy 4915, descripcion:|
1 D11-83-122 1 El infrascrito Jefe de Servicios Administrativos Intemos de la Direccion 75.00
de Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles del Ministerio de Finanzas -
Publicas hace constar: Que la presente es copia fiel de su original
- D11-17003 1 aSo‘;;czne de pared, FUJITA, de metal, para televisor plasma LCD de 23" 221.00
13 D8-162-07 1 Teclado USB, color negro, DELL 140.00
14 D11-89-103 i Tijera STUDMARK de acero inoxidable, mango de pldstico de caucho 6.50
Sello rectangular, descripcion: DIRECCION DE CATASTRO Y
D11-83-171 1 AVALUO DE BIENES INMUEBLES, Departamenio de Servicios 225.00
15 Administrativos Internos, RECIBIDO, Guatemala, C.A., FECHA, HORA.
TOTAL 1,716.02
8*. Avenida 20-59, zona 1  PBX: 2374-3000 Ext: 11300
wwaw. minfin.gob.gt
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