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INTRODUCCION
Ref. Nombramiento No. DAI-DAE-11-2019

INFORME No. DAI-DAE-005-2019
ACTIVIDAD ADMINISTRATIVA

Opinién en el ambito de competencia de la Direccion de Auditoria Interna, al
Manual de Procedimientos Internos para el uso de Fondos Rotativos Internos
con TCI de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Finanzas Publicas

20 de septiembre de 2019

|

Licenciada

Wendy Belteton Castellanos
Tesorera Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
Su Despacho

Respetuosamente se informa que en cumplimiento al Nombramiento No.
DAI-DAE-11-2019 y en atenciéon al Oficio No. TN-0137-2019 de Tesoreria
Nacional, recibido en esta Direccién el 03 de septiembre de 2019, en el cual
solicita emitir opiniéon en el ambito de competencia de esta Direccion, al Manual de
Procesos y Procedimientos Internos para el uso de Fondos Rotativos Internos con
TCI de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Finanzas Publicas; al respecto se
informa lo siguiente:

7& Sefiora Tesorera:

OBJETIVOS

|
Se realizé el analisis para emitir opinién en cuanto al Manual de Procedimientos
Internos para el uso de Fondos Rotativos Internos con Tarjeta de Compras
Institucionales -TClI-.
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ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se evaluo las disposiciones legales aplicables en relacién a la solicitud presentada
en Oficio No. TN-0137-2019 del 27 de agosto de 2019 de la Tesoreria Nacional,
para emitir opinion respecto al Manual de Procedimientos Internos para el uso de
Fondos Rotativos Internos con TCI de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de
Finanzas Publicas coordinado por la Direccion de Planificacion y Desarrollo
Institucional.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

ANTECEDENTES

La licenciada Wendy Beltetén Castellanos, Tesorera Nacional, refiere el proceso
de implementacion del proyecto de la Administracion de Fondos Rotativos
Institucionales utilizando como medio de pago la Tarjeta de Compras
Institucionales -TCIl-, por lo que solicita opinién respecto al Manual de
Procedimientos Internos para el uso de Fondos Rotativos Internos con TCI de las
Unidades Ejecutoras del Ministerio de Finanzas Publicas, los cuales fueron
actualizados en reuniones de trabajo de forma conjunta con las Unidades
Ejecutoras de este Ministerio y coordinado por la Direcciéon de Planificacion y
Desarrollo Institucional.

BASE LEGAL

Acuerdo Gubernativo Numero 112-2018, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Finanzas Publicas

Articulo 94. Direccién de Planificacién y Desarrollo Institucional. ...

15. Coordinar y facilitar la elaboracion de los manuales de Organizacion y
Funciones, y manuales de Normas, Procesos y Procedimientos de las
dependencias del Ministerio, verificando que los mismos sean debidamente

actualizados en concordancia con el Reglamento Organico Interno.

Articulo 119. Direccién de Auditoria Interna. ...
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4. Verificar el estricto apego de las Normas Generales de Control Interno
Gubernamental... leyes, acuerdos y normas que rijan la organizacion y actividad
de cada dependencia del Ministerio; asi como, las de ejecucién del gasto publico.

Acuerdo Numero 09-03 emitido por Contraloria General de Cuentas.

Normas Generales de Control Interno, aprobadas por Contraloria General de
Cuentas.

1. Normas de Aplicacion General

1.4 Funcionamiento de los Sistemas. Es responsabilidad de la maxima autoridad
de cada entidad publica, emitir los reglamentos o normas especificas que regiran
el funcionamiento de los sistemas operativos, de administracion y finanzas.

El funcionamiento de todos los sistemas, debe enmarcarse en las leyes generales
y especificas, las politicas nacionales, sectoriales e institucionales, asi como las
normas basicas emitidas por los 6rganos rectores en lo que les sea aplicable.

1.5 Separacion de Funciones. Es responsabilidad de la maxima autoridad de cada
entidad publica, delimitar cuidadosamente, las funciones de las unidades
administrativas y sus servidores.

Una adecuada separacion de funciones garantiza independencia entre los
procesos de: autorizacion, ejecucion, registro, recepcién, custodia de valores y
bienes y el control de las operaciones.

La separacion de funciones tiene como objetivo evitar que una unidad
administrativa o persona ejerza el control total de una operacién.

1.10 Manuales de Funciones y Procedimientos. La maxima autoridad de cada ente
publico, debe apoyar y promover la elaboracion de manuales de funciones y
procedimientos para cada puesto y procesos relativos a las diferentes actividades
de la entidad.

Los Jefes, Directores y demas Ejecutivos de cada entidad son responsables de
que existan manuales, su divulgacién y capacitacion al personal, para su
adecuada implementacion y aplicacion de las funciones y actividades asignadas a
cada puesto de trabajo.
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ANALISIS

Contar con un Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, es un requisito de
las Normas Generales de Control Interno emitidas por Contraloria General de
Cuentas y ademas constituye una herramienta efectiva del control interno de los
procedimientos de cada una de las dependencias del Ministerio de Finanzas
Publicas.

Dicho Manual se crea para obtener una informaciéon detallada, ordenada,
sistematica e integral que contiene todas las instrucciones, responsabilidades e
informacién sobre las politicas, de las distintas operaciones o actividades que se
realizan en un proceso administrativo o financiero; asi como, las funciones y
responsables de cada una de las actividades a desarrollar.

En el analisis efectuado, se verific6 que la licenciada Wendy Belteton, hace
referencia al proceso de implementaciéon del proyecto de la Administracién de
Fondos Rotativos Institucionales utilizando como medio de pago la Tarjeta de
Compras Institucionales -TCI- el cual fue actualizado en reuniones de trabajo de
forma conjunta con las Unidades Ejecutoras de este Ministerio y coordinado por la
Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional, por lo que presenta el Manual
de Procedimientos Internos para el uso de Fondos Rotativos Internos con TCI de
las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Finanzas Publicas.

Derivado de lo anterior, se concluye que se esta cumpliendo con implementar un
Manual de Procedimientos de conformidad con lo normado por Contraloria
General de Cuentas, en vista que es una herramienta esencial que contribuye a la
unificaciéon de criterios en la elaboracién de las actividades y delimita las funciones
y responsabilidades de cada puesto de trabajo.

OPINION

En atencién a las bases legales citadas y lo expuesto en el analisis, la Direccidon
de Auditoria Interna OPINA: Que al emitir el Manual de Procedimientos Internos
para el uso de Fondos Rotativos Internos con TCl de las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Finanzas Publicas, en forma consensuada con las Unidades
Ejecutoras de este Ministerio, se estd cumpliendo con lo establecido en las
Normas Generales de Control Interno, aprobadas por Contraloria General de
Cuentas, por lo que los Directores, Subdirectores y Jefes de cada Unidad
Ejecutora seran los responsables de su divulgacién, la capacitacién al personal
correspondiente de las funciones asignadas a cada puesto de trabajo, para una
adecuada implementacion y el seguimiento correspondiente.
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Con toda consideracion, nos suscribimos de usted,

Deferentemente,

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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C.c. Ministro de Finanzas Publicas

Viceministro de Administracion Financiera

Contraloria General de Cuentas
Archivo
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