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Su Despacho

Sefior Director:

Respetuosamente le informamos sobre los resultados de la Auditoria de Gestion
(Administrativa), practicada en la dependencia a su cargo, relacionados con las areas de
Activos Fijos, Bienes Fungibles, Almacén, Combustible y Conciliar e Integrar segun
corresponda el Resumen de Cuentas entre el Libro de Inventario de Activos Fijos y Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN WEB-, correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31
de diciembre de 2020, de conformidad con el Nombramiento No. DAI-DAAP-13-2021.

respaldan las 4reas auditadas en el periodo referido; para el efecto, se realizaron pruebas
sustantivas y de cumplimiento con el propésito de evaluar la estructura del control interno,
eficiente, eficacia y economia de las operaciones administrativas de la entidad; asi como, el /W
cumplimiento de las disposiciones legales aplicables, que aseguren que los Activos Fijos,
Bienes Fungibles y suministros en almacén se encuentren fisicamente en la Dependencia; su {K/

La auditoria se bas6 en el examen selectivo de la documentacién y registros auxiliares que /4 /

adecuada utilizacién, estado y resguardo; ademas asegurar que los procedimientos de -
registros y consumo de combustible estén debidamente respaldados con la documentacion
correspondiente; asi mismo Conciliar e Integrar segun corresponda el Resumen de Cuentas E
entre el Libro de Inventario de Activo Fijo y Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN WEB-. '

Como resultado del trabajo realizado de la muestra evaluada, no se detectaron Hallazgos {%
relacionados con Deficiencias de Control Interno ni de Cumplimiento de Leyes y Regulaciones
Aplicables, en consecuencia, el control interno, se esta fortaleciendo para garantizar la
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rendicion de cuentas de los empleados responsables de las areas auditadas y de las
Autoridades Superiores de la Dep ncia.

Los comentarios'derivade de Gestion (Administrativa), se encuentran en detalle
te, lo cual facilitard un mejor entendimiento de este
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

ANTECEDENTES
Direccion de Asuntos Administrativos
a. Creacion

El 21 de abril de 1992, mediante Acuerdo Ministerial Nimero 13-92 fue creada la
Direccion de Asuntos Administrativos.

Las funciones de la Dependencia han sido regidas por los Reglamentos Organicos
Internos siguientes:

Del 02 de octubre de 2001 al 31 de diciembre de 2008, por el Acuerdo
Gubernativo Numero 382-2001.

Del 01 de enero de 2009 al 04 de febrero de 2014, por el Acuerdo Gubernativo
Numero 394-2008, reformado por los Acuerdos Gubernativos nimero 456-2011
del 07 de diciembre de 2011 y Numero 135-2012 del 04 de julio de 2012.

Del 05 de febrero de 2014 al 28 de junio de 2018, por el Acuerdo Gubernativo ‘
Numero 26-2014 y Acuerdo Ministerial Nomero 148-2014 del 26 de marzo de %ﬁ
2014, Estructura Organica del Ministerio de Finanzas Publicas. :

A partir del 29 de junio de 2018 por el Acuerdo Gubernativo Numero 112-2018 y
Acuerdo Ministerial Namero 321-2018, Estructura Organica Interna del Ministerio |~
de Finanzas Publicas y sus modificaciones. £/ /(\U

b. Funcion o Gestion Principal de la Dependencia %

De conformidad con el Articulo 139 del Acuerdo Gubernativo Numero 112-2018, la
Direccion de Asuntos Administrativos es la dependencia responsable de "
administrar los procesos y servicios de mantenimiento, infraestructura, vehiculos,
operaciones y seguridad del Ministerio; asimismo, gestionar las adquisiciones,
administrar el inventario y el almacén de las dependencias que le sean asignadas.

c. Organizacioén
De conformidad con el Articulo 1 del Acuerdo Ministerial Namero 321-2018,
Estructura Organica Interna del Ministerio de Finanzas Publicas, la Direccién de

Asuntos Administrativos se estructura de la manera siguiente:

3. Organos Administrativos, Financieros y Desarrollo de Sistemas:

lo
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2 2 NirencinnAg Asuntos LARiRistrativoS v v 5 e nciimiciie
3.3.1.1.1. Seccién de mantenimiento
3.3.1.1.2. Seccién de Operaciones
3.3.1.1.3. Seccién de Infraestructura

3.3.2. Subdirector de Seguridad
3.3.2.1. Seccién de Seguridad Ejecutiva
3.3.2.2. Seccién de Seguridad Operativa

3.3.3. Subdirector Administrativo Financiero
3.3.3.1. Departamento Administrativo Financiero
3.3.3.1.1. Seccién de Tesoreria
3.3.3.1.2. Seccidon de Presupuesto
3.3.3.1.3. Seccion de Contabilidad
3.3.3.1.4. Seccion de Inventarios
3.3.3.1.5. Secciéon de Almacenes

3.3.3.2. Departartamento de Gestion de Adquisiones

3.3.3.2.1. Seccion de Normas y Programacion de Adquisiciones
3.3.3.2.2. Seccion de Eventos de Adquisiciéon

3.3.3.2.3. Seccidén de Compras Directas

4. Antecedentes Importantes

Se tuvo a la vista el Informe de la Auditoria de Gestion (Administrativa) No.
DAI-DAAP-32-2020, para verificar el cumplimiento de las recomendaciones a los
hallazgos del periodo del 01 de enero al 31 de agosto de 2020, en el que se
formulé un hallazgo relacionado con el Cumplimiento de Leyes y Regulaciones
Aplicables, por Excedente de Combustible sin programacion ni justificacion
autorizada que respalde su consumo; dicho hallazgo quedé atendido.

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

OBJETIVOS

GENERALES

Realizar una evaluacién permanente e imparcial de la estructura del control interno

y las operaciones, comunicando oportunamente los resultados obtenidos vy
proponiendo las opciones y alternativas tendentes para fortalecer los controles
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

internos, que promuevan una rendicion de cuentas oportuna y transparente.

Evaluar los procesos, sistemas , controles, operaciones y sus resultados en forma
posterior a su ejecucién con base a la Norma -ISSAI.GT-30 Cédigo de Etica,
relacionada con los requisitos de personal que "debera estar libre de
impedimentos que afecten su independencia y objetividad, ya sea real o aparente,
gue resulten de sesgo politico, participacién en la gestion, auto-revision, interés
financiero o personal, o relaciones con otros o la indebida influencia de aquellos”.

ESPECIFICOS

Objetivo de Operacion: Se evalud la eficiencia y eficacia de las operaciones
administrativas y financieras derivadas de la ejecucidén presupuestaria, asi como
la oportunidad y economia en la ejecucién de los programas, proyectos, procesos
y operaciones realizadas por el Ministerio en cumplimiento a las funciones
contempladas en la normativa legal correspondiente.

Objetivo de informacion: Se comprobé la razonabilidad, utilidad, calidad y
oportunidad de la informacién administrativa y financiera generada por el Sistema
Integrado de Administracion Financiera y Control, para satisfacer los
requerimientos de informacion de diferentes usuarios para la toma de decisiones. %

/i
Objetivo de Cumplimiento: Se verificd la correcta aplicacion y cumplimiento de i/[
las leyes, normas, regulaciones, politicas y procedimientos de control interno, para
asegurar el logro de los objetivos.

ALCANCE

El periodo evaluado en la Direccion de Asuntos Administrativos, comprendi6 del
01 de septiembre al 31 de diciembre de 2020, en las areas de Activos Fijos,
Bienes Fungibles, Almacén, Combustible, asi como; Conciliar e Integrar el
Resumen de Cuentas entre el Libro de Inventario de Activos Fijos y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN WEB-

Durante el desarrollo de la auditoria, se presentaron circunstancias adversas que
limitaran el alcance en la ejecucion de la misma, por el distanciamiento social, la
suspension de labores temporales al personal en las areas de Activos Fijos,
Almacén y Combustible, debido a la pandemia Covid-19.

INFORMACION EXAMINADA

En la Auditoria de Gestion (Administrartiva), se verificé la documentacion y

3 4] Lin
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Dlenes runglmes, AllTiacerni y ColnpusLuwie, dasit Cullu, vuliciial e lieyial i
Resumen de Cuentas entre el Libro de Inventario de Activos Fijos y Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN WEB- de la Direccién de Asuntos Administrativos,
correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2020.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

El presente informe refleja el resultado final de la Auditoria de Gestion
(Administrativa) practicada a las areas de Activos Fijos, Bienes Fungibles,
Almacén, Combustible; asi como, conciliar e Integrar el Resumen de Cuentas
entre el Libro de Inventario de Activos Fijos y Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN WEB-, correspondiente al periodo del 01 de septiembre al 31 de
diciembre de 2020, la cual fue realizada de acuerdo a las Normas Internacionales
de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT- y
Normas Generales de Control Interno, aprobadas por Contraloria General de
Cuentas, Normativa y procedimientos aplicables para la estandarizacion,
administracién y control de actividades de gestion interna del Ministerio de
Finanzas Publicas, relacionadas con la Administracion de Activos Fijos, Bienes
Fungibles y de Almacén; Reglamento para el Control y Uso Racional de
Combustible; asi como, otras leyes aplicables.

Para el efecto, se realizaron pruebas sustantivas y de cumplimiento a la
documentacién y registros auxiliares presentados, con el propésito de evaluar la
estructura de control interno, eficiencia, eficacia y economia de las operaciones
administrativas de la entidad; asi como, el cumplimiento de las disposiciones
legales aplicables, que aseguren que los Activos Fijos, Bienes Fungibles,
Suministros de Almacén se encuentren fisicamente en la Dependencia; su
adecuada ubicacion, estado y resguardo, ademas, asegurar que los
procedimientos de registro y consumo de combustible estén debidamente
respaldados con la documentacién correspondiente.

Como resultado del trabajo realizado de la muestra evaluada, no se detectaron
Hallazgos relacionados con Deficiencias de Control Interno ni de Cumplimiento de
Leyes y Regulaciones Aplicables; en consecuencia, el control interno se esta
fortaleciendo para garantizar la rendicién de cuentas de los empleados
responsables de las areas auditadas y de las Autoridades Superiores de la
Dependencia.
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al

1 JULIO RENE ALARCON DIRECTOR TECNICO I, DIRECTOR DE ASUNTOS 27/09/2017
AQUINO ADMINISTRATIVOS

2 MARYLIN JETZABE SUBDIRECTOR TECNICO IIl, SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVO  01/03/2016
MOREIRA PINEDA FINANCIERO

3 EDGAR RODRIGO ASESOR PROFESIONAL ESPECIALIZADO IV, JEFE DEL 21/02/2014
ESCOBAR GUILLEN DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

4 PEDRO ISAAC LOPEZ  ASESOR PROFESIONAL ESPECIALIZADO IV, JEFE DEL 13/03/2014
XIcoL DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA Y MANTENIMIENTO

5 HENRY ABELARDO ASISTENTE PROFESIONAL Ill, COORDINADOR DE LA SECCION  04/03/2014
RAMIREZ HERNANDEZ DE CONTABILIDAD

6 LUIS GUSTAVO LOPEZ ASESOR PROFESIONAL ESPECIALIZADO I, JEFE DE LA 04/03/2014
NOVA SECCION DE INVENTARIOS

7 OSCAR HAROLDO ASESOR PROFESIONAL ESPECIALIZADO |, JEFE DE LA 03/03/2014
SANTA CRUZ SECCION DE ALMACEN

MORALES
8 JUAN MANU ASESOR ‘ ROFESIONAL ESPECIALIZADO |, COORDINADOR DE  29/04/2016

ALVARADOTOLEDO LA SECCION DE OPERACIONES

Lic. Alberto Stanley Mc.Nish Lewing
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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

AUDITOR INTERNO

DE AUDITORTA INTERNA
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a_;\r:' ‘s;! M:CJD TDR?A INTERNA

Dlrectora
Direccién de Auditoria Interna
Ministerio de Finanzas Pablicas
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