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Sefor Director:

Respetuosamente le informamos sobre los resultados de la Auditoria de Gestion
(Administrativa), practicada en la dependencia a su cargo, relacionados con las areas de
Activos Fijos, Bienes Fungibles, Almacén y Combustible, correspondiente al periodo
comprendido del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2018, de conformidad con el
Nombramiento No. DAI-DAAP-05-2019.

La auditoria se baso en el examen selectivo de la documentacidn y registros auxiliares
que respaldan las areas auditadas en el periodo referido; para el efecto, se realizaron
pruebas sustantivas y de cumplimiento con el propodsito de evaluar la estructura del
control interno, eficiencia, eficacia y economia de las operaciones administrativas de la
entidad; también se verifico, el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables, que
aseguren que los Activos Fijos, Bienes Fungibles y Almacén, se encuentren fisicamente
en la Dependencia; asi como, su adecuada utilizacion, estado y resguardo; ademas,
asegurar que los procedimientos de registro y consumo de combustible estén
debidamente respaldados con la documentacion correspondiente.

Como resultado del trabajo realizado de la muestra considerada para la evaluacion, se
detectaron 4 Hallazgos relacionados con el Control Interno; los cuales fueron comentados
y notificados mediante Nota de Auditoria No. DAI-DAAP-01-2019, el 13 de junio de 2019;
al licenciado Hiram Azel Letona Ramos, Subdirector Tecnico del Presupuesto; al respecto,
se hace el comentario que durante el desarrollo de la auditoria, de las recomendaciones
de los Hallazgos establecidos, 2 fueron atendidas y 2 quedaron en proceso; los cuales se
describen a continuacion:

HALLAZGOS DE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO

1. Deficiencias en el Registro de Adquisiciones en Relacion a Constancia de Ingresos a
Almacén y a Inventario, Forma 1-H, Version 1.0 y en el Libro de Inventario de Bienes
Fungibles. Recomendacién Atendida
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2. Deficiencia de Registros en Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos.
Recomendacion en Proceso

3. El Libro de Control de Inventarios de Activos Fijos, no contiene el Resumen de las
Cuentas. Recomendacion Atendida

4. Deficiencias en las Entregas de Cargos. Recomendacion en Proceso

Derivado de lo anterior y en cumplimiento al MEMORANDO CIRCULAR 05-2019 del 08
de julio de 2019, emitido por el Despacho Viceministerial de Finanzas Publicas, queda
bajo la responsabilidad del Ingeniero Francisco Javier Ortiz Mendoza, en calidad de
Director y licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, como Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, dar seguimiento a las acciones correspondientes para cumplir
con la implementacion de las recomendaciones de 2 Hallazgos del periodo comprendido
del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2018, debiendo informar sobre lo actuado a la
Direccién de Auditoria Interna, para su verificacién en la préxima auditoria.

Asi mismo, es responsabilidad de los funcionarios publicos en el campo de su
competencia, aplicar las Normas Generales de Control Interno, las cuales permiten buscar
e informar de nuevos métodos de trabajo que aumente la eficiencia operacional y los
controles en sus areas; asi como, denunciar irregularidades que conozcan y descubran
como producto de su trabajo.

Los comentarios y recomendaciones derivadas de la Auditoria de Gestion
(Administrativa), se encuentran en detalle en el contenido del informe correspondiente, lo
cual facilitara un mejor entendimiento de este resumen gerencial.

Atentamente,

. ’/f } \ / 2
78
Jrih
N—
} Lic. ,15{15;22 Esgcéuﬂ'y Mc. Nish Lewing
DE AuDITH L DEPARTAMENTO
OIREC SIS B AU TaAT, B8 EROCEsOS

AUDITOR INTERNO i _—
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA ~ DIRECCION DE AUDITORIA INT

MINISTERIO DE FINANZAS pUSLIcas  MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

$

Ramired Salazar
= FPARTAMENTO
DM‘TM?SETRAT)\-‘A Y DE PROCESOS
DE AUDITORIA INTERNA

PACC/frrs/asml/sigg/dgpr

c.c. Ministro de Finanzas Publicas
Viceministerio de Administracion Financiera
Contraloria General de Cuentas
Archivo

e e
82. Avenida 20-59, Zona 1 PBX: 2374-3000 Ext: 11300
www.minfin.gob.gt Péagina 2/2



INDICE

ANTECEDENTES 1
OBJETIVOS
GENERALES
ESPECIFICOS
ALCANCE
INFORMACION EXAMINADA
NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA
HALLAZGOS DE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO

DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA 19
ENTIDAD AUDITADA

COMISION DE AUDITORIA 20

O A A b WO W W




MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

ANTECEDENTES

Direcciéon Técnica del Presupuesto
a. Creacion

Con la emisién del Decreto Gubernativo Numero 1330 del 12 de febrero de 1937,
Ley Organica del Presupuesto, se cre6 el Departamento de Presupuesto, como
Dependencia de la Direccién General de Cuentas de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Mediante el Decreto Ley 409 del 14 de diciembre de 1965, el Departamento de
Presupuesto se eleva a la Categoria de Direccién Técnica del Presupuesto.

Las funciones de la Dependencia han sido regidas por los Reglamentos Organicos
Internos del Ministerio de Finanzas Publicas, siendo estos los siguientes:

Del 02 de octubre de 2001 al 31 de diciembre de 2008, por el Acuerdo
Gubernativo Niumero 382-2001.

Del 01 de enero 2009 al 04 de febrero de 2014, por el Acuerdo Gubernativo
Numero 394-2008, reformado por los Acuerdos Gubernativos Numero 456-2011
del 07 de diciembre de 2011 y 135-2012 del 04 de julio de 2012.

Del 05 de febrero de 2014 al 28 de junio de 2018, por el Acuerdo Gubernativo
Numero 26-2014 y Acuerdo Ministerial Nimero 148-2014 del 26 de marzo de
2014, Estructura Organica Interna del Ministerio de Finanzas Publicas.

A partir del 29 de junio de 2018 por el Acuerdo Gubernativo Numero
112-2018, y Acuerdo Ministerial Numero 321-2018, Estructura Organica Interna
del Ministerio de Finanzas Publicas.

b. Funcion o Gestién Principal de la Dependencia

De conformidad con el articulo 14 del Acuerdo Gubernativo Numero 112-2018, la
Direccién Técnica del Presupuesto, es la dependencia del Ministerio designada
como organo rector del Sistema Presupuestario del Sector Publico, responsable
de normar, dirigir y coordinar el proceso presupuestario, asi como analizar,
controlar y evaluar la ejecucion presupuestaria, con énfasis en el control por
resultados de la gestion publica.
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c. Organizacion

De conformidad con el ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 321-2018, Estructura
Organica Interna del Ministerio de Finanzas Publicas.

Articulo 1. Estructura Organica Interna. La estructura Organica Interna del
Ministerio de Finanzas Publicas, esta conformada de la forma siguiente:

1. Organos sustantivos:

1.2. Direcciéon Técnica del Presupuesto
1.2.1. Subdirector de Integracion, Analisis Global y Evaluacion del
Presupuesto

1.2.1.1. Departamento de Normatividad y Desarrollo

1.2.1.2. Departamento de Integracion y Analisis Global
1.2.1.3. Departamento de Evaluacion

1.2.1.4. Departamento de Marco de Gasto de Mediano Plazo

1.2.2. Subdirector de Servicios Sociales y Administracién Gubernamental

1.2.2.1. Departamento de Programacion Presupuestaria de Servicios de edu-
cacion, Cultura y Ambiente

1.2.2.2. Departamento de Programacion Presupuestaria de Servicios de Salud,
Desarrollo y Trabajo

1.2.2.3. Departamento de Programacion Presupuestaria de Administracion
Gubernamental

1.2.3. Subdirector de Servicios Econdémicos, Seguridad, Defensa,
Presidencia y Secretarias

1.2.3.1. Departamento de Programacion Presupuestaria de Servicios Econémicos

1.2.3.2. Departamento de Programacion Presupuestaria de Seguridad y Defensa

1.2.3.3. Departamento de Programacion Presupuestaria de la Presidencia de la
Republica, Secretarias y otras dependencias del Ejecutivo

1.2.4. Subdirector de Gestion por Resultados
1.2.4.1. Departamento de Disefio Conceptual

1.2.4.2. Departamento de Analisis e Investigacion de la Administracion Financiera
y Produccién Publica
1.2.4.3. Departamento de Gestion de Costos

1.2.5. Departamento de Servicios Administrativos Internos
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

d. Antecedentes importantes

En la auditoria realizada del periodo comprendido del 01 de enero al 31 de agosto
de 2018, segun Informe DAI-DAAP-49-2018, se detectd un (1) hallazgo de Control
Interno; y en relacién al Seguimiento de Auditorias Anteriores, se establecié
que catorce (14) deficiencias de Control Interno y cuatro (4) de Cumplimientos de
Leyes y Regulaciones aplicables, de la cuales sus recomendaciones se
encuentran en proceso.

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
OBJETIVOS

GENERALES

Asesorar a las autoridades superiores y a las dependencias del Ministerio, en su
funcién sustantiva y objetiva, encaminada al logro de las metas institucionales, a
través de la evaluacion permanente e imparcial de la estructura del control interno
y las operaciones, comunicando oportunamente los resultados obtenidos y
proponiendo las opciones y alternativas tendentes para fortalecer los controles
internos, que promuevan una rendicion de cuentas oportuna y transparente.

Evaluar los procesos, sistemas, controles, operaciones y sus resultados en forma
posterior a su ejecucion con base a la Norma -ISSAI.GT-30 Cédigo de Etica,
relacionada con los requisitos de personal que "debera estar libre de
impedimentos que afecten su independencia y objetividad, ya sea real o aparente,
que resulten de sesgo politico, participacion en la gestion, auto-revision, interés
financiero o personal, o relaciones con otros o la indebida influencia de aquéllos".

ESPECIFICOS

Objetivo de Operacion: Se evalud la eficiencia y eficacia de las operaciones
administrativas y financieras derivadas de la ejecucion presupuestaria; asi como,
la oportunidad y economia en la ejecucién de los programas, proyectos, procesos
y operaciones realizadas por el Ministerio en cumplimiento a las funciones
contempladas en la normativa legal correspondiente.

Objetivo de Informacion: Se comprobé la razonabilidad, utilidad, calidad y
oportunidad de la informacién financiera y administrativa generada por el Sistema
Integrado de Administracion Financiera y Control, para satisfacer los
requerimientos de informacion de diferentes usuarios para la toma de decisiones.
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Objetivo de Cumplimiento: Se verificd la correcta aplicacion y cumplimiento de
las leyes, normas, regulaciones, politicas y procedimientos de control interno, para
asegurar el logro de los objetivos.

ALCANCE

La Auditoria comprendio la evaluacion de la estructura de Control Interno y se
revisé los documentos y registros auxiliares que respaldan las areas de Activos
Fijos, Bienes Fungibles, Almacén y Combustible, en la Direcciéon Técnica del
Presupuesto, correspondiente al periodo comprendido del 01 de septiembre al 31
de diciembre de 2018.

Durante el desarrollo de la Auditoria, no se presentaron circunstancias adversas
que limitaran el alcance en la ejecucion de la misma.

INFORMACION EXAMINADA

En la Auditoria de Gestiéon (Administrativa), se reviso y analizé la documentacion y
registros auxiliares que respaldan las operaciones de las areas de Activos Fijos,
Bienes Fungibles, Almacén y Combustible.

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

El presente informe refleja el resultado final de la Auditoria de Gestidon
(Administrativa) practicada a las areas de Activos Fijos, Bienes Fungibles,
Almacén y Combustible, correspondientes al periodo comprendido del 01 de
septiembre al 31 de diciembre de 2018, la cual fue realizada de acuerdo a las
Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala -ISSAI.GT-, y Normas Generales de Control Interno, aprobadas por
Contraloria General de Cuentas; Normativa y procedimientos aplicables para la
estandarizacién, administracion y control de las actividades de la gestion interna
del Ministerio de Finanzas Publicas, relacionadas con la administracion de Activos
Fijos, Bienes Fungibles y de Almacén; Reglamento para el Control y Uso Racional
de Combustible; asi como, otras leyes aplicables.

Para el efecto, se realizaron pruebas sustantivas y de cumplimiento a la
documentacion y registros auxiliares presentados, con el propésito de evaluar la
estructura del control interno, eficiencia, eficacia y economia de las operaciones
administrativas de la entidad; asi como, el cumplimiento de las disposiciones
legales aplicables, que aseguren que los Activos Fijos, Bienes Fungibles y
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Suministros de Almacén, se encuentren fisicamente en la Dependencia; su
adecuada utilizacion, estado y resguardo, ademas asegurar que los
procedimientos de registro y consumo de Combustible estén debidamente
respaldados con la documentacion correspondiente.

Como resultado del trabajo realizado de la muestra evaluada, se establecieron 4
Hallazgos relacionados con el control interno, los cuales se describen en el
presente informe, haciendo el comentario que los mismos se dieron a conocer por
medio de la Nota de Auditoria No. DAI-DAAP-01-2019, notificado el 13 de junio de
2019 al licenciado Hiram Azel Letona Ramos, en su calidad de Subdirector
Técnico del Presupuesto.

T
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

HALLAZGOS DE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.1

DEFICIENCIAS EN EL REGISTRO DE ADQUISICIONES EN RELACION A
CONSTANCIAS DE INGRESO A ALMACEN Y A INVENTARIO, FORMA 1-H
VERSION 1.0 Y EN EL LIBRO DE INVENTARIO DE BIENES FUNGIBLES

Condicién

1. En las Constancias de Ingreso a Almacén y a Inventario Formas 1-H, Version
1.0 numeros 528, 540, 542, 546, 547, 548, 553, 571, 574, 576, 578, 584, 585, 587,
588, 590, 591, 597, 610 y 613, emitidas por la sefiora Rosaura Hortencia
Zambrano Burgos de Lima, Asistente de Almacén, se referencié el Folio del Libro
Inventario de Bienes Fungibles No. 22, siendo el correcto el No. 21.

2. En el Libro de Inventario de Bienes Fungibles, autorizado por Contraloria
General de Cuentas con registro No. L2 8608, se establecieron deficiencias en los
registros de las adquisiciones de Bienes Fungibles, las cuales se describen a
continuacion:

a) El 21 de noviembre de 2018, a través de la factura electrénica
FACE-63-231-004, No. 180000057225, emitida por la empresa Intelaf, S.A., por
Q240.00 se realiz6 la adquisicion de tres Mouse USB optico, marca Logitech,
modelo M100, series: 1824HS0242D8, 82HS024268 y 1833HS05LVRS8, color
negro, y en el momento del registro no se aplicé el descuento de Q10.00, siendo el
valor correcto a registrar por Q230.00.

b) El 13 de diciembre de 2018, se efectuod el registro de las adquisiciones de
cuatro Mouse por un valor de Q39.335 cada uno, marca Manhattan, modelos
179423 S/8, color gris/negro y un lector y grabador de cd/dvd/ 1 unidad por
Q149.66; sin embargo, al verificar la factura FACE-63-261-001, No.
180000017956 de la empresa Intelaf, S.A, por Q307.00, se constaté que ingreso el
valor del lector y grabador cd/dvd/ siendo este un repuesto, debiendo registrarse
unicamente la cantidad de Q157.34, que corresponden a los Mouses adquiridos.

Derivado de las deficiencias en los registros descritos anteriormente en los incisos
ay b, el saldo que refleja el Libro de Inventario de Bienes Fungibles al 31 de
diciembre de 2018, no es razonable.

Criterio

Las Normas Generales de Control Interno, aprobadas por la Contraloria General
de Cuentas en el numeral 2.4 establece lo siguiente:

AUDITORIA - CUA 85648 Pag. 6
PERIODO DEL 01 DE SEPTIEMBRE DE 2018 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018




MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

AUTORIZACION Y REGISTRO DE OPERACIONES

Cada entidad publica debe establecer por escrito, los procedimientos de
autorizacion, registro, custodia y control oportuno de todas las operaciones.

Los procedimientos de registro, autorizacion y custodia son aplicables a todos los
niveles de organizacion, independientemente de que las operaciones sean
financieras, administrativas u operativas, de tal forma que cada servidor publico
cuente con la definicion de su campo de competencia y el soporte necesario para
rendir cuenta de las responsabilidades inherentes a su cargo.

El Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion Técnica del
Presupuesto, establece:

Ingreso y Asignacion de Activos Fijos por Compra, en el numeral 11, en la
descripcién de la actividad el Responsable de Inventario indica lo siguiente:
Registra en el libro “Registro y Control de Inventario de Activos Fijos” u hojas
movibles la partida contable correspondiente con la informacién requerida.
"Complementa informacién en la Constancia de Ingreso a Almacén y a
Inventario Forma 1-H”, firma y sella.

En el numeral 3 NORMAS PARA CORRECCIONES, literal e: “Que en caso de
errores de arrastre de saldos en libros, cuando se trate de un mismo ejercicio
fiscal se realizara el razonamiento respectivo, debiendo comparecer el Jefe
Administrativo y el responsable de inventario. Cuando corresponda a un ejercicio
fiscal diferente al actual, se procedera a suscribir acta administrativa”.

Causa

Incumplimiento de parte del licenciado Héctor Abraham Escobar de Leén,
Asistente de Inventarios, en cuanto a los procedimientos de Ingreso y Asignacion
de Bienes Fungibles por Compra, establecido en el Manual de Normas, Procesos
y Procedimientos.

Falta de supervision en los valores consignados en el Libro de Inventario de
Bienes Fungibles y en las Constancias de Ingreso a Almacén y a Inventario Forma
1-H, Versién 1.0, por parte del licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos.

Efecto

Informacién incorrecta en cuanto al numero de folio del Libro de Inventario de
Bienes Fungibles, que se consigno en las Constancias de Ingreso a Almacén y a
Inventario, Forma 1-H, Version 1.0, dato que es trasladado por los responsables
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del procedimiento.

Los registros realizados en el Libro de Inventario de Bienes Fungibles, por
adquisiciones correspondientes, son incorrectos, por tal razén el saldo al 31 de
diciembre de 2018 no es razonable.

Recomendacién

Que el Ingeniero Francisco Javier Ortiz Mendoza, Director de la Direccién Técnica
del Presupuesto, instruya por escrito al licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe
del Departamento de Servicios Administrativos Internos, a efecto de que supervise
las actividades relacionadas con el Asistente de Inventarios.

Que el licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, con el aval de ese Despacho, instruya por escrito al
licenciado Héctor Abraham Escobar de Ledn, Asistente de Inventarios, a efecto de
atender lo siguiente:

1. Que tenga el debido cuidado al momento de informarle a la sefiora Rosaura
Hortencia Zambrano Burgos de Lima, Asistente de Almacén del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, el nimero de folio del Libro de Inventario de
Bienes Fungibles, que le corresponde registrar en las Constancias de Ingreso a
Almaceén y a Inventario, Forma 1-H, Version 1.0.

2. Verificar los registros operados en el Libro de Inventario de Bienes Fungibles
contra documentos de respaldo, para que se realice lo que se detalla a
continuacion:

a) Suscribir el Acta Administrativa, debiendo comparecer el Jefe Administrativo y el
Responsable del Inventario, para dejar constancia de la regularizacion de las
adquisiciones registradas incorrectamente en el folio No. 21, cotejado contra
factura, para determinar el saldo correcto al 31 de diciembre de 2018 en el Libro
de Inventario de Bienes Fungibles.

b) Que todas las adquisiciones se registren oportunamente y correctamente en el
Libro de Inventario de Bienes Fungibles.

c) Cuando se registren las adquisiciones en el Libro de Inventario de Bienes
Fungibles, verificar que se consigne el monto correcto de la factura.

Comentario de los Responsables

Por medio del Oficio No. DTP-DSAI1413-2019 de fecha 15 de julio de 2019, el
ingeniero Francisco Javier Ortiz Mendoza, Director Técnico del Presupuesto,
inform6 a la Direccion de Auditoria Interna, que mediante Oficio
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No. DTP-DSAI-1213-2019 del 14 de junio de 2019, gir6 instrucciones al licenciado
Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios Administrativos
Internos, para que supervise e instruya las actividades relacionadas con el
Asistente de Inventarios.

El licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, a través del Oficio No. DTP-DSAI-1214-2019 del 14 de
junio de 2019, gird instrucciones al licenciado Héctor Abraham Escobar de Ledn,
Asistente de Inventarios, a efecto de atender las Recomendaciones del presente
Hallazgo.

Comentario de Auditoria

Mediante Oficio No. DTP-DSAI-1515-2019 de fecha 23 de julio de 2019, emitido
por la Direccion Técnica del Presupuesto, adjuntaron fotocopias del Acta numero
5-2019, suscrita el 18 de julio de 2019 y el folio numero 22 del Libro de Inventario
de Bienes Fungibles; documentaciéon que fue verificada y analizada por las
suscritas Auditoras Internas, quienes comprobaron que los registros fueron
regularizados en el Libro al 31 de diciembre de 2018; en virtud de lo anterior, el
saldo es razonable. Recomendacion Atendida

Acciones Correctivas

El Hallazgo se comentd y notificé el 13 de junio de 2019, por medio de la NOTA
DE AUDITORIA No. DAI-DAAP-01-2019, al licenciado Hiram Azel Letona Ramos,
Subdirector Técnico del Presupuesto.

Hallazgo No.2

DEFICIENCIA DE REGISTROS EN TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE
ACTIVOS FIJOS

Condicién

Derivado de la verificacion fisica realizada a los Activos Fijos de la dependencia y
cotejado contra los registros auxiliares, se determin6é que existen deficiencias en
los registros de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, las cuales se
describen a continuacion:

1. En las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos nimeros 707, 712, 713,
798, 945, 815, 749, 750, 855 al 861 y 982, no se hace referencia del numero de la
tarjeta posterior (Pasa a la Tarjeta No.) y anterior (Viene de la Tarjeta No.) asi
como los saldos monetarios de los Bienes asignados al personal.

2. No se realizaron oportunamente las bajas de Activos Fijos en las Tarjetas de
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Responsabilidad de Activos Fijos numeros 863, 864, 865, 866, 867, 908 y 909, los
cuales fueron entregados al Asistente de Inventarios el 17 de septiembre de 2018,

unicamente, se operaron las bajas en Resguardos de Bienes del Sistema de
Contabilidad Integrada Gubernamental -SICOIN WEB-.

3. Se constatd que en la Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos nimero 940
a nombre de la sefiora Rosa Cristina Gonzalez Navichoc, no se registraron los
datos siguientes:

a) No se opero el numero del Bien del Inventario.
b) No se registré el valor en quetzales de los Activos Fijos asignados.
c) No contiene la firma de la persona responsable de los Bienes.

4. En la Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos niumero 950, a nombre del
sefior Edgar Rolando Lima Mejia, no contiene la firma como persona responsable
de los bienes que tiene a su cargo.

Criterio
Las Normas Generales de Control Interno, aprobadas por Contraloria General de
Cuentas en el numeral 2.6 establecen lo siguiente:

DOCUMENTOS DE RESPALDO

"Toda operaciéon que realicen las entidades publicas, cuales quiera sea su
naturaleza, debe contar con la documentaciéon necesaria y suficiente que la
respalde.

La documentacion de respaldo promueve la trasparencia y debe demostrar que se
ha cumplido con los requisitos legales, administrativos, de registro y control de la
entidad, por tanto contendra la informacion adecuada, por cualquier medio que se
produzca, para identificar la naturaleza, finalidad y resultados de cada operacion
para facilitar su analisis”.

El Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccién Técnica del
Presupuesto, en las Normas para la Administracion de los Activos Fijos y Bienes
Fungibles, en el numeral 1, Normas para la Actualizacién de Inventario en la literal
b, establece:

"El Jefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos o equivalente,
debe realizar muestreo de registros en Tarjetas de Responsabilidad Individual,
para determinar el grado de actualizacion de registros, dejando evidencia a través
del formato “Verificacién de Registros de Inventario”.
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Causa

Falta de actualizacion de los registros en las Tarjetas de Responsabilidad de
Activos Fijos por parte del licenciado Héctor Abraham Escobar de Leén, Asistente
de Inventarios.

Falta de supervision del licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos, relacionado con los registros
efectuados en Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos.

Efecto

No se cuenta con informacién razonable y oportuna de los registros consignados
en las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos.

Recomendacion

Que el licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, con el aval de ese Despacho, instruya por escrito al
licenciado Héctor Abraham Escobar de Ledn, Asistente de Inventarios, a efecto de
atender lo siguiente:

1. Registre oportunamente el nimero de la Tarjeta posterior ( Pasa a la Tarjeta
No.) y anterior ( Viene de la Tarjeta No.) y los saldos monetarios de los Bienes
asignados al personal, en las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos.

2. Cuando un Funcionario o Empleado Publico deje el cargo por traslado, ascenso,
o retiro voluntario y realice la entrega de los Activos Fijos, debera verificar y dejar
constancia que los bienes fueron recibidos de conformidad, quien debera darle de
baja en las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, asi como, en el
Resguardo de Bienes.

3. Al momento de asignar Activos Fijos en Tarjetas de Responsabilidad, el
Asistente de Inventarios debera solicitar la firma correspondiente a la persona
responsable de los Bienes que tiene bajo su cargo.

Comentario de los Responsables

Por medio del Oficio No. DTP-DSAI1413-2019 de fecha 15 de julio de 2019, el
ingeniero Francisco Javier Ortiz Mendoza, Director Técnico del Presupuesto,
informé a la Direcciéon de Auditoria Interna, que mediante Oficio No.
DTP-DSAI-1213-2019 del 14 de junio de 2019, giré instrucciones al licenciado
Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios Administrativos
Internos, para que supervise e instruya las actividades relacionadas con el
Asistente de Inventarios.

El licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios
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Administrativos Internos, a través del Oficio No. DTP-DSAI-1214-2019 del 14 de
junio de 2019, giro instrucciones al licenciado Hector Abraham Escobar de Leon,

Asistente de Inventarios, a efecto de atender las Recomendaciones relacionadas
con el presente Hallazgo.

En OFICIO No. DTP-DSAI-1337-2019 del 05 de julio de 2019, el licenciado Héctor
Abraham Escobar de Leodn, Asistente de Inventarios, adjunta fotocopias
de Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos, numeros 707, 712, 713, 749,
750, 798, 815, 855 a la 861, 945 y 982; informando de las acciones realizadas.

Asi mismo, adjunté fotocopias de "Acta numero 3-2019 y Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos numeros 000759 y 001011, mediante las cuales
se hace constar la entrega de bienes asignados a nombre de Manuel Elias Alonzo
Sequen, Asesor de Presupuesto de la Direccion Técnica del Presupuesto, a quien
le adjudicaron una plaza mediante Convocatoria en la Tesoreria Nacional, a partir
del 18 de junio de 2019".

Comentario de Auditoria

Las suscritas Auditoras Internas, verificaron y analizaron la documentacion adjunta
en Oficio No. DTP-DSAI1413-2019 del 15 de julio de 2019, en el cual, se
estableci6 lo siguiente:

1. En Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos numeros 707, 712, 713, 749,
750, 798, 815, 855 a la 861, 945 y 982, se constaté que procedieron a realizar las
referencias de los niumeros posterior ( Pasa a la Tarjeta No.) y anterior ( Viene de
la Tarjeta No.); asi como, los saldos monetarios de los Bienes asignados al
personal en las Tarjetas descritas. Recomendacion Atendida

2. La Direccion Técnica del Presupuesto, suscribio el Acta Administrativa numero
3-2019 del 18 de junio de 2019, emitida en el folio nimero 370 del Libro de Actas
de Inventarios de los Bienes Muebles y Bienes Fungibles, donde se hace constar
la entrega de Activos Fijos y Bienes Fungibles del licenciado Manuel Elias Alonzo
Sequen, quien fungié como Asesor de Presupuesto; se verificé la documentacion
y los registros de los Bienes que fueron dados de baja en Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos numeros 000759 y 001011 y en su Resguardo
de Bienes numero 71239 del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
-SICOIN WEB-; no obstante a lo anterior, en el Acta no se consigné el numero de
Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos numero 001011 y no se adjunto
fotocopia de la Tarjeta de Bienes Fungibles numero 144 que hace mencién la
misma. Recomendacion en Proceso

3. No se adjunto fotocopias de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos
numeros 940 y 950, emitida a nombre de la sefiora Rosa Cristina Gonzalez
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Navichoc y del sefior Edgar Rolando Lima Mejia, respectivamente; en virtud de lo

anterior, no se pudo constatar el cumplimiento de la recomendacion indicada en el
Hallazgo. Recomendacién en Proceso

Acciones Correctivas

El Hallazgo se comenté y notificéd el 13 de junio de 2019, por medio de la NOTA
DE AUDITORIA No. DAI-DAAP-01-2019, al licenciado Hiram Azel Letona Ramos,
Subdirector Técnico del Presupuesto.

Hallazgo No.3

EL LIBRO DE CONTROL DE INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS, NO
CONTIENE EL RESUMEN DE LAS CUENTAS

Condicion

Se constato que al finalizar el inventario de Activos Fijos que se registra en el
Libro de Control de Inventarios de Hojas Movibles, autorizado por Contraloria
General de Cuentas, con Registro No. L2 1,264, no se cumple con lo que estipula
la normativa, en cuanto a realizar el resumen de las cuentas y su valor en letras de
la cantidad que asciende el total de inventario correspondiente al ejercicio fiscal,
lugar y fecha.

Criterio

La Circular No. 3-57 Instrucciones sobre la formacién, control y rendicion de
inventarios de oficinas publicas de la Direcciéon de Contabilidad del Estado,
establece:

Al terminar el inventario tanto de bienes muebles como de bienes inmuebles,
deberan verificarse los calculos y sus correspondientes, a fin de evitar errores y
atrasos que van en perjuicio de la rendicion oportuna de la copia respectiva. Al
pie del mismo deberd anotarse un resumen que contenga las cuentas
correspondientes y sus valores, tal como figura en el ejemplo siguiente:

Resumen del inventario de la dependencia XX a la fecha XX

1221.1 Muebles y utiles de oficina......... Q 500.00

1222.5 Maquinaria de Talleres............... Q 500.00

1223.7 Herramientas diversas............... Q 100.00

123.2 Ganadocaballar....................... Q 600.00 QFL
B | Q 1,700.00

A continuacion del resumen debera anotarse en letras a cuanto asciende el 'P

inventario, lugar y fecha, firmando de conformidad el empleado responsable con el

le
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visto bueno del jefe de la oficina.

Causa

Desconocimiento de la normativa en cuanto al resumen en el Libro de Control de
Inventarios, por parte del licenciado Héctor Abraham Escobar de Leon, Asistente
de Inventarios.

Falta de Supervision del licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos.

Efecto

No se cumple con los requisitos establecidos en la normativa correspondiente,
para su aplicacion en los registros que se consignan en el Libro de Control de
Inventarios de Activos Fijos.

Recomendacion

Que el licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, con el aval de ese Despacho, instruya por escrito al
licenciado Héctor Abraham Escobar de Ledn, Asistente de Inventarios, a efecto de
que se realice el Resumen de Inventario por cuenta y valores; asi como, anotar en
letras a cuanto asciende el mismo, lugar y fecha de registro.

Comentario de los Responsables

Por medio del Oficio No. DTP-DSAI1413-2019 de fecha 15 de julio de 2019, el
ingeniero Francisco Javier Ortiz Mendoza, Director Técnico del Presupuesto,
informé a la Direccion de Auditoria Interna, que mediante Oficio No.
DTP-DSAI-1213-2019 del 14 de junio de 2019, giro instrucciones al licenciado
Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios Administrativos
Internos, para que supervise e instruya las actividades relacionadas con el
Asistente de Inventarios.

El licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, a través del Oficio No. DTP-DSAI-1214-2019 del 14 de
junio de 2019, gir6 instrucciones al licenciado Héctor Abraham Escobar de Ledn,
Asistente de Inventarios, a efecto de atender las Recomendaciones relacionadas
con el presente Hallazgo.

Segln OFICIO No. DTP-DSAI-1337-2019 del 05 de julio de 2019, el licenciado
Héctor Abraham Escobar de Leon, Asistente de Inventarios, adjunté fotocopia de
la Hoja de Control de Inventarios numero 348, en el cual detalla el resumen del
inventario al 31 de diciembre de 2018.

Comentario de Auditoria
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Las suscritas Auditoras Internas, tuvieron a la vista el OFICIO No.
DTP-DSAI-1337-2019 del 05 de julio de 2019, emitido por el licenciado Héctor
Abraham Escobar de Leén, Asistente de Inventarios; en el cual, se constatdé que
realizaron el Resumen de Inventario al 31 de diciembre de 2018.
Recomendacion Atendida

Acciones Correctivas

El Hallazgo se comentoé y notifico el 13 de junio de 2019, por medio de la NOTA
DE AUDITORIA No. DAI-DAAP-01-2019, al licenciado Hiram Azel Letona Ramos,
Subdirector Técnico del Presupuesto.

Hallazgo No.4
DEFICIENCIAS EN LAS ENTREGAS DE CARGOS

Condicién

Derivado de la verificacion fisica realizada a los Activos Fijos y Bienes Fungibles,
cargados al personal que ya no labora para la Direccion Técnica del Presupuesto,
se constataron las deficiencias siguientes:

1.En Acta No. 4-2018 de fecha 9 de octubre de 2018, suscrita en Hojas de Actas
de la Direccion Técnica del Presupuesto; no se hace mencion de las Tarjetas de
Responsabilidad de Activos Fijos numeros 863-867, 908 y 909 de la entrega de los
bienes, unicamente se dejo constancia de la entrega y destruccién de los cuatro
sellos, que eran utilizados por el licenciado Kildare Stanley Enriquez, quien fungié
como Director Técnico lll, a partir del 5 mayo de 2016 al 19 de septiembre de
2018, y ascendido al cargo de Viceministro segin Acta No. 3-2018 del 19 de
septiembre de 2018 de la Direccién de Recursos Humanos.

2. En la entrega de cargo del sefior Abner Armando Diéguez Lezana, quien
renuncio6 a partir del 01 de marzo de 2019 al Cargo de Asistente de Compras:

a) Entrego el sello que utilizé como Asistente de Compras, al licenciado Héctor
Abraham Escobar de Ledn, Asistente de Inventarios, el cual no ha sido destruido.

b) No se realizo |la baja de Activos Fijos en Tarjeta de Responsabilidad niumero
902, unicamente se razond indicando la renuncia del sefor Abner Armando
Diéguez Lezana, actualizandose solamente su Resguardo de Bienes y no se
suscribio el Acta Administrativa de entrega de Cargo correspondiente.

Criterio
Articulo 36. Disposiciones Generales para la Toma de Posesiéon o entrega de un
Puesto cargo, numeral 4 del Acuerdo Gubernativo nimero 18-98 Reglamento de

AUDITORIA - CUA 85648 Pag. 15
PERIODO DEL 01 DE SEPTIEMBRE DE 2018 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

L' 7@%‘%3&%



MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

la Ley de Servicio Civil y sus reformas, establece:

Para la toma de posesién o entrega de un puesto cargo debera cumplirse con los
requisitos siguientes:

...4. Que se suscriba el acta de rigor.

Causa

Incumplimiento al Reglamento de la Ley de Servicio Civil, por parte del licenciado
Héctor Abraham Escobar de Ledn, Asistente de Inventarios, al no suscribir el Acta
Administrativa relacionado con la recepcioén de Activos Fijos y Bienes Fungibles
por la entrega de cargo.

Efecto

Al no suscribir el Acta Administrativa cuando se retira un Funcionario o Empleado
por cualquier motivo, no se deja constancia de la entrega de los Activos Fijos y
Bienes Fungibles; con el riesgo de que los mismos sean objeto de pérdida y/o
robo y los sellos sean utilizados de forma incorrecta.

Recomendacion

1. Que el ingeniero Francisco Javier Ortiz Mendoza, Director de la Direccion
Técnica del Presupuesto, instruya por escrito al licenciado Hugo Arnoldo Conde
Caal, Jefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos, a efecto de
atender lo siguiente:

Que proceda a actualizar el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la
Direcciéon Técnica del Presupuesto y se incluya dentro de los procedimientos en el
Registro de Descargo y Reasignacion de Activos Fijos y Bienes Fungibles, la
suscripcion de Acta Administrativa por toma de posesion y entrega de cargo, y se
realicen las gestiones correspondientes.

2. Que el licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, con el aval de ese Despacho, instruya por
escrito, al licenciado Héctor Abraham Escobar de Leén, Asistente de Inventarios, a
efecto de atender lo siguiente:

Que proceda a suscribir el Acta Administrativa, para dejar constancia de la
destruccién del sello del sefior Abner Armando Diéguez Lezana, como Asistente
de Compras y realizar la baja de los Activos Fijos en Tarjeta de Responsabilidad
numero 902, la cual debera reportar saldo cero. Asi mismo, para aquellos
Empleados y Funcionarios que se retiren de la Direccion Técnica del Presupuesto
por cualquier motivo.
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Comentario de los Responsables

Por medio del Oficio No. DTP-DSAI1413-2019 de fecha 15 de julio de 2019, el
ingeniero Francisco Javier Ortiz Mendoza, Director Técnico del Presupuesto,
informé a la Direccion de Auditoria Interna, que mediante Oficio No.
DTP-DSAI-1213-2019 del 14 de junio de 2019, gird instrucciones al licenciado
Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios Administrativos
Internos, para que supervise e instruya las actividades relacionadas con el
Asistente de Inventarios.

El licenciado Hugo Arnoldo Conde Caal, Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos, a través del Oficio No. DTP-DSAI-1214-2019 del 14 de
junio de 2019, gir6 instrucciones al licenciado Héctor Abraham Escobar de Leodn,
Asistente de Inventarios, a efecto de atender las Recomendaciones relacionadas
con el presente Hallazgo.

Segun OFICIO No. DTP-DSAI-1337-2019 del 05 de julio de 2019, el

licenciado Héctor Abraham Escobar de Leodn, Asistente de Inventarios, manifesto
lo siguiente: "Se adjunta fotocopia de la Hoja de Actas de Inventarios de los
Bienes Muebles y Bienes Fungibles numero 369; mediante la cual se hace constar
la destruccion del sello del sefior Abner Armando Diéguez Lezana, Asistente de
Compras y copia de la Tarjeta de Responsabilidad de Activos Fijos numero 902,
en la cual se hace constar el saldo 0.00".

Comentario de Auditoria

1. No adjuntaron la documentacion que evidencie las
gestiones correspondientes, para darle cumplimiento a la Recomendacion
formulada en el Hallazgo, a efecto de incluir en el Manual de Normas Procesos y
Procedimientos de la Direccién Técnica del Presupuesto, dentro de los
procedimientos de Registro de Descargo y Reasignacion de Activos Fijos y Bienes
Fungibles, la suscripcion de Acta Administrativa por toma de posesion y entrega
de cargo. Recomendacion en Proceso

2. Las suscritas Auditoras Internas, tuvieron a la vista fotocopia del Acta numero
2-2019 de fecha 13 de junio de 2019, suscrita en el folio numero 369 del Libro de
Actas de Inventarios de los Bienes Muebles y Bienes Fungibles, evidenciando que
se dejoé constancia de la destruccion del sello a nombre del sefior Abner Armando
Diéguez Lezana, como Asistente de Compras de la Direccion Técnica del
Presupuesto, Bien que estaba asignado en Tarjeta de Responsabilidad de Bienes
Fungibles numero 000177; asi mismo, se constaté que en la Tarjeta de
Responsabilidad de Activos Fijos numero 902, se realizaron las bajas
correspondientes, reportando saldo 0.00. Recomendacion Atendida

Acciones Correctivas

AUDITORIA - CUA B5648 Pag. 17
PERIODO DEL 01 DE SEPTIEMBRE DE 2018 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2018

N RS



MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

El Hallazgo se comento y notifico el 13 de junio de 2019, por medio de la NOTA
DE AUDITORIA No. DAI-DAAP-01-2019, al licenciado Hiram Azel Letona Ramos,

Subdirector Técnico del Presupuesto.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al

1 FRANCISCO JAVIER  DIRECTOR TECNICO Ill, DIRECTOR 12/11/2018
ORTIZ MENDOZA

2 JUAN CARLOS SUBDIRECTOR TECNICO I, SUBDIRECTOR Y SECRETARIO DEL  28/01/2008
ORTIZ JEREZ COMITE DE PROGRAMACION DE LA EJECUCION

PRESUPUESTARIA -COPEP-

3 RONALD EDUARDO  SUBDIRECTOR TECNICO Ill, SUBDIRECTOR DE SERVICIOS 03/03/2011
FERNANDEZ ECONOMICOS
SANCHEZ

4 HIRAM AZEL SUBDIRECTOR TECNICO I, SUBDIRECTOR DE INTEGRACION, 11/10/2016
LETONA RAMOS ANALISIS GLOBAL Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO

5 HUGO ARNOLDO ASESOR PROFESIONAL ESPECIALIZADO IV, JEFE DEL 02/01/2002
CONDE CAAL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS

6 JOSE LUIS ASISTENTE PROFESIONAL JEFE, SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO  06/08/2013
HERNANDEZ DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS INTERNOS
QUINAC

7 HECTOR ABRAHAM  ASISTENTE PROFESIONAL IIl, ASISTENTE DE INVENTARIOS 10/11/2017
ESCOBAR DE LEON

8 ROSAURA ASISTENTE PROFESIONAL Ill, ENCARGADA DE ALMACEN 16/01/2010
HORTENCIA
ZAMBRANO
BURGOS

DITOR INTERNO
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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