MINISTERIO DL TINGNZAS PUBLICHS
GUBTEMALS, C &,

ACUERDO MINISTERIAL No. 212-2020

GUATEMALA, 04 DE MAYO DE 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que es necesaria la contratacion de servicios técnicos y/o profesionales en forma individual, para
cumplir con la necesidad de fortalecer las distintas 4reas y funciones del Ministerio de Finanzas
Publicas, lo cual se debe realizar bajo lo establecido en el Decreto nimero 57-92 del Congreso de la

Republica de Guatemala, “Ley de Contrataciones del Estado”.

CONSIDERANDO:

Que con fecha 04 de mayo de 2020, se suscribieron 02 contratos de la Direccién de Asesoria Juridica,
bajo el renglén presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, entre el Ministerio de
Finanzas Publicas, representado por el Licenciado Jorge Miguel Retolaza Alvarado en su calidad de
Director de la Direccién de Asesorfa Juridica y los contratistas, siendo procedente emitir la disposicion

legal que aprueba los contratos referidos.

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones inherentes a su cargo y conforme a lo preceptuado en los articulos 22 y
27 literales a) y m) del Decreto ntimero 114-97 del Congreso de la Reptiblica de Guatemala “Ley
del Organismo Ejecutivo”; 44, literal e) y 48 del Decreto niimero 57-92 del Congreso de la
Republica de Gﬁatemala “Ley de Contrataciones del Estado” y sus Reformas; 32 y 42 del Acuerdo
Gubernativo nimero 122-2016, “Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado” y sus
Reformas; 6 numeral 6 del Acuerdo Gubernativo ntimero 112-201 8, “Reglamento Orgénico Interno
del Ministerio de Finanzas Publicas”; articulo 35 y 38 del Decreto ntimero 25-2018 del Congreso de
la Republica de Guatemala, “Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal dos mil diecinueve” vigente para el ejercicio fiscal 2020; Acuerdo Gubernativo
namero 321-2019 distribucién analitica del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
vigente para el Ejercicio Fiscal 2020; Circular Conjunta del Ministerio de Finanzas Publicas,
Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas, de fecha enero 2017,
“Normas para ‘la contratacién de servicios técnicos y profesionales con cargo al renglén
presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”; Acuerdo Ministerial nimero 363-

2017 de fecha 06 de diciembre de 2017; y cualquier otra disposicién vigente.
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ACUERDA:

ARTICULO 1. Aprobar los contratos de servicios Profesionales, suscritos entre el Ministerio de
Finanzas Publicas y las personas que se identifican en el presente Acuerdo, con cargo al renglon
presupuestario 029 “Otras remuneraciones de personal temporal”, quienes se comprometen a prestar sus

servicios en el Ministerio de Finanzas Publicas, bajo los términos y condiciones estipulados en el

respectivo contrato:

Nery David Direccién de
. DRH 394- . PROFESIONAL
Grajgda 029-2020 04/05/2020 Ase:sgrla Q46,248.39 | PROFESIONALES EXPERTO 04/05/2020 | 30/06/2020
lzaguirre Juridica
. Direccién de
Melissa Marfa DRH 395- . PROFESIONAL
Leppe Rojas 029-2020 04/05/2020 ?Z(:isd(?:aa Q46,248.39 | PROFESIONALES EXPERTO 04/05/2020 | 30/06/2020

ARTICULO 2. El presente Acuerdo surte sus efectos a partir del 04 de mayo de 2020.

ARTICULO 3. Remitase copias de los contratos aprobados mediante el presente Acuerdo a la Unidad

de Digitalizacién y Resguardo de Contratos de la Contraloria General de Cuentas.
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MINISTERIO DE FINGNZES PUBLICAS

GUATEMSALE, C &
ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 213-2020

Guatemala, 4 de mayo de 2020
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO

Que el articulo 23 del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, “Ley del Organismo
Ejecutivo” establece que los Ministerios son los rectores de las politicas pliblicas correspondientes a las funciones
sustantivas de cada Ministerio. Ejercen un papel de coordinacién y facilitacién de la accién del sector o sectores de
responsabilidad, para lo cual deben coordinar esfuerzos y propiciar la comunicacion y cooperacién entre las
diferentes instituciones publicas y privadas que corresponda.

CONSIDERANDO

Que el Registro General de Adquisiciones del Estado como entidad adscrita al Ministerio de Finanzas Publicas, tiene
por objeto registrar a las personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras, para ser habilitadas como
contratistas o proveedores del Estado, en las modalidades de adquisicién publica establecidas en la Ley; asi como
que por imperativo legal debera estar interconectado y comunicado con otras entidades y registros, estando facultado
para cobrar los respectivos aranceles a sus usuarios, los cuales seran privativos para su funcionamiento,
fortalecimiento y modernizacién; por lo que deviene conveniente emitir la disposicion legal por medio de la cual se
apruebe el Convenio de Prestacion de Servicios de Cobro por Cuenta Ajena Genérico suscrito entre el Banco de
Desarrollo Rural, Sociedad Anénima y el Ministerio de Finanzas Publicas.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confieren los articulos 154 y 194 literal a) de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 4, 23, 27 literal m) y 35 del Decreto nimero 114-97,
Ley del Organismo Ejecutivo; 54, 71, 72 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
de Contrataciones del Estado; 6 numeral 14, 11 y 78 del Acuerdo Gubernativo ntimero 112-2018, Reglamento
Orgéanico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas.

ACUERDA

ARTICULO 1. Aprobar el Convenio de Prestacién de Servicios de Cobro por Cuenta Ajena Genérico, suscrito entre
el Banco de Desarrollo Rural, Sociedad Anénima y el Ministerio de Finanzas Publicas, de fecha cuatro (4) de mayo
de dos mil veinte (2020), suscrito entre la Viceministra de Transparencia Fiscal y Adquisiciones del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas y el Mandatario Especial con Representacion del Banco de Desarrollo Rural,
Sociedad Andnima.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo empieza a regir inmediatamente.

OVMUNIQUESE

Kz[d’are Enriguez
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ACUERDO MINISTERIAL No. 216-2020
Guatemala, 11 de mayo de 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que el articulo 84 numeral 1 del Decreto Nimero 1748 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Servicio Civil, establece que la cesacion definitiva de funciones de los
servndores publicos en el Servicio por Oposicion, se produce por renuncia; siendo el caso que
CLAUDIA CAROLINA CHACON ORTiz presentd su renuncia irrevocable al puesto de
ASISTENTE PROFESIONAL Il en la DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL ESTADO, con
efectos a partir del 25 de mayo de 2020.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del articulo 36 del Acuerdo Gubernativo Numero 18-98, Reglamento de la Ley
de Servicio Civil, establece que la Autoridad Nominadora debe emitir el Acuerdo de
Nombramiento o cese de la relacion laboral 0 Nombramiento en el Formulario Oficial de
Movimiento de Personal, en los casos de primer ingreso, reingreso, ascensos, traslados,
permutas y cese definitivo, razén por la cual, deviene procedente la emisién del presente
Acuerdo Ministerial.

POR TANTO:

De conformidad con las disposiciones legales citadas anteriormente y en ejercicio de las
funciones que le confieren los articulos 194 literal b) de la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala; 22 y 27 literales a), f) y m) del Decreto Nimero 114-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; y con fundamento en los articulos 84
numeral 1 del Decreto Nimero 1748 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Servicio Civil; 76 del Decreto Numero 1441 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Cédigo de Trabajo; 6 numeral 6 del Acuerdo Gubernativo 112-2018, Reglamento Orgénico
Interno del Ministerio de Finanzas Publicas; y 50 del Pacto Colectivo de Condiciones de
Trabajo vigente en el Ministerio de Finanzas Publicas.

ACUERDA:

ARTICULO 1. Aceptar la entrega del puesto por renuncia de CLAUDIA CAROLINA CHACON
ORTIZ, al puesto de ASISTENTE PROFESIONAL lIl, especialidad ADMINISTRACION en el
DEPARTAMENTO DE IMPLEMENTACION Y CAPACITACION de la DIRECCION DE
CONTABILIDAD DEL ESTADO, con cargo a la partida presupuestaria No. 2020-11130007-
210-00-0101-0008-04-12-01-000-004-000-011-00001, de la DIRECCION DE CONTABILIDAD
DEL ESTADO.

ARTICULO 2. Establecer que esta accidn surte sus efectos a partir del 25 DE MAYO DE 2020.
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ARTICULO 3. Indicar a CLAUDIA CAROLINA CHACON ORTIZ que podra gestionar ante la
Direccion de Recursos Humanos de este Ministerio, su pago en concepto de prestaciones de
ley y de las que correspondan de acuerdo al articulo 50 del Pacto Colectivo de Condiciones de
Trabajo vigente, debiendo obtener las solvencias respectivas en las Dependencias del
Ministerio de Finanzas Publicas que se indican en el FORMULARIO DE SOLVENCIAS POR
TERMINACION DE RELACION LABORAL, asi como en la Contraloria General de Cuentas,
cuando corresponda por razéon de su cargo.

ARTICULO 4. Autorizar a la Direccién de Recursos Humanos para que, de conformidad con la

validaciéon de los requisitos y liquidacion efectuada, proceda al pago de las prestaciones
establecidas en el articulo 3 del presente Acuerdo.

NOTIFIQUESE A: CLAUDIA CAROLINA CHACON ORTIiZ, DIRECCION DE CONTABILIDAD
DEL ESTADO, DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Y OFICINA NACIONAL DE
SERVICIO CIVIL.
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 217-2020
GUATEMALA, 13 de mayo de 2020
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, en su articulo 194 inciso b) faculta a los
Ministros de Estado para nombrar a los funcionarios y empleados de su ramo cuando les corresponda
hacerlo conforme a la ley;

CONSIDERANDO:

Que el Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de Finanzas Piblicas, en el articulo 6 numerales, 5 y 6,
se preceptua la facultad para emitir las disposiciones legales cuando las necesidades del servicio lo
requieran, respecto al nombramiento de los funcionarios y empleados del Ministerio.

CONSIDERANDO:

Que por medio del oficio sin nimero de fecha 28 de abril de 2020 la Licenciada Maria Mercedes Urrutia
Valderramos, solicita su traslado del puesto de Jefe de Departamento Marco de Gasto de Mediano Plazo de
la Direccion Técnica del Presupuesto al puesto vacante de Jefe de Departamento de Gestién de Proyectos
Tecnologicos de la Direccién de Tecnologias de la Informacién, en consecuencia el Despacho Ministerial
solicita a la Direccién de Recursos Humanos el traslado de la interesada por medio del oficio nimero 033
de fecha 30 de abril de 2020.

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le confieren los articulos: 194 literales a), b) y f) de la Constitucién
Politica de la Republica de Guatemala; 22 y 27 literales a), f) y m) Decreto 114-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala “Ley del Organismo Ejecutivo”; 6 numerales 5 y 6 del Acuerdo Gubernativo
namero 112-2018, “Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Finanzas Pablicas”; 29 numeral 2 del
Decreto niimero 1748 “Ley de Servicio Civil”, 25 numeral 2, 36 y 43 del Acuerdo Gubernativo ntmero
18-98 “Reglamento de la Ley de Servicio Civil”.

ACUERDA:

ARTICULO 1°. Nombrar por Traslado, a la Licenciada Maria Mercedes Urrutia Valderramos, para
desempefiar el puesto de Asesor Profesional Especializado IV (9840) especialidad Asesoria (0045), del
Departamento de Gestion de Proyectos Tecnolégicos, de la Direccién de Tecnologias de la
Informacion, del Ministerio de Finanzas Publicas, con un Salario Base de Q.6,759.00 més los bonos y
complementos que tiene asignado el puesto, con cargo a la partida presupuestaria 2020-11130007-203-00-

0101-0003-08-01-00-000-006-000-011-00001 del Presu to de Ingresos y Egresos vigente.
Articulo 2°. El presente Acuerdo surte sus efectcha de toma de posesion.
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 218_2020

Guatemala, 14 3e mayo de 2020
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, faculta a los Ministros de Estado para
ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio, asimismo para dirigir, tramitar,
resolver e inspeccionar todos Jos negocios relacionados con su Ministerio y velar por el estricto
cumplimiento de las leyes.

CONSIDERANDO

Que por medio de Acuerdo Ministerial nimero 666-2018, de fecha 28 de diciembre de 2018, fueron
aprobadas las actualizaciones del Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion
Financiera, estableciendo que la Autoridad Administrativa Superior de cada Dependencia podra
proponer las actualizaciones y/o modificaciones a los manuales, en coordinacién con la Direccién
de Planificacion y Desarrollo Institucional, para ser aprobados por el Despacho Ministerial.

CONSIDERANDO

Que dentro de la dindmica de actualizacién y modernizacion de la Direccion Financiera, ésta realiza
revision constante de los procedimientos administrativos y operativos, para facilitar, agilizar y
transparentar la gestion piiblica, en virtud de lo cual dicha dependencia establecid la necesidad de
actualizar su Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, segiin se establece en este
instrumento, principalmente para eliminar dos y modificar trece procedimientos, actualizando
nombres, actividades, responsabilidades y disposiciones internas, asi como el ordenamiento de la
normativa aplicable conforme la jerarquia de leyes, para el fortalecimiento de los controles
administrativos internos, por lo que deviene procedente emitir la disposicién que aprueba la
eliminacién y modificacion de los procedimientos, que actualiza el Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos de la Direccién Financiera.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 194, literales a), f) e i) de la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 22, 27 literales a), f ym),
y 35 del Decreto niimero 114-97 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, Ley del Organismo
Ejecutivo; articulos 6 y 123 del Acuerdo Gubernativo 112-2018, Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Finanzas Pablicas, Acuerdo Ministerial niimero 321-2018, Estructura Orgénica
Interna del Ministerio de Finanzas Pablicas, Acuerdo Ministerial niimero 666-2018, de fecha 28 de
diciembre de 2018,

ACUERDA

Articulo 1. Aprobar la eliminacién de los procedimientos de “Reprogramaciones Financieras
Institucionales™ y “Asignacion de Funciones para los Usuarios de los Sistemas de Contabilidad
Integrada -SICOIN- y de Gestion -SIGES-" contenidos en el Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos de la Direccion Financiera.
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Articulo 2. Aprobar la modificacién de los procedimientos detallados a continuacion, los cuales a
partir de la emisién del presente Acuerdo Ministerial se realizardn conforme a la descripcion
detallada en el documento anexo, que pasard a formar parte del Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos de la Direccion Financiera, por lo que se actualiza la versién aprobada de dicho
manual.

Procedimiento Ve;’;x;;:bga):ra

Distribucion de Techos Presupuestarios Anual y Multianual 03
Elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Anual y Multianual 03
Programaci6n Indicativa Anual 03
Programacion y Reprogramacién de Cuota Financiera 04
Programacioén y Reprogramacion de Transferencias Corrientes y de Capital 03
Modificaciones Presupuestarias 03
Constitucion del Fondo Rotativo Institucional 03
Reposicion del Fondo Rotativo Institucional 03
Liquidacion del Fondo Rotativo Institucional 03
Elaboracién de la Caja Fiscal Institucional 03
Solicitud de Pago (Acreditamiento en Cuenta) 03
Creacién, Activacion y Desactivacion de Usuarios y Funciones en el Sistema de 02
Contabilidad Integrada -SICOIN- y Sistema Informético de Gestion -SIGES-~

Creacién de Unidades Administrativas en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- 02

Articulo 3. Se instruye a la Autoridad Administrativa Superior de la Direccion Financiera, en su
calidad de responsable del contenido, revisién y actualizacién de su Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos, llevar a cabo la socializacion e implementacion de los procedimientos aprobados
por medio de este Acuerdo.

Articulo 4. La Autoridad Administrativa Superior de la Direccion Financiera podré proponer las
actualizaciones y/o modificaciones a los procedimientos contenidos en su Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos, en coordinacién con la Direccién de Planificacion y Desarrollo
Institucional, para ser aprobados por el Despacho Ministerial.

Articulo 5. El presente Acuerdo Ministerial surte efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 1 9-2020

Guatemala, 14 ge mayo de 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, faculta a los Ministros de
Estado para ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio, asimismo
para dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su
Ministerio y velar por el estricto cumplimiento de las leyes.

CONSIDERANDO

Que por medio de Acuerdo Ministerial niimero 666-2018, de fecha 28 de diciembre de
2018 fueron aprobadas las actualizaciones del Manual de Organizacion y Funciones y
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de las dependencias del Ministerio de
Finanzas Publicas que se indican en el mismo, incluyendo la Direccién de Fideicomisos,
estableciendo en el articulo 5 de dicho Acuerdo Ministerial, que la Autoridad
Administrativa Superior de cada Dependencia podrd proponer las actualizaciones y/o
modificaciones a los manuales, en coordinacién con la Direccién de Planificacion y
Desarrollo Institucional, para ser aprobados por el Despacho Ministerial.

CONSIDERANDO

Que dentro de la dindmica de actualizacién y modernizacién de la Direccion de
Fideicomisos, ésta realiza la revisién constante de sus procedimientos administrativos y
operativos, para facilitar, agilizar y transparentar la gestién publica; en virtud de lo cual
dicha dependencia estableci¢ la necesidad de modificar procedimientos que forman parte
de su Manual de Normas, Procesos vy Procedimientos, segin se establece en este
instrumento, principalmente para actualizar actividades vy responsabilidades para el
fortalecimiento de los controles administrativos, ordenamiento de la normativa aplicable
conforme a la jerarquia de leyes, asi como eliminacién de actividades derivado de la
sistematizacién de la publicacion en el portal Web de la dependencia, por lo que deviene
procedente emitir la disposicidn que aprueba la modificacién de los procedimientos, que
actualiza el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccién de
Fideicomisos.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 194, literales a), f) e i) de la
Constitucién Politica de la Reptblica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 22,
27 literales a), f) y m), y 35 del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Repiblica de
Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; 72 del Acuerdo Gubernativo 112-2018,
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas; Acuerdo Ministerial
numero 321-2018, Estructura Orgénica Interna del Ministerio de Finanzas Publicas;
Acuerdo Ministerial nimero 666-2018, de fecha 28 de diciembre de 2018.
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ACUERDA

Articulo 1. Aprobar la modificacién de los procedimientos que se detallan a continuacidn,
los cuales a partir de la emision del presente Acuerdo Ministerial se realizaran conforme a
la descripcién detallada en el documento anexo, que pasard a formar parte del Manual de
Normas, Procesos y Procedimientos de la Direccion de Fideicomisos y consecuentemente
se tiene por actualizada la versién aprobada de dicho manual.

Procedimiento Version
Extincion y Liquidacién de Fideicomisos a cargo de Entidades de la 04
Administracion Central
Recepcion de Estados Financieros e Informes cuatrimestrales y anuales 03
de Fideicomisos
Elaboracién de Informes Financieros de Fideicomisos 04
Gestidn para el Tramite de Documentos y Expedientes 04

Articulo 2. Se instruye a la Autoridad Administrativa Superior de la Direccién de
Fideicomisos, en su calidad de responsable del contenido, revisién y actualizacion de su
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, llevar a cabo la socializacion e
implementacion de los procedimientos aprobados por medio de este Acuerdo Ministerial.

Articulo 3. La Autoridad Administrativa Superior de la Direccién de Fideicomisos podra
proponer las actualizaciones y/o modificaciones a los procedimientos contenidos en su
Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, en coordinacién con la Direccién de
Planificacién y Desarrollo Institucional, para ser aprobados por el Despacho Ministerial.

Articulo 4. El presente Acuerdo Ministerial surte efectos inmediatamente.
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ACUERDO MINISTERIALNUMERO 0 0.0

Guatemala, 14 de mayo de 2020
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, faculta a los Ministros de Estado para
gjercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio, asimismo para dirigir, tramitar,
resolver e inspeccionar todos los negocios relacionados con su Ministerio y velar por el estricto
cumplimiento de las leyes.

CONSIDERANDO

Que por medio de Acuerdos Ministeriales 364-2018 y 666-2018 de fechas 20 de julio de 2018 y 28
de diciembre de 2018, respectivamente, fue aprobada la actualizacién del Manual de Normas y
Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de Finanzas Publicas y las
actualizaciones de los Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos de las dependencias del
Ministerio de Finanzas Publicas, incluyendo la Tesoreria Nacional, la Direccién de Recursos
Humanos y el Taller Nacional de Grabados en Acero, estableciendo que la Autoridad
Administrativa Superior de cada dependencia podrd proponer las actualizaciones y/o
modificaciones a los manuales, en coordinacién con la Direccion de Planificacion y Desarrollo
Institucional, para ser aprobados por el Despacho Ministerial.

CONSIDERANDO

Que dentro de la dinamica de actualizacién y modernizacién de la Tesoreria Nacional, de la
Direccién de Recursos Humanos y del Taller Nacional de Grabados en Acero, estas realizan la
revision constante de los procedimientos administrativos y operativos, para facilitar, agilizar y
transparentar la gestion piblica, en virtud de lo cual dichas dependencias establecieron la necesidad
de actualizar su Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, segiin se establece en este
instrumento; principalmente para incorporar el régimen de Factura Electrénica en Linea (FEL) en
los procedimientos relacionados a las adquisiciones de bienes y servicios; el ordenamiento de la
normativa aplicable conforme a la jerarquia de leyes; asi como la actualizacién de actividades,
responsabilidades y disposiciones internas, para el fortalecimiento de los controles administrativos
internos; por lo que deviene procedente emitir la disposicion que aprueba la eliminacién y
modificacién de procedimientos, que actualiza el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos de
la Tesoreria Nacional, Direccién de Recursos Humanos y Taller Nacional de Grabados en Acero,
asi como el Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio
de Finanzas Publicas.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 194, literales a), f) e i) de la Constitucion
Politica de la Repiiblica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 22, 27 literales a), f) y m),
y 35 del Decreto ntiimero 114-97 del Congreso de la Repuiblica de Guatemala, Ley del Organismo
Ejecutivo; articulos 39, 130 y 158 del Acuerdo Gubernativo 112-2018, Reglamento Orgéanico
Interno del Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Ministerial ntimero 321-2018, Estructura
Organica Interna del Ministerio de Finanzas Ptblicas, Acuerdo Ministerial 364-2018, de fecha 20
de julio de 2018 y Acuerdo Ministerial namero 666-201 8, de fecha 28 de diciembre de 2018.

o,
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ACUERDA

Articulo 1. Aprobar la eliminacién del procedimiento “Gestién Interna para la Precalificacion de
Proveedores de Bienes o Servicios” contenido en el Manual de Normas, Procesos y Procedimientos
de la Tesoreria Nacional, Direccién de Recursos Humanos, Taller Nacional de Grabados en Acero y
en el Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Ministerio de
Finanzas Ptiblicas.

Articulo 2. Aprobar la modificacién de los procedimientos que se detallan a continuacién, los
cuales a partir de la emision del presente Acuerdo Ministerial se realizarén conforme a la
descripcion detallada en el documento anexo, que pasara a formar parte del Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos de la Tesoreria Nacional, Direccién de Recursos Humanos, Taller
Nacional de Grabados en Acero y el Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y
Contrataciones del Ministerio de Finanzas Publicas, por lo que se actualiza la versién aprobada de
dichos manuales.

Procedimiento Version
Elaboracién, actualizacién y seguimiento del Plan Operativo Anual y Multianual 5
Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto
Programacién Indicativa Anual
Programacién, Reprogramacion y Ejecucion de Metas
Reprogramacion de Subproductos
Programacién y Reprogramacion Financiera
Constitucién, Manejo, Reposicion y Liquidacién del Fondo Rotativo Interno
Ejecucioén por Acreditamiento en Cuenta
Constitucién, Reposicién y Liquidacién del Fondo de Caja Chica
Elaboracién de Caja Fiscal de Unidad Ejecutora
Administracién de Tiempo Extraordinario
Vinculacién Plan Operativo Anual -POA- y Plan Anual de Compras y Contrataciones
-PACC- de las dependencias con Departamento de Servicios Administrativos Internos
Planificacién y Seguimiento al Plan Anual de Compras y Contrataciones
Compras de Baja Cuantia/ Compra Directa de Dependencias con Departamento de
Servicios Administrativos Internos
Compra por Contrato Abierto para Dependencias con Departamento de Servicios
Administrativos Internos
Compra por Cotizacién de Dependencias con Departamento de Servicios
Administrativos Internos
Compra por Licitacion de Dependencias con Departamento de Servicios
Administrativos Internos
Subasta Electronica Inversa para Dependencias con Departamento de Servicios
Administrativos Internos
Normas para la Administracién de los Activos Fijos y Bienes Fungibles
Registro y Asignacién de Inventario
Egreso de Inventario
Normas para la Administracién de Almacén
' Ingreso a Almacén
Egreso de Almacén
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Articulo 3. Se instruye a la Autoridad Administrativa Superior de la Tesoreria Nacional, Direccién
de Recursos Humanos y Taller Nacional de Grabados en Acero, en su calidad de responsables del
contenido, revisién y actualizacién de su Manual de Normas, Procesos y Procedimientos, llevar a

cabo la socializacién e implementacion de los procedimientos aprobados por medio de este Acuerdo
Ministerial.
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Articulo 4. La Autoridad Administrativa Superior de la Tesoreria Nacional, Direccién de Recursos
Humanos y Taller Nacional de Grabados en Acero, podrd proponer las actualizaciones y/o
modificaciones a los procedimientos contenidos en su Manual de Normas, Procesos y
Procedimientos en coordinacién con la Direccién de Planificacion y Desarrollo Institucional, para
ser aprobados por el Despacho Ministerial.

Articulo 5. El presente Acuerdo Ministerial surte efectos inmediatamente.

COMUNIQUESE

gnzdlez Ricci
5RO DE FiNANZAS PUBLiCKs
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Kildare Enriguez

VICEMINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
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ACUERDO MINISTERIAL No. 222-2020
GUATEMALA, 18 DE MAYO DE 2020
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que con fecha dos (2) de enero de dos mil veinte (2020), se suscribié el Contrato Administrativo de
Servicios PROFESIONALES nimero DRH doscientos treinta y nueve guion cero veintinueve guion dos mil
veinte (DRH 239-029-2020), entre el Ministerio de Finanzas Piiblicas y Harold Andrew Escobar Fuentes.

CONSIDERANDO:

Que mediante Providencia No. DCE guion cero trece guion dos mil veinte (DCE-013-2020) de fecha trece
(13) de mayo de dos mil veinte (2020), la Licenciada Clara Luz Herndndez Santiago de Barrios, Directora
de Contabilidad del Estado, traslada Oficio niimero DCE guion SATC guion DIC guion ciento ocho guion
dos mil veinte (DCE-SATC-DIC-108-2020) de fecha trece (13) de mayo de dos mil veinte (2020), en el cual
Harold Andrew Escobar Fuentes solicita la rescision del Contrato Administrativo de Servicios
PROFESIONALES numero DRH doscientos treinta y nueve guion cero veintinueve guion dos mil veinte
(DRH 239-029-2020), de fecha dos (2) de enero de dos mil veinte (2020), aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nimero catorce guion dos mil veinte (14-2020) de fecha dos (2) de enero de dos mil veinte
(2020).

CONSIDERANDO:

Que el inciso e) de la clausula Octava del Contrato Administrativo de Servicios PROFESIONALES ntimero
DRH doscientos treinta y nueve guion cero veintinueve guion dos mil veinte (DRH 239-029-2020)
establece que se puede dar por terminado dicho Contrato, por mutuo acuerdo entre las partes sin necesidad
de invocar causal alguna.

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones inherentes a su cargo y conforme a lo preceptuado en los articulos 22 y 27
literales a) y m) del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala “Ley del
Organismo Ejecutivo", 44, literal e) del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Reptblica de Guatemala
“Ley de Contrataciones del Estado”,

ACUERDA:

ARTICULO 1°. RESCINDIR el Contrato Administrativo de Servicios PROFESIONALES ntimero DRH
doscientos treinta y nueve guion cero veintinueve guion dos mil veinte (DRH 239-029-2020), con efectos a
partir del treinta (30) de mayo del presente afio.

ARTICULO 2°. Remitir copia del presente Acuerdo Ministerial de Rescisién a: Harold Andrew Escobar
Fuentes y a la Direccién de Contabilidad del Estado.
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 223-.2020
Guatemala, 20 de mayo de 2020.
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO

Que el articulo 4 del Decreto namero 13-2020 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Rescate Econdémico a las Familias por los efectos causados por el COVID-19,
establece que se autoriza al Organismo Ejecutivo realizar las transferencias a El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala por conducto de Obligaciones del Estado a Cargo del
Tesoro hasta por el monto establecido en dicho cuerpo legal, para que éste destine los
mismos a la conformacién del Fondo de Crédito para Capital de Trabajo, de acuerdo a lo
previsto en el citado Decreto.

CONSIDERANDO

Que a la Direccién Financiera como dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, le
corresponde, entre otras funciones, coordinar y verificar el oportuno traslado de recursos en
concepto de aportes institucionales, constitucionales y otros compromisos a favor de las
entidades cuya asignacion corresponde a las Obligaciones del Estado a Cargo del Tesoro,
por lo que deviene procedente emitir la disposicién legal que apruebe el Convenio
Interinstitucional Administrativo y Financiero de Traslado Presupuestario suscrito entre el
Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN- y el Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala.

POR TANTO

De conformidad con lo establecido en los articulos 118, 119, 237 y 238 de la Constitucion
Politica de la Reptiblica de Guatemala; 1 literales a), €) y ), 2, 29, 29 bis y 32 bis del
Decreto namero 101-97, Ley Orgénica del Presupuesto; 4 v 8 del Decreto ntimero 13-2020,
Ley de Rescate Econdémico a las Familias por los efectos causados por el COVID-19; 27
del Decreto ntimero 25-79, Ley Orgéanica del Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala;
23,27y 35 del Decreto ntumero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo, todos los Decretos
del Congreso de la Republica de Guatemala; 6, 14 y 123 del Acuerdo Gubernativo ntimero
112-2018, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Pablicas.

ACUERDA

ARTICULO 1. Aprobar el Convenio Interinstitucional uno guion dos mil veinte (1-2020),
Administrativo y Financiero de Traslado Presupuestario, celebrado entre el Ministerio de
Finanzas Publicas -MINFIN- y El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala -CHN-,
suscrito el once (11) de mayo de dos mil veinte (2020), por el Viceministro de
Administracion Interna y Desarrollo de Sistemas del Ministerio de Finanzas Publicas y el



— % 223-2020

MINISTERIO DL FINGNZES PUBLICHS
GUASTEMGLG, C &.

Presidente de la Junta Directiva y Representante Legal de El Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE

/ ﬁ/ 7 y
/ - Alvaro g/onza[ Ricel
7 MINISTRO OF FINANZAS PUBLICAS
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 554_2020

Guatemala, 5 34 mayo de 2020.
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO

Que el articulo 4 del Decreto nimero 13-2020 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Ley de Rescate Econémico a las Familias por los efectos causados por el COVID-19,
establece que se autoriza al Organismo Ejecutivo realizar las transferencias a El Crédito
Hipotecario Nacional de Guatemala por conducto de Obligaciones del Estado a Cargo del
Tesoro hasta por el monto establecido en dicho cuerpo legal, para que éste destine los
mismos a la conformacién del Fondo de Crédito para Capital de Trabajo, de acuerdo a lo
previsto en el citado Decreto.

CONSIDERANDO

Que a la Direccion Financiera como dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, le
corresponde, entre otras funciones, coordinar y verificar el oportunc traslado de recursos en
concepto de aportes institucionales, constitucionales y otros compromisos a favor de las
entidades cuya asignacidn corresponde a las Obligaciones del Estado a Cargo del Tesoro,
por lo que deviene procedente emitir la disposicién legal que apruebe el Convenio
Interinstitucional Administrativo y Financiero de Traslado Presupuestario suscrito entre el
Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN- y el Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala.

POR TANTO

De conformidad con lo establecido en los articulos 118, 119, 237 v 238 de la Constitucitn
Politica de la Reptiblica de Guatemala; 1 literales a), ) y f), 2, 29, 29 bis y 32 bis del
Decreto ntimero 101-97, Ley Orgénica del Presupuesto; 4 y 8 del Decreto ntimero 13-2020,
Ley de Rescate Econémico a las Familias por los efectos causados por el COVID-19 v su
reforma contenida en el Decreto nimero 13-2020 del Congreso de la Reptiblica, Ley de
Rescate Econdémico a las Familias por los efectos causados por el COVID-19; 27 del
Decreto ntimero 25-79, Ley Orgénica del Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala; 23,
27 y 35 del Decreto ntiimero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo, todos los Decretos del
Congreso de la Republica de Guatemala; 6, 14 y 123 del Acuerdo Gubernativo niimero
112-2018, Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de Finanzas Ptblicas.

ACUERDA

ARTICULO 1. Aprobar el Convenio Interinstitucional dos guion dos mil veinte (2-2020),
Administrativo y Financiero de Traslado Presupuestario, celebrado entre el Ministerio de
Finanzas Publicas -MINFIN- y El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala -CHN-,
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suscrito el once (11) de mayo de dos mil veinte (2020), por el Viceministro de
Administracién Interna y Desarrollo de Sistemas del Ministerio de Finanzas Publicas y el

Presidente de la Junta Directiva y Representante Legal de El Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala.

ARTICULO 2. El presente Acuerdo empieza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE

le’few Mazarie)ds v
Viceministra de Finanzds Plblicas
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ACUERDO MINISTERIAL NOMERO 225-2020
GUATEMALA, 21 DE MAYO DE 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO

Que mediante Resolucion Ministerial nimero treinta y dos (32) de fecha veinticinco (25)
de marzo de dos mil veinte (2020), esta autoridad aprobé lo actuado por la Junta de
Calificacion del Concurso DGAE nimero cero cuatro guion dos mil diecinueve (DGAE
No. 04-2019) en la modalidad de compra por Contrato Abierto, para el suminisiro y
adquisicién por parte del Estado, de “PLAGUICIDAS”, requerido por el Ministerio de
Salud Publica y Asistencia Social, segun Acta de Adjudicacion nUmero cero uno guion
dos mil veinte (01-2020) de fecha once (11) de marzo de dos mil veinte (2020}.

CONSIDERANDO

Que con fecha veintidds (22) de abril del afio en curso, los representantes del Ministerio
de Finanzas PUblicas, Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y el Gerente
General y Representante Legal de la entidad Insecticidas y Servicios, Sociedad
Andnima, adjudicada en el referido concurso, celebraron el Conirato Abierto nimero
cuarenta y uno guion cero cuatro guion dos mil diecinueve guion dos mil veinte (41-04-
2019-2020) para el suministro y adquisicion por parte del Estado, de “PLAGUICIDAS"; vy
con fecha ocho (8) de mayo de dos mil veinte (2020) fue presentada la respectiva
garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido en los articulos 65 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 42 de su Reglamento, por lo que procede aprobar
dicho contrato.

CONSIDERANDO

Que la literal i) del articulo 46 bis del Decreto nUmero 57-92 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado establece: “Contratos:
Los contratos abiertos serdn celebrados por el Ministerio de Finanzas PUblicas y serdn
suscritos, para su formalizacion, por el funcionario publico gue delegue la autoridad
superior de la enfidad administradora y coordinadora del contrato  abierto,
conjuntamente con el funcionario pdblico que en cada caso deleguen las autoridades
superiores de las entidades requirentes y el propietario o representante legal de la
empresa o entidad adjudicada, dentro del plazo de diez (10) dias hdbiles a partir de la
adjudicacion definitiva, habiéndose agotado previamente el plazo para interposicién
de recursos establecido en el articulo 101 de esta Ley. La aprobaciéon de los contratos
abiertos se hard por la autoridad superior de la entidad administradora y coordinadora,
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de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de esta Ley, y estardn vigentes por
el plazo que en cada concurso se determine. {...)."

POR TANTO

Con base en lo considerado, normas legales citadas y de conformidad con lo
establecido en los articulos 1, 4 bis, 9 numeral 4), subnumeral 4.2 literal b), 46, 46 bis
literal i), 47, 48, 49, 65 y 69 del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; 27 literal m) y 35 del Decreto nimero
114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; y 42
del Acuerdo Gubernativo nimero 122-2014, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado;

ACUERDA

Articulo 1.- APROBAR el Contrato Abierto nimero cuarenta y uno guion cero cuatro
guion dos mil diecinueve guion dos mil veinte (41-04-2019-2020), de fecha veintidds
(22) de abril de dos mil veinte (2020), para el suminisiro y adquisicidn por parte del
Estado, de “PLAGUICIDAS", suscrito por: ANA GABRIELA CRUZ LEAL DE SALGUERO, en su
cdlidad de Subdirectora de Contrato Abierto y Catdlogo de Adquisiciones de la
Direccion General de Adquisiciones del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;
HUGO ROBERTO MONROY CASTILLO, en su calidad de Ministro de Salud Publica y
Asistencia  Social; y JOSE LUIS RAUL ARANGO FUENTES, Gerente General y
Representante Legal de la enfidad INSECTICIDAS Y SERVICIOS, SOCIEDAD ANONIMA.

Ariculo 2.- Publicar el presente Acuerdo y el respectivo Contrato Abierto a través del
Sistema de Informacién de Confrataciones y Adquisiciones del Estado
-GUATECOMPRAS-.

Articulo 3.- Remitir copia del referido contrato a la Contraloria General de Cuentas.

Atticulo 4.- Este Acuerdo Ministerial entra en vigencia a partir de la presente fecha.
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ACUERDO MINISTERIAL NOMERO 226-2020
GUATEMALA, 21 DE MAYO DE 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO

Que con fechas nueve (9) de dbril vy veintisiete (27) de agosto de dos mil
dieciocho (2018), los Representantes del Ministerio de Finanzas PuUblicas y
Ministerio de Salud Pdblica y Asistencia Social, y los Representantes Legales de
las entidades adjudicadas en el Concurso Nacional de Oferta de Precios
DNCAE nGmero cero cuatro guion dos mil diecisiete (DNCAE No. 04-2017)
suscribieron los respectivos Contratos Abiertos para el suministro y adquisicion
por parte del Estado, de “PLAGUICIDAS PAQUETE COMPLEMENTARIO”.

CONSIDERANDO

Que los articulos 46 bis literal i) y 51 del Decreto nUmero 57-92 del Congreso de
la RepUblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado contemplan lo
relativo a la prérroga contractual v el articulo 43 del Acuerdo Gubernativo
numero 122-2016 Reglamento de la referida Ley, establece el procedimiento
de la prérroga contractual en la modalidad de compra por contrato abierto.

CONSIDERANDO

Que la autoridad superior del Ministerio de Salud PUblica y Asistencia Social,
solicité a la Direccién General de Adquisiciones del Estado la préroga del
referido Confrato Abierto, justificando la necesidad, procedencia vy
conveniencia de dicha prérroga; y en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 43 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la citada
Direccion informd a los proveedores sobre la solicitud de prérroga de la
entidad requirente, solicitdndoles manifestar su aceptacién por escrito, la cual
fue admitida por los tres (3) proveedores contratados inicialmente.

CONSIDERANDO
Que mediante Resolucidn Ministerial nUmero cuarenta (40) de fecha veintidds

(22) de abril de dos mil veinte (2020), esta autoridad autorizé la prérroga de los
Contratos Abiertos celebrados por los Representantes Legales de las entidades
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contratadas que manifestaron su aceptacion a dicha prérroga, por el plazo de
un (1) afo contado a partir del veintiséis (26) de abril de dos mil veinte (2020) al
veinticinco (25) de abril de dos mil veintiuno (2021); por lo que con fecha
veinticuatro (24) de abril de dos mil veinte (2020} las partes contratantes
suscribieron los Confratos Abiertos de Prérroga correspondientes; y con fecha
trece (13) de mayo de dos mil veinte (2020) fueron presentadas las respectivas
garantias de cumplimiento, de conformidad con lo establecido en los articulos
65 de la Ley de Confrataciones del Estado y 42 de su Reglamento, por lo que
procede aprobar dichos contratos.

POR TANTO

Con base en lo considerado, normas legales citadas y de conformidad con lo
establecido en los articulos 1, 4 bis, $ numeral 4), subnumeral 4.2 literal b), 46, 46
bis literal i), 47, 48, 49, 51, 65y 69 del Decreto nUmero 57-92 del Congreso de la
Repulblica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; 27 literal m) y 35
del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la RepuUblica de Guatemala, Ley
del Organismo Ejecutivo; 42 y 43 del Acuerdo Gubernativo nUmero 122-2016,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado;

ACUERDA

Articulo 1.- APROBAR los Contratos Abiertos de Prérroga de fecha veinticuatro
(24) de abril de dos mil veinte (2020), suscritos por: ANA GABRIELA CRUZ LEAL DE
SALGUERO, en su calidad de Subdirectora de Contrato Abierto y Catdlogo de
Adquisiciones de la Direccién General de Adquisiciones del Estado del
Ministerio de Finanzas PUblicas; HUGO ROBERTO MONROY CASITILLO, en su
calidad de Ministro de Salud PUblica y Asistencia Social; y los contratistas que se
identifican a continuacion:

! Companhia Fitosanitarios y Servicios Afines, | 42-04-2017-2020
Sociedad Andnima

2 | Insecticidas y Servicios, Sociedad Anénima 43-04-2017-2020

3 | Zomapharma, Sociedad Andnima 44-04-2017-2020




J

MINISTERIO DY FINANZAS PUBLICAS
GUATEMALS, C &,

Articulo 2.- Publicar el presente Acuerdo v los respectivos Contratos Abiertos de
Proroga a ftravés del Sistema de Informacidén de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-.

Articulo 3.- Remitir copia de los referidos contratos a la Contraloria General de
Cuentas.

Articulo 4.- Este Acuerdo Ministerial entra en vigencia a partir de la presente
fecha.

COMUNIQUESE.

AGR/VMMI
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 227-2020
GUATEMALA, 22 de mayo de 2020
EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, en su articulo 194 inciso b) faculta a los
Ministros de Estado para nombrar a los funcionarios y empleados de su ramo, cuando les corresponda
hacerlo conforme a la ley.

CONSIDERANDO:

Que el Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas, en el articulo 6 numerales 5y 6,
se preceptia la facultad para emitir las disposiciones legales cuando las necesidades del servicio lo
requieran, respecto al nombramiento de los funcionarios y empleados del Ministerio.

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le confieren los articulos: 194 literales a), b) y f) de la Constitucién
Politica de la Repiiblica de Guatemala; 22 y 27 literales a), f) y m) Decreto niimero 114-97 del Congreso
de la Repiiblica de Guatemala “Ley del Organismo Ejecutivo™; 6 numerales 5 y 6 del Acuerdo Gubernativo
ntmero 112-2018, “Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas™; 29 numeral 2 del
Decreto niimero 1748 ”Ley de Servicio Civil” y, 25 numeral 2 y 36 del Acuerdo Gubernativo namero 18-98
“Reglamento de la Ley de Servicio Civil”.

ACUERDA:

ARTICULO 1°. Nombrar por Reingreso, al Licenciado Harold Andrew Escobar Fuentes, para
desempefiar el puesto de Subdirector Técnico IIT (8030) especialidad Administraciéon (0007) de la
Direccién de Contabilidad del Estado, de la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de
Finanzas Piiblicas, con un Salario Base de Q. 8,996.00 més los bonos y complementos que tiene asignado
el puesto, con cargo a la partida presupuestaria 2020-11130007-210-00-0101-0000-04-12-01-000-004-000-
011-00004 del Presupuesto de Ingresos y Egresos vigente.

ARTICULO 2°. El presente Acuerdo surte sus efectos a partir de la fecha de toma de posesion.

COMUNIQUESE
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ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 228-2020

Guatemala, 22 de mayo de 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
CONSIDERANDO

Que los articulos 29, 29 bis, 30 ter y 58 del Decreto Nimero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala Ley Orgénica del Presupuesto, establece que las autoridades superiores de las
entidades son responsables de la ejecucién de su presupuesto y que el Ministerio de Finanzas
Pablicas podra autorizar el funcionamiento de fondos rotativos con el régimen vy los limites que
establezca el reglamento, autorizando la apertura y manejo de cuentas corrientes para facilitar la
administracion de los referidos fondos, anticipar recursos de dichos fondos para devengar y pagar
mediante la ejecucion de las asignaciones presupuestarias y en los articulos 60 y 64 del Reglamento
de la Ley Orgénica del Presupuesto, Acuerdo Gubernativo No. 540-2013, disponen que Tesoreria
Nacional, a través del Fondo Comin-Cuenta Unica Nacional, pagara las obligaciones del Estado,
directamente a cada beneficiario, pudiendo utilizar para ello el Sistema Bancario Nacional y cualquier
ofro medio electronico establecido por el Sistema Financiero Nacional y, que el Ministerio de
Finanzas Publicas, por medio de Tesoreria Nacional, podréa autorizar el funcionamiento de fondos
rotativos de acuerdo al reglamento y al manual especifico que emita dicho Ministerio.

CONSIDERANDO

Que es conveniente modernizar la administracion del régimen de los Fondos Rotativos y fortalecer la
Cuenta Unica del Tesoro -CUT-, utilizando medios electronicos de pago para la adquisicion de
bienes, suministros y servicios, con el proposito de minimizar el traslado de recursos financieros a
las Entidades Publicas del Estado en forma de anticipos, que en algunos casos no son utilizados en
su totalidad, asi como para facilitar, agilizar y transparentar las adquisiciones del Estado. Por lo que
es necesario emitir el Reglamento y Manual de Procedimientos especifico que regule el
funcionamiento de dichos fondos, utilizando Tarjeta de Compras Institucional -TCI-; lo cual es de
estricto interés del Estado y como consecuencia la publicacion debera de efectuarse sin costo
alguno;

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confieren los articulos 193 y 194, literales a) y f) de la
Constitucion Politica de la Reptblica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 23, 27 literal
m) y 35 del Decreto nimero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo; 29, 29 bis, 30 Ter, y 58 del
Decreto nimero 101-97, Ley Orgénica del Presupuesto ambos del Congreso de la Republica de
Guatemala; y 56, 60, 64 y 69 deI Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013, Reglamento de la Ley
Organica del Presupuesto.
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ACUERDA:
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON
TARJETA DE COMPRAS INSTITUCIONAL -TCI- Y APROBACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON
TARJETA DE COMPRAS INSTITUCIONAL -TCI-

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. OBJETO. El presente Reglamento tiene como objeto regular el funcionamiento del
Fondo Rotativo Institucional modalidad de pago con Tarjeta de Compras Institucional -TCI-, en
adelante Fondo Rotativo Institucional con TCI, conforme lo establecido en la Ley Organica del
Presupuesto y su Reglamento.

ARTICULO 2. AMBITO DE APLICACION. El presente reglamento es de aplicacion a las Entidades
Publicas siguientes:

a) Presidencia de la Replblica;

b) Ministerios de Estado;

¢) Secretarias; y, otras dependencias del Organismo Ejecutivo.

ARTICULO 3. FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON TCL. El regimen de Fondo Rotativo
Institucional con TCl se crea con el objetivo de que las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo
dispongan de un mecanismo electrénico para realizar gastos emergentes de baja cuantia, conforme
el Manual de Procedimientos Internos de la Entidad Pablica, cumpliendo con el articulo 43 literal a)
del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Replblica de Guatemala Ley de Contrataciones del
Estado, gastos que por su naturaleza no pueden esperar el tramite normal de la orden de pago a
través del Comprobante Unico de Registro (CUR).

Los principales objetivos que persigue el Fondo Rotativo Institucional con TCI son los siguientes:
a) Mayor eficiencia en la utilizacion de los recursos financieros del Estado, evitando el traslado
de anticipos a cuentas de depésitos monetarios de las instituciones, que en algunos casos

mantienen saldos ociosos;

b) Disminucion de traslados de recursos financieros al inicio de cada ejercicio fiscal, por
concepto de Fondos Rotativos;

¢) Reduccion de costos y tiempo en los procesos de pago:
d) Mayor informacién sobre el detalle de gastos con Fondo Rotativo; y,

e) Mayor transparencia en los gastos realizados con Fondo Rotativo.
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ARTICULO 4. CARACTERISTICAS DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON TCI. El Fondo
Rotativo Institucional con TCI se constituye por medio de las disponibilidades financieras que el
Ministerio de Finanzas Plblicas autorizara a través de Tesoreria Nacional, previa solicitud de las
Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo, para realizar adquisiciones utilizando la TCl como
medio electrénico de pago. Dichos fondos no constituiran incrementos a las asignaciones
presupuestarias, la rendicién de gastos debe ser constante y la rendicién final o liquidacion del
Fondo Rotativo con TCI debe ser antes del treinta y uno (31) de diciembre de cada ejercicio fiscal,
conforme a las Normas para la Liquidacién del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el Ejercicio Fiscal correspondiente que se emitan, el cual puede realizarse
anticipadamente en caso de que las razones que motivaron su creacion llegan a extinguirse antes de
la finalizacion del ejercicio fiscal.

ARTICULO 5. CUENTAS CORRIENTES. Las Entidades Publicas llevaran control y registro de los
Fondos Rotativos Institucionales con TCl, a través de cuentas corrientes en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera, constituidas a favor de las entidades titulares.

ARTICULO 6. SISTEMAS INFORMATICOS. La Direccion de Tecnologias de la Informacion debera
realizar previamente los ajustes necesarios en el Sistema Integrado de Administracion Financiera
para el funcionamiento del Fondo Rotativo Institucional con TCI; los Entes Rectores gestionaran y/o
supervisaran su implementacion y funcionamiento en el ambito de su competencia.

ARTICULO 7. ASISTENCIA TECNICA Y CAPACITACION. El Ministerio de Finanzas Pablicas, a
traves de la Mesa de Ayuda y Direcciones que correspondan, deberan asesorar, capacitar y asistir
técnicamente a las Entidades Plblicas en la implementacion y funcionamiento del Fondo Rotativo
Institucional con TCI.

ARTICULO 8. CONTROL INTERNO. Las Entidades Pablicas que se incorporen al Fondo Rotativo
Institucional con TCI, serén responsables del control interno de sus recursos financieros y de la
adecuada aplicacién de las normativas y procedimientos que defina el Ministerio de Finanzas
Publicas, asi como de la utilizacién del Sistema Integrado de Administracién Financiera y la
actualizacion de las normativas internas que correspondan.

ARTICULO 9. GASTOS Y COSTOS POR SERVICIOS DE LA TCI. Los servicios prestados por El
Credito Hipotecario Nacional detallados en el Convenio Interinstitucional No. 01-2018, Convenio para
la Prestacion de Servicio de Tarjeta de Compras Institucional -TCI- como Medio de Pago para los
Fondos Rotativos de las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo, no generaran intereses,
moras, comisiones u otros gastos o costos administrativos para el Ministerio de Finanzas Publicas,
usuarios, Unidades Ejecutoras o Entidades del Organismo Ejecutivo.

Ningun servicio prestado para el uso de la TCI generara gasto ni costo alguno.
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CAPITULOHI
CONSTITUCION, AMPLIACION, DISMINUCION Y DISTRIBUCION DEL FONDO ROTATIVO
INSTITUCIONAL CON TCI

ARTICULO 10. SOLICITUD DE CONSTITUCION, AMPLIACION O DISMINUCION DEL FONDO
ROTATIVO INSTITUCIONAL CON TCI. Previo a solicitar la constitucion, ampliacién o disminucion
del Fondo Rotativo Institucional con TCl, las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo deberan
contar con Cuota de Anticipo autorizada por el Comité de Programacién de la Ejecucion
Presupuestaria (COPEP). Las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo a través de las Unidades
de Administracion Financiera UDAF, autorizadas para el manejo de fondos rotativos con
cuentadancia otorgada por la Contraloria General de Cuentas, mediante solicitud escrita con las
firmas registradas de la Autoridad Superior y Director o Subdirector Financiero, podran solicitar ante
la Tesoreria Nacional y a través del Sistema Integrado de Administracién Financiera la constitucion,
ampliacion o disminucion del Fondo Rotativo Institucional con TCl, justificando su necesidad de
acuerdo a la naturaleza de sus funciones y a las adquisiciones que deban realizar con dichos
fondos.

El monto de la constitucién del Fondo Rotativo Institucional con TCI debe considerar una estimacion
de gastos que realicen mensualmente con fondo rotativo.

ARTICULO 11. CONSTITUCION, AMPLIACION O DISMINUCION DEL FONDO ROTATIVO
INSTITUCIONAL CON TCI. El Ministerio de Finanzas Pdblicas a través de la Tesoreria Nacional
autorizard la constitucidn, ampliacién o disminucién del Fondo Rotativo Institucional modalidad con
TCl, por medio de Resolucién Intemma y a traves del Sistema Integrado de Administracion Financiera
sin exceder del cinco por ciento (5%) de la sumatoria de las asignaciones presupuestarias de los
grupos y renglones especificados en el articulo 14 del presente Reglamento.

La Tesoreria Nacional podra autorizar la constitucion, ampliacion o disminucién de los Fondos
Rotativos Institucionales con TCl, en las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo, que hayan
liquidado el Fondo Rotativo Institucional del ejercicio fiscal anterior.

ARTICULO 12. TRANSFERENCIAS DE TITULARIDAD QUE REPRESENTA LA DE
DISPONIBILIDAD DE RECURSOS. Las fransferencias de titularidad de recursos financieros
derivados de la constitucion, ampliacion y reposicion del Fondo Rotativo Institucional con TCl,
tendran afectacion contable y de pago en el Sistema Integrado de Administracion Financiera del
Ministerio de Finanzas Publicas, registrando un pasivo en el sistema a favor de la Entidad (titular) de
los recursos.

ARTICULO 13. CONSTITUCION, AMPLIACION O DISMINUCION DE FONDO ROTATIVO
INTERNO DE LA ENTIDAD CON TCI. A partir del Fondo Rotativo Institucional con TCI que autoriza
Tesoreria Nacional, corresponde a las Unidades de Administracion Financiera UDAF, de las
Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo la constitucion, ampliacion o disminucion de los Fondos
Rotativos Internos, conforme a lo establecido en el Manual de Procedimientos para la Administracion
de Fondos Rotativos Institucionales con TCl, asi como a las normas, limitaciones y condiciones
especiales que las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo establezcan.
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ARTICULO 14. RENGLONES DE GASTOS AUTORIZADOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES,
SUMINISTROS Y SERVICIOS CON FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON TCI. Los Fondos
Rotativos Institucionales con TCl sdlo se podran usar para realizar compras de bienes, suministros y
servicios, cuyo monto no sobrepase al establecido de baja cuantia conforme las asignaciones
presupuestarias programadas en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado vigente,
correspondientes a los grupos y renglones presupuestarios siguientes:

1. Grupo de Gasto 1. Servicios No Personales. Subgrupos de Gastos. 11, 12, 13, 14, 16 y 19. Para
el caso de la prestacion de servicios en el exterior, podran utilizar todos los subgrupos.

2. Grupo de Gasto 2. Materiales y Suministros.

3. Grupo de Gasto 3. Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles. Renglones. 322, 323, 324, 326, 328,
329, 351, 361, 371y 381.

4. Grupo de Gasto 4. Transferencias Corrientes. Renglones. 411,412, 419y 426.

No podran realizarse gastos con fondo rotativo que requieran suscripcion de contrato.

Renglén de gasto 416 Gnicamente podra ser incluido por el Ministerio de Educacion y Ministerio de
Salud Pablica y Asistencia Social.

Para efectos del célculo de la asignacion del Fondo Rotativo Institucional con TCI, Ginicamente se
tomaran como base las asignaciones presupuestarias de los grupos y renglones que no afecten
programas de inversion.

CAPITULO 1l
DISPOSICIONES SOBRE EL USO DE LA TARJETA DE COMPRAS INSTITUCIONAL TCI

ARTICULO 15. TARJETA DE COMPRAS INSTITUCIONAL TCl. Constituye el medio de pago
electronico para cancelar las adquisiciones que se realicen por medio del Fondo Rotativo
Institucional con TCI, conforme a los limites de disponibilidad autorizados, parametros y lineamientos
para el uso de los fondos. Su utilizacion se realizara por medio de los Responsables del uso de las
tarjetas y cuentadantes (tarjetahabientes), debidamente autorizado y registrado en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera y en la entidad emisora de las tarjetas a través de El Crédito
Hipotecario Nacional. Los funcionarios o empleados (cuentadantes) que tengan asignada una TCl,
seran responsables del uso adecuado de la tarjeta; siendo la Unidad Ejecutora quien supervisara su
correcta utilizacién conforme a las normas internas y procedimientos correspondientes asi como la
custodia y el resguardo de las mismas. Para las Entidades Publicas que no tienen Unidad Ejecutora
sera la UDAF la responsable de realizar dicha supervision, custodia y resguardo de las mismas.

ARTICULO 16. SOLICITUD DE LAS TCI. Las Unidades de Administracién Financiera UDAF de las
Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo, conforme requerimientos de las Unidades Ejecutoras,
efectuaran la solicitud de las TCl necesarias ante la entidad emisora a través de El Crédito
Hipotecario Nacional, cumpliendo con lo establecido en el Manual de Procedimientos para la
Administracion de Fondos Rotativos Institucionales con TCl, normas y procedimientos internos que
las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo establezcan para solicitar las TCI. Para las
Entidades Publicas que no tienen Unidad Ejecutora, sera la UDAF la responsable de las Unidades
Ejecutoras con respecto a realizar dicha solicitud.
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ARTICULO 17. AUTORIZACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LAS TCI. La autoridad
maxima de las Unidades Ejecutoras de las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo, debera
nombrar al Administrador, Operador de Gastos y responsables del uso de las tarjetas y
cuentadantes (tarjetahabientes) quienes deberan ser servidores plblicos en relacién de dependencia
de la Entidad que corresponda. Las personas nombradas deberan realizar sus funciones de
conformidad con las normas contenidas en este Reglamento, Manual de Procedimientos para la
Administraciéon de Fondos Rotativos Institucionales con TCl, Normas Generales de Control Interno
Gubernamental, normas y procedimientos internos que las Entidades del Organismo Ejecutivo
establezcan. Del nombramiento realizado se debera nofificar a la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-.

ARTICULO 18. SUMINISTRO DE LAS TCl. La entidad emisora de las tarjetas a traves de El Crédito
Hipotecario Nacional, conforme a requerimiento de las Unidades de Administracion Financiera
-UDAF-, suministrara las TCl a los responsables del uso de las tarjetas y cuentadantes
(tarjetahabientes), cumpliendo con lo establecido en el Manual de Procedimientos para la
Administracion de Fondos Rotativos Institucionales con TCI conforme las normas y procedimientos
internos que las Entidades Plblicas del Organismo Ejecutivo establezcan para el suministro de las
TCl. Para las Entidades que no tienen Unidad Ejecutora sera la UDAF la responsable de suministrar
las TCI.

ARTICULO 19. ACTIVACION DE LAS TCI. Las Unidades Ejecutoras seran las responsables de
activar cada TCl al momento de autorizar la disponibilidad inicial, en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera.

ARTICULO 20. INACTIVACION DE LAS TCI. Al final de cada ejercicio fiscal el Ministerio de
Finanzas Publicas a través de Tesoreria Nacional, solicitara a la entidad emisora de las tarjetas, a
través de El Crédito Hipotecario Nacional, inactivar las TCI, considerando la fecha establecida en las
Normas para la Liquidacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal correspondiente.

ARTICULO 21. ASIGNACION DE DISPONIBILIDAD FINANCIERA PARA LOS FONDOS
ROTATIVOS INSTITUCIONALES CON TCI. La disponibilidad financiera para los Fondos Rotativos
Institucionales con TCl se gestionara de la forma siguiente:

a) Disponibilidad del Fondo Rotativo Institucional con TCl: Conforme a la cuota de anticipo
aprobada por COPEP, Tesoreria Nacional aprueba el CUR de constitucion, ampliacion y/o
disminucién de los Fondos Rotativos Institucionales con TCl, conforme el Formulario
establecido a través del Sistema Integrado de Administracion Financiera y automaticamente
para la constitucion y ampliacion se registrara un pasivo a favor de la Entidad (titular) en la
cuenta corriente y se informara a la entidad emisora de las TCl, a través de El Crédito
Hipotecario Nacional, para la asignacion y control de la disponibilidad por Entidad Publica. En el
caso de la disminucion del Fondo Rotativo se rebajara el monto de la cuenta corriente de Ia
Entidad (titular) en forma automatica.

b) Disponibilidad del Fondo Rotativo Interno con TCI: Las Unidades de Administracion Financiera
UDAF de las Entidades Piblicas del Organismo Ejecutivo, aprueban la constitucion, ampliacion
ylo disminucién del Fondo Rotativo Interno con TCI, conforme Formulario establecido a través
del Sistema Integrado de Administracién Financiera y automéaticamente se acreditara la
titularidad en la cuenta corriente de la Entidad (titular) y se informara a la entidad emisora de las
tarjetas, a través de El Crédito Hipotecario Nacional, para la asignacién y control de la
disponibilidad por Unidad Ejecutora.
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c) Disponibilidad por TCl: Los Responsables de Administrar las TCI de las Unidades Ejecutoras
asignaran y controlaran la disponibilidad para gastos por cada TCl a traves del Sistema
Integrado de Administracion Financiera y cuenta corriente de la Entidad (fitular); v,
automaticamente se informara a la entidad emisora de las tarjetas, a través de El Crédito
Hipotecario Nacional, para la asignacién y control de la disponibilidad por cada TCl. Los
responsables de administrar las TCl'en las Unidades Ejecutoras deben revisar constantemente
que las tarjetas mantengan Unicamente disponibilidad para compras a realizarse a corto plazo,
retiro de efectivo o pago de impuestos, caso contrario las TCI no deben de tener disponibilidad
asignada.

ARTICULO 22. FUNCIONES DE LAS UDAF Y UNIDADES EJECUTORAS SOBRE EL USO DE
LAS TCI. Conforme lo establecido en el Manual de Procedimientos para la Administracion de Fondo
Rotativo Institucional con TCl, las Unidades de Administracion Financiera -UDAF- y las Unidades
Ejecutoras seran responsables de las funciones siguientes:

Unidades de Administracion Financiera -UDAF-

a) Aprobar y trasladar la solicitud con la informacién general de las TC! y sus responsables del
uso, a la entidad emisora de las TCl, a través de El Crédito Hipotecario Nacional.

b) Coordinar con la entidad emisora la entrega de las TCI a través de El Crédito Hipotecario
Nacional, a los responsables del uso de las tarjetas y cuentadantes (tarjetahabientes),
debidamente autorizados.

¢) Supervisar el adecuado manejo de los Fondos Rotativos Internos con TCI.

Unidades Ejecutoras

a) Solicitar las TCI a las Unidades de Administracion Financiera -UDAF-.

b) Recibir y registrar la TCl y su responsable del uso de la tarjeta (tarjetahabiente) en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera, previo a la asignacion de la disponibilidad a
las tarjetas.

¢) Asignar, operar y controlar la disponibilidad de las TCI, en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera.

d) Activarlas TCl en el Sistema Integrado de Administracion Financiera.

e) Efectuar y controlar la adquisicion de bienes, suministros y servicios, pago de impuestos,
retiros en efectivo con TCI. ‘

f)  Supervisar el manejo de las TCI por parte de los responsables del uso de las tarjetas y
cuentadantes (tarjetahabientes).

g) Efectuar la rendicion del Fondo Interno con base en la informacion de consumos y
transacciones recibidas de la entidad emisora de las TCI a través de EI Crédito Hipotecario
Nacional.

Para las Entidades que no tienen Unidad Ejecutora sera la UDAF la responsable de suministrar las
TCL

ARTICULO 23. COMPRAS CON TCl. Las compras con TCIl deben cumplir con lo establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, Decreto 57-92 y Acuerdo Gubernativo 122-
2016; articulo 29 y 29 Bis de la Ley Organica del Presupuesto Decreto 101-97 del Congreso de la
Republica, sus reformas y otras normativas aplicables.
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ARTICULO 24. RETIROS DE EFECTIVO PARA GASTOS DE CAJA CHICA Y VIATICOS. Podran
realizarse retiros de efectivo con la previa autorizaciéon de la Autoridad maxima de la Unidad
Ejecutora de las Entidades Publicas, en forma excepcional para los casos siguientes: Caja Chica
que no sea posible el pago con TCl, gastos de viaticos y reconocimiento de gastos, de conformidad
con los renglones de gastos autorizados y la normativa aplicable. En todos los casos se deberéa
cumplir con lo establecido en el Manual de Procedimientos para la Administracion de Fondo Rotativo
Institucional con TCl; normativas, lineamientos y directrices institucionales internas de las Entidades
Publicas del Organismo Ejecutivo.

El monto de constitucion del Fondo de Caja Chica, se asignara conforme al porcentaje maximo que
corresponda al monto del Fondo Rotativo Interno de acuerdo a la normativa, lineamientos y
procedimientos aprobados para cada Entidad Publica.

Los retiros de efectivo con las TCI podrén realizarse en agencias bancarias, otros centros de servicio
de la entidad emisora de la TCl y red de Cajeros Autométicos 5B, de acuerdo a la autorizacion y
limites establecidos por la Unidad Ejecutora de la Entidad Publica.

ARTICULO 25. CONSTITUCION DE CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS PARA EL PAGO
DE CONSUMOS CON TCI. Se autoriza a Tesoreria Nacional realizar la apertura de una cuenta de
depositos monetarios de giro ordinario, en moneda nacional, no girable con cheques, denominada
“Tesoreria Nacional TCI-TN”, en el Banco Crédito Hipotecario Nacional, que utilizara para liquidar
las adquisiciones de bienes, suministros y servicios, pago de impuestos, retiros en efectivo para caja
chica, viaticos y reconocimiento de gastos que realicen las Entidades Plblicas del Organismo
Ejecutivo con las TCI.

Al inicio de cada ejercicio fiscal o cuando sea necesario, Tesoreria Nacional debe transferir fondos a
la cuenta monetaria antes indicada, por el monto necesario para el pago de los consumos diarios
estimados con TCI.

La entidad emisora de las TCI, a través de El Crédito Hipotecario Nacional, debitara diariamente de
esta cuenta liquidadora o con la frecuencia que se establezca y de forma automatica, el monto
necesario que corresponda para el pago de bienes, suministros y servicios, impuestos y retiros en
efectivo Unicamente realizados con TCI.

El Ministerio de Finanzas Plblicas a través de Tesoreria Nacional, restituira los fondos a la cuenta
monetaria con base al monto de los consumos realizados con TCI con la frecuencia que se
establezca. '

Al final de cada ejercicio fiscal Tesoreria Nacional solicitard por medio escrito a El Crédito
Hipotecario Nacional, el traslado del saldo de la cuenta monetaria “Tesoreria Nacional TCI-TN” a la
cuenta GT24BAGU01010000000001100015 Gobierno de la Replblica Fondo Comdn-Cuenta Unica
Nacional, constituida en el Banco de Guatemala y notifica a la Direccion de Contabilidad del Estado
para los registros contables correspondientes.
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ARTICULO 26. REGISTRO DE TRANSACCIONES EN LA CUENTA CORRIENTE DE LA ENTIDAD
(TITULAR) DE LAS TCI, DE LOS FONDOS ROTATIVOS INSTITUCIONALES E INTERNOS. La
entidad emisora de las TCl, a través de El Crédito Hipotecario Nacional, cargara diariamente en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera, los movimientos de las TCI, mismos que serviran
de base para comparar y rendir los gastos en el médulo de Fondos Rotativos con TCl, conforme
documentacion contable de respaldo y renglones de gasto especificados en el articulo 14 del
presente Reglamento. Se llevara control de los movimientos de los Fondos Rotativos Institucionales
e Internos con TCl, dichas cuentas reflejaran los saldos de constitucién, ampliacion, disminucién,
pagos, rendicién y reposicion de gastos.

Conforme los consumos reportados por la entidad emisora de las TCl, a través de El Crédito
Hipotecario Nacional, se realizard un débito a las cuentas corrientes de los Fondos Rotativos
Institucionales e Internos de las Entidades Publicas (titulares) en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera.

, ' CAPITULO IV
RENDICION Y REPOSICION DE FONDOS ROTATIVOS INSTITUCIONALES CON TCI

ARTICULO 27. SOLICITUD DE CUOTA FINANCIERA DE ANTICIPO PARA REPOSICION DE
FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON TCI. Las Unidades de Administracién Financiera de las
Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo a través del Sistema Integrado de Administracion
Financiera y por medio escrito, solicitaran la programacién de Cuota de Anticipo con los
comprobantes (C05), al Ministerio de Finanzas Publicas por medio de la Direccidén Técnica del
Presupuesto -DTP-, para reposicion de la disponibilidad institucional conforme la rendicion de
gastos, el cual debe ser aprobado por el Comité de Programacién de Ejecucién Presupuestaria
-COPEP-.

ARTICULO 28. RENDICION DE GASTOS DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL E INTERNO
CON TCI. Las Unidades Ejecutoras de las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo, seran las
responsables de la rendicion de gastos de los Fondos Rotativos Institucionales e Internos con TCl,
registrando los gastos efectuados con base a la documentacion de respaldo, en el Sistema Integrado
de Administracion Financiera, de acuerdo a lo establecido en el Manual de Procedimientos, para la
Administracion de Fondos Rotativos Institucionales con TCI, Normas Generales de Control Interno
Gubernamental, normas y procedimientos internos que las Entidades Plblicas del Organismo
Ejecutivo establezcan. Para las Entidades Publicas que no tienen Unidad Ejecutora, sera la UDAF
la responsable de realizar la rendicion de gastos.

ARTICULO 29. REPOSICION DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON TCI. Las Unidades
de Administracion Financiera UDAF seran las responsables de solicitar en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera la reposicion o reintegro de las rendiciones de gastos que emitan las
Unidades Ejecutoras.
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ARTICULO 30. RENDICION PARCIAL Y FINAL DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL CON
TCl. Las Unidades de Administracion Financiera UDAF y las Unidades Ejecutoras de las Entidades
Publicas del Organismo Ejecutivo, deben efectuar la liquidacién parcial y final del Fondo Rotativo
Institucional e Interno con TCl, al concluir cada ejercicio fiscal conforme a las normas de cierre, o
cuando se les requiera por parte de Tesoreria Nacional, registrando la totalidad de gastos
efectuados con TCl en el Sistema Integrado de Administracion Financiera, de acuerdo a lo
establecido en el Manual de Procedimientos para la Administracion de Fondo Rotativo Institucional
con TCl, con las Normas Generales de Control Interno Gubernamental, normas y procedimientos
internos que las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo establezcan.

Al momento de la rendicion final, de existir remanente de efectivo, depositaran el saldo no utilizado
en la cuenta monetaria del Fondo Comin establecida en el Manual de Procedimientos para la
Administracion de Fondo Rotativo Institucional con TCI.

CAPITULO YV
ASPECTOS CONTABLES Y PRESUPUESTARIOS

ARTICULO 31. REGISTROS CONTABLES DE LAS CUENTAS CORRIENTES. En las cuentas
corrientes a cargo de las Entidades Publicas del Organismo Ejecutivo, incorporadas al manejo de
Fondo Rotativo Institucional con TCl, se registraran todos los movimientos de ingresos y gastos y se
generaran los registros contables correspondientes por Entidad Publica, en el Sistema Integrado de
Administracion Financiera.

ARTICULO 32. REGULARIZACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA. La regularizacion de
la ejecucion presupuestaria, se regira por las leyes y normativas aplicables a las Entidades Piblicas
incorporadas al manejo de Fondo Rotativo Institucional con TCI, quienes son responsables de la
regularizacion de la ejecucion presupuestaria de gastos de su Entidad. Para tal efecto registraran en
el Sistema Integrado de Administracién Financiera las transacciones presupuestarias y contables,
que tendran efectos de pago y financieros. El archivo y custodia de los comprobantes de las
transacciones presupuestarias y la documentacién de soporte, quedara a cargo de cada Entidad
Plblica, quien seré responsable de la misma, asi como del cumplimiento de los procesos legales y
administrativos que se deriven de la emision de los mismos.

ARTICULO 33. REGISTRO DE LA TITULARIDAD DE DISPONIBILIDAD DE RECURSOS. En ¢l
Sistema Integrado de Administracion Financiera, se llevara control y registro de la disponibilidad de
recursos de constitucion, ampliacion, disminucion, consumos, depdsitos, notas de crédito y
reposiciones en la TCI a favor de las respectivas Entidades Publicas titulares, utilizando para ello
cuentas corrientes, que sustituirdn para efectos de titularidad, los recursos de las cuentas
monetarias constituidas en los bancos del sistema.

En lo correspondiente a las reposiciones de los Fondos Rotativos Institucionales con TCl, el registro
de la titularidad se realizara conforme lo dispuesto en el articulo 12 de este reglamento.
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ARTICULO 34. CONCILIACION DE CUENTAS CORRIENTES. Ser4 responsabilidad de la Entidad
Pablica incorporada a la TCl, titular de los recursos, la conciliacion de las cuentas corrientes
generadas en el Sistema Integrado de Administracién Financiera, conforme los consumos
reportados por la entidad emisora de las TCI, asi como llevar los controles internos que
correspondan.

CAPITULO VI
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 35. PROCESO PARA LA IMPLEMENTACION DE LOS FONDOS ROTATIVOS
INSTITUCIONALES CON TCI. La incorporacion de las Entidades Publicas, que utilizaran Fondo
Rotativo Institucional con TCl, se hara de forma gradual y progresiva; el Ministerio de Finanzas
Publicas proporcionara la capacitacion e induccion necesaria durante el proceso de implementacion
en el Sistema Integrado de Administracion Financiera y procedimientos correspondientes. Asimismo
en casos excepcionales, las Entidades Publicas podran continuar utilizando el Fondo Rotativo
Institucional con cuenta monetaria. En ambos casos deben autorizarse por medio de resolucion
emitida por la Autoridad Superior de este Ministerio.

ARTICULO 36. CIERRES DE CUENTAS BANCARIAS. Con la autorizacion de incorporacién al
Fondo Rotativo Institucional con TCl, las Entidades Publicas deberan devolver los saldos y liquidar
los Fondos Rotativos Institucionales e Internos que utilizan cuentas bancarias, para lo cual deberan
depositar los saldos en la cuenta nimero GT24BAGU0101000000000110001-5 Gobiemo de la
Repblica Fondo Comin-Cuenta Unica Nacional constituida en el Banco de Guatemala o a la cuenta
nimero GT82CHNA01010000010430018034 Tesoreria Nacional, Depésitos Fondo Comln -CHN-,
constituida en El Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala y gestionar el cierre de cuentas
bancarias e inactivacion de las mismas en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-. Salvo
casos excepcionales que las Entidades Publicas tengan autorizacion para continuar utilizando el
Fondo Rotativo Institucional con cuenta monetaria.

ARTICULO 37. USO TARJETA DE COMPRAS INSTITUCIONAL. Se autoriza el uso de la Tarjeta
de Compras Institucional como medio electronico de pago, en los gastos que se realicen utilizando el
Fondo Rotativo Institucional. ‘

ARTICULO 38. MANUAL DE FONDO ROTATIVO CON TCI. Se aprueba el “Manual de
Procedimientos para la Administracién de Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de Compras
Institucional -TCI-“, el cual forma parte complementaria del presente Acuerdo Ministerial.

ARTICULO 39. VIGENCIA. El presente Acuerdo entrard en vigencia el dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial.

COMUNIQUESE,

V*CE@ < FINaNSFR,

Viceministro ¢6 Finanzas Piblicas \ o, 4%



MINISTTRIO DT FINGNZAS PUBLICAS
QUATEMGLAS, C &

ACUERDO MINISTERIAL No. 230-2020
GUATEMALA, 25 de mayo de 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO

Que el Acuerdo Ministerial 175-2020 del 17 de marzo de 2020 norma lo concerniente a la
forma en la que deberin de proceder los Directores de las Dependencias del Ministerio de
Finanzas Publicas en cumplimiento a las Medidas de Observancia General por el Bienestar de
los Habitantes de la Reptblica de Guatemala, emitidas por el Presidente de Ja Republica, con el
fin de asegurar la continuidad de las funciones necesarias del Ministerio de Finanzas Puablicas,
en el marco del Estado de Calamidad decretado con motivo de la pandemia del vitus COVID-
19.

. CONSIDERANDO

Que se hace necesario ampliar y actualizar las instrucciones oportunamente dictadas a efecto
de que las mismas permitan atender todas las disposiciones presidenciales presentes y futuras,
en las distintas materias que el Organismo Ejecutivo disponga, ajustando los procesos y
funciones al acatamiento de tales disposiciones.

POR TANTO

En el ejercicio de las funciones establecidas en los articulos 194 literales a), f) e 1) de la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; 22 y 27 literales f) y m) de la Ley del
Organismo Ejecutivo, Decreto nimero 114-97 del Cbngreso de la Republica de Guatemala; 6
numeral 1, 2, 4 y 6 del Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubetnativo 112-2018.

ACUERDA

Articulo 1. Se adiciona el articulo 4 45 al Acuerdo Ministerial 175-2020 del 17 de marzo de
2020, el cual queda asi:

“Articulo 4 bis. Responsabilidad. Los Directores, Registrador General, Secretario General y°

Tesorera Nacional en sus respectivas dependencias son tesponsables del seguimiento y
acatamiento de todas las Disposiciones Presidenciales presentes y futuras, en las distintas
materias que el Organismo Ejecutivo disponga en el marco del Estado de Calamidad decretado
con motivo de la pandemia del virus COVID-19.
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Conforme lo indicado en las Disposiciones Presidenciales en caso- de Calamidad Piblica y
Ordenes para el estricto cumplimiento de la Administracién Publica publicadas con fecha 30
de abril de 2020 en el Diario de Centro América, especialmente, en lo dispuesto en numeral
“segundo que refiere a las medidas de control, contencidn y priorizacién del gasto para servicios
personales, no personales y otros objetos del gasto, cada Director, asi como el Registrador
General, el Secretatio General y la Tesorera Nacional, es responsable de asegurar el efectivo
cumplimiento de las funciones y competencias que le correspondan segun lo dispuesto, asi
como el resguardo de los recursos financieros, humanos y fisicos bajo su responsabilidad,
velando por la eficiencia y la eficacia en el empleo de los mismos”

Articulo 2. Se adiciona el articulo 4 #r 2l Acuerdo Ministerial 175-2020 del 17 de matzo de
2020, el cual queda asi:

“Articulo 4 ter. Informes. Los Directores, Registrador General, Secretario General y
Tesorera Nacional, semanalmente y cuando el caso lo amerite, a través de la Direccién de
Recursos Humanos, deben informar todos aquellos casos confirmados y posibles casos en
desarrollo que se presenten de personal y contratistas de su dependencia, conforme los
lineamientos que para el efecto se comuniquen a través de dicha Diteccién, los cuales deberan
emitirse inmediatamente y serin de estricto cumplimiento conforme al Acuerdo Ministerial
175-2020 y su reforma. Lo indicado, no limita la comunicacién que cada Director,
Registrador General, Secretario General y Tesorera Nacional, deba tener al respecto, con el
Viceministro coordinador de sus competencias o al Ministro segiin corresponda.

La Direccién de Recursos Humanos de forma consolidada, informard continuamente al
Despacho Ministerial”.

Articulo 3. Vigencia. El presente Acuerdo comienza a regir inmediatamente.

COMUNIQUESE.

éﬁ?]écci
AANZAS PUBLICAS X,
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ACUERDO MINISTERIAL No. 232-2020
Guatemala, 29 de mayo de 2020

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que el articulo 84 numeral 1 del Decreto Numero 1748 del Congreso de la Republica de
Guatemala Ley de Servicio Civil, establece que la cesacién definitiva de funciones de los
servidores publicos en el Servicio por Oposicion, se produce por renuncia; siendo el caso que
MARIA ELENA TEO ELVIRA DE TUL presentd su renuncia irrevocable al puesto de
PROFESIONAL lil en la DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, con efectos a partir del 15
de junio de 2020.

CONSIDERANDO:

Que el numeral 2 del articulo 36 del Acuerdo Gubernativo Nimero 18-98, Reglamento de la Ley
de Servicio Civil, establece que la Autoridad Nominadora debe emitir el Acuerdo de
Nombramiento o cese de la relacién laboral o Nombramiento en el Formulario Oficial de
Movimiento de Personal, en los casos de primer ingreso, reingreso, ascensos, traslados,
permutas y cese definitivo, razén por la cual, deviene procedente la emisién del presente
Acuerdo Ministerial.

POR TANTO:

De conformidad con las disposiciones legales citadas anteriormente y en ejercicio de las
funciones que le confieren los articulos 194 literal b) de la Constitucién Politica de la Reptiblica
de Guatemala; 22 y 27 literales a), f) y m) del Decreto Nimero 114-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley del Organismo Ejecutivo; y con fundamento en los articulos 84
numeral 1 del Decreto Nimero 1748 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de
Servicio Civil; 76 del Decreto Nimero 1441 del Congreso de la Republica de Guatemala,
Codigo de Trabajo; 6 numeral 6 del Acuerdo Gubernativo 112-2018, Reglamento Organico
Interno del Ministerio de Finanzas Publicas; y 50 del Pacto Colectivo de Condiciones de
Trabajo vigente en el Ministerio de Finanzas Publicas.

ACUERDA:
ARTICULO 1. Aceptar la entrega del puesto por renuncia de MARIA ELENA TEO ELVIRA DE
TUL, al puesto de PROFESIONAL Ill, especialidad ANALISIS DE DOCUMENTOS en el
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE PUESTOS de la DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS, con cargo a la partida presupuestaria No. 2020-11130007-202-00-0101-0003-13-
01-00-000-007-000-011-00006, de la DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS.

ARTICULO 2. Establecer que esta accion surte sus efectos a partir del 15 DE JUNIO DE 2020.
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ARTICULO 3. Indicar a MARIA ELENA TEO ELVIRA DE TUL que podra gestionar ante la
Direccion de Recursos Humanos de este Ministerio, su pago en concepto de prestaciones de
ley y de las que correspondan de acuerdo al articulo 50 del Pacto Colectivo de Condiciones de
Trabajo vigente, debiendo obtener las solvencias respectivas en las Dependencias del
Ministerio de Finanzas Publicas que se indican en el FORMULARIO DE SOLVENCIAS POR
TERMINACION DE RELACION LABORAL, asi como en la Contraloria General de Cuentas,
cuando corresponda por razon de su cargo.

ARTICULO 4. Autorizar a la Direccion de Recursos Humanos para que, de conformidad con la

validacién de los requisitos y liquidacion efectuada, proceda al pago de las prestacnones
establecidas en el articulo 3 del presente Acuerdo.

NOTIFIQUESE A: MARIA ELENA TEO ELVIRA DE TUL, DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS, Y OFICINA NACIONAL DE SERVICIO CIVIL.

AGR/KSE/MSMM/GMR
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