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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Acuérdase aprobar el siguiente: PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE
LOS INGRESOS PERCIBIDOS POR CONCEPTO DE ARRENDAMIENTO DE
BIENES INMUEBLES PROPIEDAD DEL ESTADO, REGULARIZADOS MEDIANTE
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DE ARRENDAMIENTO.

ACUERDO MINISTERIAL No. 83-2017 “A”

Guatemala, 7 de marzo de 2017

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDOG

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 35 del Decreto niimero 114-97 del
Congreso de la Republica, Ley de Organismo Ejecutivo, corresponde al Ministerio de
Finanzas Ptblicas el registro y control de los bienes que constituyen el patrimonio del
Estado. L

CONSIDERANDO

Que el articulo 93 del Decreto nimero 50-2016 del Congreso de la Republica, Ley del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2017,
establece que las entidades que den en arrendamiento bienes propiedad de! Estado estén
obligadas a cumplir con el Acuerdo Gubemativo ntimero Y05-2002, Reglamento para
Regularizar y Otorgar en Arrendamiento Bienes Inmuebles Propiedad del Estado;
asimismo, contempla que el cincuenta por ciento de los recursos depositados por este
conceplo se destinard a la entidad que regulariza y otorga Jos arrendamientos y un cincuenta
por ciento para financiar el presupuesto general de ingresos y egresos del Estado; para lo
cual la Direccién de Bienes del Estado, deberé emitir el procedimiento respectivo.
e :

‘ CONSIDERANDO

Que los articulos 1 y 3 del Acuerdo Gubernalivo mimero 905-2002, Reglan;cnto para
Regularizar y Otorgar en Arrendamiento Bienes Inmuebles Propiedad del Estado, tiene por
objeto autorizar y regularizar lo relativo al arrendamiento de bienes inmuebles o fracciones
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de éstos registrados a nombre del Estado o Nacién a personas individuales o juridicas,
entidades del sector ptiblico, entidades descentralizadas o auténomas, asimismo se delega la
gestion administrativa del proceso de arrendamiento a las entidades piiblicas a cuyo favor
se encuentra la adscripcion del bien inrnueble que se pretende arrendar @regularizar.

POR TANTO

En ejercicio de las funciones que le confieren los articulos 35 del Decreto nimero 114-97,
Ley del Organismo Ejecutivo; 9, 49, 55, del Decreto Ntmero 101-97 Ley Orgénica del
Presupuesto; 93 del Decreto niimero 50-2016, Ley del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2017, todos emitidos por el Congreso de la
Reptiblica de Guatemala; y los articulos 12, 25, 38, 70 y 129 del Acuerdo Gubernativo
niimero 26-2014 Reglamento Orgénico Interno del Ministerio de Finanzas Piiblicas.

ACUERDA

Aprobar el siguiente:

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LOS INGRESOS PERCIBIDOS
POR CONCEPTO DE ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES
PROPIEDAD DEL ESTADO, REGULARIZADOS MEDIANTE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS DE ARRENDAMIENTO

Articulo 1.: Objeto: el presente procedimiento tiene por objeto, otorgar los insumos
necesarios, a efecto que las entidades del Estado que tengan en adscripcién bienes
inmuebles propiedad del Estado y que los regularicen de conformidad con lo establecido en
el Acuerdo Gubermnativo 905-2002 Reglamento para Regularizar y Otorgar en
Arrendamiento Bienes Inmuebles Propwd.ad del Estado, puedan registrar los ingresos
percibidos por arrendamiento y solicitar a las dependencias competentes del Ministerio de
Finanzas Publicas indicadas en el procedimiento, el cincuenta por ciento de los ingresos
obtenidos conforme a lo establecido en el articulo 93 de la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal 2017.

Acrticulo 2.: Observancia: el presente procedimiento es aplicable para:

a) Ministerios de Estado, Secretarias y otras Dependencias del Ejecutivo; y,

b) Entidades descentralizadas y auténomas, que tengan en adscripcién bienes mmucbles
propiedad del Estado.

Articulo 3.: Del procedimiento: el presente procedimiento debera de llevarse a cabo de la
siguiente manera:

Para los Ministerios de Estado, Secretarias y otras Dependencias del Ejecutivo:

a. Los ingresos que se obtengan por concepto de arrendamiento y én garantia se
depositaran en la cuenta de depdésitos monetarios niimero
GT82CHNA01010000010430018034 "TESORERIA NACIONAL, DEPOSITOS
FONDO COMUN -CHN-" constituida en el Banco Crédito Hipotecario Nacional
-CHN-, por el arrendatario del bien inmueble o fraccién de éste propiedad del Estado,

" deduciéndose de este monto el pago al Impuesto del Valor Agregado —[VA-, el cual
serd depositado en la cuenta que la Unidad Administrativa establezca, para el
cumplimiento de las obligaciones tributarias ante la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-, como agente de percepcion.

b. El arrendatario entregard las boletas de depésito arriba indicadas y del depésito en
garantia efectuado, a la Unidad Administrativa encargada de Ia gestion de
arrendamiento de cada Entidad del sector publico.

¢. La Unidad Administrativa encargada de la gestién de arrendamiento llevara el registro
de los depésitos efectuados por el pago del arrendamiento mensual, asi como

éoncepto de depdsito en garantia. =

d. La Unidad Administrativa de la gestion de arrendamiento remitird por medio de oficio a
la Direccién de Contabilidad del Estado, la boleta de depdsito en garantia a méas tardar
a los cinco dias héabiles de haberlas recibido; dicha Direccién la registrard por medio del
Comprobante Unico de Registro -CUR- Contable.

e. La Unidad Administrativa encargada de la gestién de arrendamiento remitird en los
primeros cinco dias hdbiles del mes, la integracién de los pagos percibidos por
arrendamiento, y boleta legible del depdsito, realizado por los arrendatarios a la
Direccion Financiera del Ministerio de Finanzas Piiblicas, acompafiando solicitud en la
que deberd de indicar la peticién expresa de reintegro del cincuenta por ciento del
arrendamiento, entregéndolo en el Centro de Atencién al Usuario -CAU-, del Ministerio
de Finanzas Publicas. p

f. La Direccién Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas; elaborara el Comprobante
Unico de Registro -CUR- Presupuestario de Ingresos, por los depésitos efectuados y
entregard copia del CUR a la Unidad Administrativa encargada de la gestién de
arrendamiento de la Entidad que corresponda y remitird la solicitud a la Tesoreria
Nacional con reporte consolidado que contenga el cédigo y nombre de la Entidad y el
monto del cincuenta por ciento a reintegrar para que se proceda con lo solicitado.

g La Tesorerfa Nacional conforme al reporte consolidado trasladard a la Entidad
responsable el cincuenta por ciento de los ingresos de arrendamiento, de la cuenta
bancaria nimero GT24BAGU01010000000001100015, “GOBIERNO DE LA
REPUBLICA, FONDO COMUN CUENTA UNICA NACIONAL” a la cuenta
bancaria niimero GT2Z8BAGU01010000000001117985, “GOBIERNO DE LA
REPUBLICA FONDO COMUN INGRESOS PRIVATIVOS TESORERiA
NACIONAL”.

-

h. Cada Entidad debera establecer la base legal que le faculte la obtencién del cincuenta
por ciento de los arrendamientos como ingresos propios y realizar las gestiones y/o
modificaciones  presupuestarias necesarias para incorporar los recursos
correspondientes.

i. Cuando finalice el contrato administrativo de arrendamiento, la Unidad Administrativa
encargada de la gestién de arrendamientos de cada Ministerio de Estado, Secretaria y
otras Dependencias del Ejecutivo, verificardn lo pactado en los mismos, para establecer
la procedencia o no de la devoluciéon del depésito de garantia, gestionando ante la
autoridad superior que aprobé el contrato administrativo de arrendamiento, la
resolucién correspondiente y remitiéndola a la Direccién de Contabilidad del Estado,
para gestionar la respectiva cuota financiera. Asimismo, debera adjuntar la constancia
de inventario de cuentas.

j- La Direccién de Contabilidad del Estado realizaré el Comprobante Unico de Registro
Contable -CUR-, para la devolucién del depésito en garantia o las operaciones

«  contables correspondientes cuando no proceda la misma.

k. La Tesoreria Nacional realizard el pago de los depdsitos en garantia a través de
acreditamiento a las personas individuales o juridicas que correspondan, de acuerdo a
los procedimientos establecidos.

Para las Entidades Descentralizadas y Auténomas:

a. Los ingresos que se obtengan por concepto de arrendamiento y en garantia se
depositardn en la cuenta de depdsitos monetarios nimero
GT82CHNA01010000010430018034 "TESORERIA NACIONAL, DEPOSITOS
FONDO COMUN -CHN-" constituida en el Banco Crédito Hipotecario Nacional
-CHN-, por el arrendatario del bien inmueble o fraccién de éste, propiedad del Estado,
deduciéndose de este monto el pago al Impuesto del.Valor Agregado —IVA-, el cual
serd depositado en la cuenta que la unidad administrativa establezca, para el
cumplimiento de las obligaciones tributarias ante la Superintendencia de
Administracién Tributaria -SAT-, como agente de percepci6n.

b. El arrendatario entregaré las boletas de depésito arriba indicadas y del depésito en
garantia efectuado, a la Unidad Administrativa encargada de la gestibn de
arrendamiento de cada entidad descentralizada y auténoma.

¢. La Unidad Administrativa encargada de la gestién de arrendamiento llevaré el registro
de los depdsitos efectuados por-el pago del arrendamiento mensual, asi como en
concepto de depdsito en garantia.

d. La Unidad Administrativa de la gestién de arrendamiento remitira por medio de oficio a
la Direccién de Contabilidad del Estado, la boleta de depésito en garantia a méas tardar
a los-cinco dfas hébiles de haberlas recibido; dicha Direccién la registrard por medio del
Comprobante Unico de Registro Contable -CUR-.

e. La Unidad Administrativa encargada de la gesﬁén de arrendamiento remitird en los
primeros cinco dias hébiles del mes, la integracién de los pagos percibidos por
arrendamiento, y boleta legible del depésito, realizado por los arrendatarios a la
Direccion Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas, acompafiando solicitud en la
que deberd de indicar la peticién expresa de reintegro del cincuenta por ciento del
arrendamiento, asimismo, deberd adjuntar la constancia de inventario de cuentas,
entregandolo en el Centro de Atenci6én al Usuario -CAU-, del Ministerio de Finanzas
Publicas,

f. La Direccién Financiera del Ministerio de Finanzas Pablicas, elaborara ¢l Comprobante
Unico de Registro -CUR- Presupuestario de Ingresos, registrando el cincuenta por
ciento de los recursos en el rubro presupuestario correspondiente y el otro cincuenta por
ciento en el codigo de aumento de ingresos que se determine para el efecto a favor de
las entidades descentralizadas y auténomas, conforme a los depésitos efectuados y
entregard copia del CUR a la Unidad Administrativa encargada de la gestién de
arrendamiento de la Entidad que corresponda.

g. La Direccién Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas luego de haber emitido el

CUR de ingresos presupuestarios remitird la solicitud a la Direccién de Contabilidad del
Estado con reporte consolidado que contenga el cédigo y nombre de la entidad, el
monto del cincuenta por ciento a reintegrar, para que proceda a elaborar ¢l CUR
extrapresupuestario y solicite el pago ante la Tesoreria Nacional, a favor de la Entidad
que corresponda,

h. La Tesoreria Nacional realizard el acreditamiento a las entidades descentralizadas y
auténomas que correspondan, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

i. Cada Entidad debera establecer la base legal que le faculte la obtencién del cincuenta
por ciento de los arrendamientos como ingresos propios y realizar las gestiones y/o
modificaciones  presupuestarias necesarias para  incorporar los  recursos
correspondientes.

j- Cuando finalice el contrato administrativo de arrendamiento, la Unidad Administrativa
encargada de la gestién de arrendamientos de cada entidad descentralizada y auténoma,
verificarén lo pactado en los mismos, para establecer la procedencia o no de la
devolucién del depésito de garantia, gestionando ante la autoridad superior que aprobé
el contrato administrativo de arrendamiento, la resolucién correspondiente y
remitiéndola a la Direccién de Contabilidad del Estado, para gestionar la respectiva
cuota financiera. Asimismo, debera adjuntar la constancia de inventario de cuentas.

k. La Direccion de Contabilidad del Estado realizard el Comprobante Unico de Registro

Contable -CUR-, para la devolucitn del depésito en garantia o las operaciones contables
correspondientes cuando no proceda la misma.
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