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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Acuérdase emitir el siguiente: REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
LA CUENTA UNICA DEL TESORO —CUT-.

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 226-2017

Guatemala, 24 de julio de 2017
; EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS
| ' CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 237 de la Constitucién Politica de la Repiiblica de Guatemala,
todos los ingresos del Estado constituyen un Fondo Comiin indivisible destinados exclusivamente a
‘ cubrir sus egresos, articulos 55 Bis y 57 Bis del Decreto nimero 101-97, Ley Orgénica del
} Presupuesto se establece que en el Fondo Comtin o Cuenta Unica del Tesoro -CUT- se depositaran
1 mdosloshgr&sosdeiﬁsmdoyamvésdeélseharﬁltodoslospagoséon‘wgoalcs'tzéditos
autorizados en el Presupuesto General de Tngresos y Egresos del Estado del ejercicio fiscal
correspondiente. La Tesoreria Nacional realizard el pago de las obligaciones del Estado a través del
Fondo Comiin-Cuenta Unica Nacional directamente a quien corresponda;

CONSIDERANDO

Que de conformidad con los articulos 59, 60, 67, 68, 69, 70 y 71 del Acuerdo Gubernative niimero
540-2013, Reglamento de la Ley Orgénica del Presupuesto, regula lo relacionado con la
administracién de la Cuenta Unica del Tesoro -CUT-, transferencias a Entidades, registro de la
‘ titularidad de los recursos, programacién de caja, liquidacién de pagos. Indica que la
' ' implementacion de la Caja Unica se haré de conformidad con el procedimiento que establezca el
Ministerio de Finanzas Piblicas, quien aprobara las regulaciones, manuales de funcionamiento y
programacién de las Entidades que se incorporan. Por lo que es necesario emitir el Reglamento y
Manual de Procedimientos de la Cuenta Unica del Tesoro -CUT-, lo cual es de estricto interés del
Estado y como Corisecuencia la publicacion debera de efectuarse sin costo alguno;

POR TANTO

. En egjercicio de las funciones que le confiere el articulo 194, literales a) y f) de la Constitucién
| Politica de la Repiiblica de Guatemala; y con fundamento en los articulos 27 literal m) del Decreto
I nimero 114-97 del Congreso de la Repiiblica, Ley del Organismo Ejecutivo, 55 Bis y 57 Bis del
Decreto niimero 101-97, Ley Organica del Presupuesto; 59, 60, 67, 68, 69, 70 y 71 del Acuerdo
Gubernativo nlimero 540-2013, Reglamento de la Ley Orgénica del Presupuesto.
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ACUERDA
Emitir el siguiente:

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE LA CUENTA UNICA DEL
TESORO -CUT- :

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. OBJETO

El presente Reglamento tiene como objeto regular el funcionamiento de la Cuenta Unica del Tesoro
-CUT-, administrada por la Tesoreria Nacional, conforme lo establecido en la Ley Orgénica del
Presupuesto y su Reglamento.

ARTICULO 2. CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

El Fondo Comiin-Cuenta Unica Nacional o Cuenta Unica del Tesoro ~CUT-, se constituird por
todas las cuentas monetarias que administra la Tesoreria Nacional y se depositardn todos los
ingresos del Estado y a través del mismo se realizarn todos los pagos con cargo a los créditos
autorizados en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado.

ARTICULO 3. CAJA UNICA

Tesoreria Nacional realizara el pago de las obligaciones del Estado a través del Fondo Comifin-
Cuenta Unica Nacional, directamente a quien corresponda, utilizando para ello el Sistema Bancario
Nacional. Los recursos provenientes del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, que
se asignen como transferencias corrientes y de capital a Entidades del Organismo Ejecutivo,
Legislativo, Judicial, Descentralizadas y Otras Entidades del Sector Péiblico que les corresponda, se
ejecutardn en su totalidad presupuestariamente. Sin embargo los recursos financieros se mantendrin
en el Fondo Comiin-Cuenta Unica Nacional registrindose como una operacién pasiva de la
Tesoreria Nacional y se regularizardn cuando se efectie el pago a través de la Caja Unica al
beneficiario directo.

Para efecto de los recursos de préstamos, donaciones y de otras cuentas de depésitos monetarios que
forman parte del Fondo Comin Cuenta Unica Nacional o Cuenta Unica del Tesoro los recursos
financieros se mantendrédn en dichas cuentas y su administracién se regird por lo establecido en los
contratos suscritos de préstamos y donaciones asi como otras normativas aplicables.

ARTICULO 4. AMBITO DE APLICACION
El presente reglamento es de aplicacién a las entidades siguientes.

a) Las Entidades del Organismo Ejecutivo;

b) Las Entidades del Organismo Legislativo;

¢) Las Entidades del Organismo Judicial;

d) Las Entidades Descentralizadas;

) Otras Entidades del Sector Piiblico, que reciban transferencias corrientes y de capital del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado; y :

f) Entidades del Sector Piiblico que se adhieran voluntariamente.

ARTICULO 5. OBJETIVOS DE ADMINISTRAR RECURSOS FINANCIEROS A
TRAVES DE LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

Los ﬁrincipnles objetivos que persigue la administracién de los recursos financieros de las
Entidades de] Estado a través de la CUT son los siguientes:

a)  Administracién optima de los recursos financieros del Estado, bajo los principios de
- economia, eficiencia, unidad de caja y fungibilidad del dinero.
b)  Disponer de los recursos financieros del Sector Piiblico, para cumplir con las obligaciones del

Estado.

¢)  Evitar costos financieros por necesidad de endeudamiento interno para cumplir con las
obligaciones del Estado.

d)  Fortalecer la transparencia en la administracién de los recursos financieros del Sector
Piiblico.

ARTICULO 6. CUENTAS CORRIENTES

Por medio del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- se llevaré control y registro de la
disponibilidad de los recursos depositados en la CUT a favor de las entidades titulares, para el
efecto se constituirdn cuentas corrientes por Entidad, las cuales equivalen a las cuentas de depésitos
monetarios constituidas en los bancos del sistema. :

Todas las Entidades del Estado incorporadas en la CUT tendrén asignadas cuentas corrientes
necesarias para el control y registro correspondiente de sus recursos. Los recursos de préstamos y
donaciones se mantendrdn en las cuentas secundarias constituidas en la Cuenta Unica que
corresponda.

ARTICULO 7. USO TEMPORAL DE FONDOS DE LAS CUENTAS DE CAJ.
UNICA :

La Tesoreria Nacional en su calidad de administradora de la CUT, con previa autorizacién del
Comité de Programacién de la Ejecucién Presupuestaria -COPEP-, podra utilizar temporalmente y
dentro del mismo ejercicio fiscal los recursos de las cuentas que integran la CUT, siempre que se
garantice su disponibilidad cuando sean requeridos por las Entidades titulares de los recursos o por
la propia Tesoreria Nacional para liquidar pagos de diversas fuentes con destino especifico.

La utilizacién temporal de recursos se¢ realizard observando la programacién de pagos presentada
por las Entidades titulares, con el objetivo de garantizar que éstas dispongan de los recursos en el
momento que sean requeridos, se llevara el registro y control en el SICOIN de los recursos que se
utilicen temporalmente.

Se podré utilizar temporalmente los recursos de diversas fuentes o de Entidades incorporadas a la
CUT diferenciadas patrimonialmente, hasta en un méximo del cincuenta por ciento (50 %) de los
recursos que segin la programacién de caja no sean requeridos durante el periodo que se proyecta
utilizarlos temporalmente.

Para el caso de préstamos y donaciones se debe observar los tratados internacionales, convenios,
contratos y otras normativas aplicables.

ARTICULO 8. SISTEMA INFORMATICO

Se deberén realizar los ajustes necesarios en el Sistema Integrado de Administracién Financiera
-SIAF-; u ofro sistema informético establecido por el Ministerio de Finanzas Piblicas para el
funcionamiento dé la CUT, los Entes Rectores gestionarén y/o supervisardn su implementacitn y
funcionamiento en el &mbito de su competencia.

Adicionalmente se autoriza la implementacién de un Mddulo de Banca Virtual de Tesoreria en el
SIAF, basicamente con las funcionalidades de programacién de pagos, liquidacién de pagos o
transferencias, asi como consulta de cuenta corriente, en tanto los registros contables y de ejecucién
presupuestaria deberdn realizarse en el SICOIN o en el sistema que corresponda, conforme las
normativas y procedimientos vigentes.

Los Consejos Departamentales de Desarrollo utilizardn el médulo de Banca Virtual de Tesoreria en

- el SICOIN, exclusivamente para gestionar y autorizar los pagos y transferencias, para lo cual se

validard la programacién de pagos y saldo de la cuenta corriente. El cumplimiento de los procesos
legales, administrativos, registros y documentacién de soporte son responsabilidad de los Consejos.

ARTICULO 9. POLITICAS DE SEGURIDAD

El Ministerio de Finanzas Piblicas estableceri las politicas de seguridad las cuales podrén incluir la
utilizacion ‘de firma electrénica avanzada en los sistemas de informacién que se utilicen en la
gestion de recursos en la CUT.

ARTICULO 10. DEPOSITO DE RECURSOS FINANCIEROS DEL SECTOR
PUBLICO EN LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

Todos los ingresos contenidos en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado deberdn
ser depositados en la CUT.

ARTICULO 11. INGRESOS PROPIOS

Los ingresos propios de las Entidades del Organismo Legislativo, Judicial, Descentralizadas y Otras
Entidades del Sector Piblico, no contenidos en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado, podrén ser incorporados a la CUT en forma voluntaria.

ARTICULO 12. CONTROL INTERNO

Las Entidades incorporadas a la CUT seran responsables del control intemo de sus recursos
financieros y de la adecuada aplicacién de las normativas y procedimientos que defina el Ministerio
de Finanzas Piblicas, asi como de la utilizacién del SICOIN u otros sistemas informéticos.

Para efectos de los controles en los que se requiera consignar la cuenta donde se mantienen los
recursos, deberd utilizar la cuenta corriente o cuenta secundaria de préstamos y donaciones,
registradas en el SICOIN.

CAPITULO IT
TRANSFERENCIAS CORRIENTES Y DE CAPITAL

ARTICULO 13. RESPONSABILIDAD DEL REGISTRO DE LOS INGRESOS

Las autoridades superiores de las Entidades Puiblicas son responsables de la ejecucién
presupuestaria de los ingresos de su Entidad. Para el efecto registraran en el SICOIN o conforme los
controles y sistemas que corresponda, las ftransacciones presupuestarias y contables
correspondientes, segin los manuales y normas aplicables.

ARTICULO 14. TRANSFERENCIAS A ENTIDADES

Las transferencias tendrin afectacién presupuestaria, contable y de pago en el SICOIN, registrando
rmnnevopasivoenelsistannuﬁvordelﬁtulardelosrecmosyscregtﬂarinrﬁncuandoa
solicitud de la entidad receptora se efectiien pagos a través de la CUT al beneficiario directo en
atencién de obligaciones de la entidad receptora.

La ejecucién del pago de las transferencias a Entidades receptoras se realizard por medio de un
crédito a las cuentas corrientes o cuentas secundarias de préstamos y donaciones registradas para el
efecto en el SICOIN.

ARTICULO 15. INGRESOS POR CONCEPTO DE TRANSFERENCIAS

Las Entidades que reciban transferencias corrientes o de capital deberdn registrar sus ingresos
conforme los créditos o abonos que se realicen en su cuenta corriente o cuenta secundaria de
préstamos y donaciones segiin corresponda.
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ARTICULO 16. CONSTITUCION DE LAS CUENTAS CORRIENTES

En el SICOIN se debe llevar registro y control de las cuentas corrientes de las Entidades receptoras
de transferencias, pudiéndose denominar cuentas de cqid dnica, en las cuales se reflejen los créditos,
débitos y el saldo diario disponible. Las Entidades tendrdn acceso a los reportes a nivel de consultas
y podrén generar estados de cuenta para e] debido control de sus recursos e informacién sobre la
disponibilidad de los mismos.

Para préstamos y donaciones se debe llevar el registro y control a través de las cuentas secundarias.

CAPITULO I

PAGOS A BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS EN LA
CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

ARTICULO 17. RESPONSABILIDAD DE PAGO

Las autoridades superiores de las Entidades piblicas son responsables de la ejecucién
presupuestaria de los egresos de su Entidad y realizar sus pagos. Para el efecto registrardn en el
SICOIN, las transacciones presupuestarias y contables que tendrdn efectos contables de pago y
financieros.

ARTICULO 18. EJECUCION DE PAGOS

La ejecucién de pagos en las Entidades del Organismo Legislativo, Judicial, Descentralizadas y
otras Entidades del Sector Pfiblico incorporadas a la CUT, se debera realizar cumpliendo los
procesos legales y administrativos que se deriven de la emisién de los mismos. Los pagos que se
ejecuten a través de la caja (inica, serdn liquidados por medio de transferencias electrénicas.

Los pagos mencionados en el parrafo anterior se realizarén con cargo a la cuenta corriente de cada
Entidad o cuenta secundaria segin corresponda, validando el saldo disponible.

ARTICULO 19. REGISTRO DE CUENTAS DE DEPOSITOS MONETARIOS DE
BENEFICIARIOS DE PAGO

Los beneficiarios de los pagos de las Entidades del Organismo Ejecutivo, Legislativo, Judicial,
Descentralizadas y Otras Entidades del Sector Piiblico incorporadas a la CUT, deberdn gestionar el
registro de su cuenta de depdsitos monetarios en las que serdn acreditados sus pagos, el registro de
las cuentas se debera realizar ante la entidad responsable de gestionar el pago quienes conforme a
sus procedimientos realizarin el registro en el SICOIN para Entidades de Gobierno Central,
Descentralizadas o Auténomas segun corresponda.

Los beneficiarios de pago de los Consejos Departamentales de Desarrollo y otras Entidades que
utilicen el SICOIN Gobierno Central deberin gestionar el regiswro de cuentas de depdsitos
monetarias en Tesoreria Nacional.

ARTICULO 20. LIQUIDACION DE PAGOS

Los pagos ejecutados por las Entidades incorporadas en la CUT, se realizardn por medio de
transferencias electrénicas de fondos solicitados y aprobados por las Entidades del Organismo
Legislativo, Judicial, Descentralizadas y otras Entidades del Sector Piiblico, por medio del SICOIN,
transferencias que serén liquidadas por Tesoreria Nacional por medio del Sistema de Liquidacion
Bruta en Tiempo Real -LBTR- y/o el Mecanismo de Transacciones de Entidades Depositantes
-MED- del Banco de Guatemala.

ARTICULO 21. COMISIONES BANCARIAS POR TRANSFERENCIAS

Las comisiones bancarias por concepto de transferencias de fondos de la CUT a través del Sistema
de Liquidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR- y/o el Mecanismo de Transacciones de Entidades
Depositantes -MED- del Banco de Guatemala, serdn cubiertas por el Ministerio de Finanzas
Piblicas, como parte de los gastos de operacién.

ARTICULO 22. TRASLADOS DE RECURSOS ENTRE ENTIDADES

En los casos que correspondan traslados de titularidad de recursos entre Entidades del Organismo
Legislativo, Judicial, Descentralizadas y otras Entidades del Sector Piblico incorporadas a la CUT,
se representardn como movimientos de aumento y disminucién en la titularidad de la cuenta
corriente de las Entidades, sin que represente traslado de recursos financieros.

CAPITULO IV
PROGRAMACION DE PAGOS

ARTICULO 23. OBJETIVO DE LA PROGRAMACION Y RELACION CON LA
POLITICA DE PAGO

La programacién de pagos, tendrd como propésito establecer con anticipacién las necesidades de
pago de las Entidades del Organismo Legislativo, Judicial, Descentralizadas y otras Entidades del
Sector Puablico incorporadas a la CUT para que Tesoreria Nacional garantice la oportuna
disponibilidad de los recursos financieros en el momento que se requieran por la Entidad titular de
los recursos.

ARTICULO 24. OBLIGATORIEDAD DE LA PROGRAMACION

Al inicio del afio en lo que respecta al saldo inicial y cada vez que les sea acreditada una
transferencia, las Entidades del Organismo Legislativo, Judicial, Descentralizadas y otras Entidades
del Sector Piiblico incorporadas a la CUT deberan presentar al Ministerio de Finanzas Publicas la
programacion de pagos correspondiente al saldo de su cuenta corriente o cuenta secundaria segiin
corresponda, conforme este reglamento y manual de procedimientos, para la ejecucién de pagos se
debe contar con una programacion de pagos previa, misma que no requiere aprobacion del
Ministerio de Finanzas Pablicas. )

ARTICULO 25. RESPONSABILIDAD DE LA PROGRAMACION

La formulacién de la programacién de pagos es responsabilidad de las Entidades del Organismo
Legislativo, Judicial, Descentralizadas y Otras Entidades del Sector Piiblico incorporadas a la CUT,

la cual se debe realizar considerando la titularidad los recursos y planificacién de pagos, conforme
normativas correspondientes.

Cuando sea necesario las Entidades deben ajustar su programacién de forma anticipada para evitar
reprogramaciones fuera de plazo, indicado en el manual de procedimientos.

ARTICULO 26. PERIODOS Y DETALLE DE LA PROGRAMACION

Las Entidades del Organismo Legislativo, Judicial, Descentralizadas y Otras Entidades del Sector
Piblico incorporadas a la CUT, deberan registrar y aprobar en el SICOIN, su Programacién de
pagos en la forma, periodicidad y detalle que se defina en el manual de procedimientos y otras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 27. DISPONIBILIDAD DE FONDOS PARA LOS PAGOS
PROGRAMADOS

La Tesoreria Nacional deberd garantizar la disponibilidad de los fondos para la liquidacién de los
pagos realizados por las Entidades incorporadas a la CUT, siempre y cuando cuenten con
_dispou.ibilidad de recursos en su cuenta corriente y hayan sido debidamente programados.

CAPITULO V
ASPECTOS CONTABLES Y PRESUPUESTARIOS
ARTICULO 28. REGISTROS CONTABLES DE LAS CUENTAS CORRIENTES

En las cuentas corrientes o secundarias de las Entidades incorporadas a la CUT, se registrarin todos
los movimientos y se generaran los registros contables correspondientes.
-

ARTICULO 29. EYECUCION PRESUPUESTARIA

La ejecucién del presupuesto de ingresos y egresos, se regird por las leyes y normativas aplicables.
Las Entidades incorporadas a la CUT son responsables de la ejecucién presupuestaria de ingresos y
egresos de su Entidad. Para tal efecto registrardn en el SICOIN las transacciones presupuestarias y
contables, que tendrin efectos contables de pago y financieros. El archivo y custodia de los
comprob de las t .ciones presupuestarias v la documentacién de soporte, quedari a cargo
de cada Entidad, quien sera responsable de su custodia, asi como del cumplimiento de los procesos
legales y administrativos que se deriven de la emisién de los mismos.

ARTICULO 30. REGISTRO DE LA TITULARIDAD DE RECURSOS

En el SICOIN se llevara control y registro de la disponibilidad de recursos depositados en la CUT a
favor de las respectivas Entidades titulares, utilizando para ello cuentas corrientes o secundarias,
que sustituiran para efectos de titularidad de los recursos y los registros contables pertinentes a las
cuentas monetarias constituidas en los bancos del sistema.

En lo correspondiente a las transferencias a las Entidades incorporadas a la CUT, el registro de la
titularidad se realizaré conforme lo dispuesto en el articulo 14 de este reglamento.

ARTICULO 31. CONCILIACION DE CUENTAS

Ser4 responsabilidad de la Entidad incorporada a la CUT, titular de los recursos, la conciliacién de
su cuenta corriente o cuentas secundarias conforme sus estados de cuenta, que genere ¢l SICOIN.

ARTICULO 32. TRATAMIENTO CONTABLE SEGUN LA NATURALEZA DE
LOS FONDOS

Los recursos que integren el Fondo Comiin-Cuenta Unica Nacional serdn registrados atendiendo la
naturaleza de los mismos, particularmente, se diferenciard si se trata de recursos del Tesoro
Nacional cuya titularidad ejerce la Tesoreria Nacional o de recursos de otras instituciones con
independencia presupuestaria y patrimonial, en este ultimo caso se registrarin como pasivos del
Tesoro Nacional y complementariamente la institucién titular los registrard como activos liquidos,
es decir como una disponibilidad bancaria en la cuenta contable de bancos.

CAPITULO VI
PROHIBICIONES

ARTICULO 33. APERTURA DE CUENTAS BANCARIAS EN INSTITUCIONES
FINANCIERAS

Se prohibe a las Entidades incorporadas en la CUT, la apertura de cuentas bancarias en el sistema
financiero nacional, para jar recursos provenientes de transferencias de recursos del
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, asi como la inversién o cualquier otro
producto financiero que se oponga al principio de la caja Gnica.

Se excluye de la disposicién indicada en el parrafo anterior los recursos de las fuentes que no estén
incorporados en la CUT, los recursos para manejo de fondos rotativos u otros casos especiales que
una ley especifica les faculte.

CAPITULO VI
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 34. PROCESO PARA LA IMPLEMENTACION DEL PRINCIPIO DE
CAJA UNICA

La incorporacion de las Entidades receptoras de transferencias a la CUT se hard en forma gradual y
progresiva. Para la incorporacién de los recursos de las Entidades receptoras de transferencias se
proporcionaré por parte del Ministerio de Finanzas Publicas la capacitacién e induccién necesaria
en los sistemas y procedimientos correspondientes.

Las Entidades receptoras de transferencias incorporardn sus recursos a la CUT conforme
Resolucién Ministerial de Finanzas Piblicas.

ARTICULO 35. CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Con la autorizacién de incorporacién de recursos a la CUT, con Resolucién Ministerial de Finanzas
Piiblicas, las Entidades deberdn depositar segiin corresponda al Fondo Comin o a la cuenta tinica de
pré s y don constituidas en el Banco de Guatemala, los recursos que tienen en sus
cuentas bancarias, derivado de transferencias recibidas provenientes del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado y gestionar el cierre de las cuentas bancarias que tengan aperturadas
para este fin. En el caso de préstamos y donaciones la Entidad incorporard al expediente de traslado
la conciliacién de la cuenta que corresponda y la no objecién del organismo cooperante a los saldos
trasladados.

ARTICULO 36. CHEQUES EMITIDOS Y NO COBRADOS

Las Entidades incorporadas a la CUT, podrén postergar el cierre de una cuenta bancaria y mantener
el saldo requerido para atender el pago de cheques que hubieran girado y que no han sido cobrados,
cheques en circulacién que no podrin exceder de seis meses, a la fecha de su incorporacién a la
CUT. La cuenta se podré mantener activa exclusivamente para atender estas operaciones en tréimite.
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ARTICULO 37. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Marco Normativo
Se aprueba ol “Manual de Procedimi o T O e s a) Constitucién Politica de la Replblica de Guatemala Articulo 237 ‘
incorporadas a la Cuenta Unica del Tesoro -CUT-", cuyos documentos forman parte b) Decreta No. 101-97 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala, “Ley Orgénica del Presupuesto” y sus
complementaria del presente Acuerdo Ministerial. . reformas Articulos 55 Bis'y 57 Bis
Se faculta a las Direcciones de Contabilidad del Estado, Técnica del Presupuesto, Crédito Piblico y ¢) Acuerdo Gubernativo No. 540-2013 “Reglamento de la Ley Orgénica del Presupuesto” articulos 59, 60,
Tesoreria Nacional, para modificar o actualizar el Manual de Procedimientos referido mediante 67,68,69,70y71
1 '6 - * ’ ’

i e : d) Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Piblicas, Acuerdo Gubernativo nimero 26-
ARTICULO 38. VIGENCIA - 01
i e P s e = ' e) Acuerdo Ministerial que contiene el Reglamento de la Cuenta Unica del Tesoro -CUT-

presente o entrard en vigencia el dia siguiente de su publicacién ey el Diario Oficial. f) Ley que aprueba el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para cada ejercicio fiscal

g) Acuerdo Gubernativo que aprueba la distribucion analitica del Presupuesto General de Ingresos y
" Egresos del Estado para cada ejercicio fiscal

Glosario de Términos
Cuenta Unica del Tesoro -CUT- ' cuT
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-- SICOIN
Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Piblicas Tesoreria Nacional
Despacho Ministerial del Ministerio de Finanzas Piblicas Despacho Ministerial
Unidad de Administracion Financiera de cada entidad UDAF
Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Plblicas Direccién de Contabilidad
Direccién Financiera del Ministerio de Finanzas Piblicas Direccién Financiera
Comité de Programacion de Ejecucion Presupuestaria -COPEP- COPEP
2 Comprobante Unico de Registro CUR
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Liquidacion ruta en Tempo el LoTR
Mecanismo de Transacciones de Entidades Depositantes MED
‘ Crédito Hipotecario Nacional CHN
. ; Entidad Receptora de Transferencias Entidad incorporada a CUT
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA GESTION DE ;
RECURSOS DE TRANSFERENCIAS A ENTIDADES Marco Operativo y de Gestion
INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL TESORO
: : -CUT- 1. INCORPORACION DE LOS RECURSOS DE LAS ENTIDADES RECEPTORAS DE
TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL A LA CUT
NOMBRE DEL PROCESO 0 AREA AL QUE PERTENECE Version | Pigina: |
Guatemala, julic 2017 . . gi%f Mili Gestion de recursos de transferencias a entidades incorporadas a Ia Cuenta Unica o1 1da2
breoaduet it ; del Tesoro -CUT-
Intr : NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
. oducc'sén . INCORPORACION DE LOS RECURSOS DE-LAS ENTIDADES RECEPTORAS DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE
La Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Publicas ha impulsado el fortalecimiento de la Cuenta CAPITAL ALACUT
Unica del Tesoro -CUT- con el fin de aplicar la j racti i i
A pli ce:l _ S mteDI'ES p ctcas. en La_tmoaménca. para Tesorer?a ¥ CROP GBSO DEL PROCEDIVIENTO
p justes normativos y procedimentales correspondientes a los cambios metodolégicos Incorporar los recursos de las entidades receptoras de transferencias carrientes o de capital 2 la CUT.
que demanda el nuevo modelo.
De conformidad con el articulo 237 de la Constitucién Politica de la Repliblica de Guatemala, articulos 55 Inicia: Aprobacion de Acuerdo de incorporacion  Finaliza: Incorporacién de la Entidad 3 la CUT }
Bis, 57 Bis del Decreto nimero 101-97, Ley Orgénica del Presupuesto, 67, 68, 69, 70 y 71 del Acuerdo NORMATIVA APLICABLE:
Gubernativo niimero 540-2013, Reglamento de Ia Ley Orgdnica del Presupuesto, se regula fa Cuenta Unica ]
del Tesoro -CUT-. Ver Marco Normative
:-0.';: proot:dl;mfent:s ls: concentran en las actividades relacionadas r:*on la administm.cién de los rec_ursos en NORMAS COMPLEMENTARIAS: 1
a. UEf\ nica de es.oro -(..UI'-, de manera que lo correspondiente a las actividades ordinarias de la Manuales de Procedimientos intermas de las Entidades receptoras de transferencias incorporadas 3 la CUT, y otras Normathvas
ejecucion presupuestaria dé ingresos o egresos no se especifican con mayor detalle, puesto que se aplicables al Proceso de Compras y Ejecucion Presupuestaria
entiende que seguiran ejecutandose conforme lo estabiecen los respectivos manuales establecidos por
cada Entidad.
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Teniendo en cuenta los cambios que se introducen el Sistema de Contabilidad Integrada —=SICOIN-, en el
mdédulo de banca virtual de tesorerfa, de acuerdo a su dmbito de aplicacién con un enfoque orientado a ’
las condiciones politicas y legales del pais. Seguidamente aborda el funcionamiento de la Cuenta Unica del No. ‘ Descripcion de la Actividad Responsable
Tesoro, tanto para ingresos como para egresos, asi como la programacién de pagos.

Firmar la Resolucidn Ministerial que aprueba la incorporacion de los

Propdsito del m - recursos de las Entidades receptoras de transferencias corrientes o de A
i ; x capital a la CUT y traslada a Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Desp

El propdsito del presente manual tiene como finalidad proporcionar un documento que sirva de guia para Piblicas para notificacién y efectos procedentes.
los diferentes procedimientos y pasos a seguir, relacionados con la gestién y recepcién de recursos de
transferencias corrientes y de capital de las Entidades incorporadas a la Cuenta Unica del Tesoro -CUT asf
como el proceso de programacion y ejecucién de pagos a través de la Cuenta Unica del Tesoro -CUT- y el

médulo de Banca Virtual Tesoreria, en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, L Tesoreria Nacional
Habilitar en el SICOIN a las Entidades receptoras de transferencias

3. corrientes o de capital, para la administracién de sus recursos por medio

Ambito de aplicacién defa CUT.

Gestionar internamente la creacidn y actualizacion de usuarios, permisos
y/o firmas electrénicas avanzadas en el SICOIN, para ejecucidn de pagos y
transferencias, conforme disposiciones vigentes para el registro de firmas.

2. Notificar la Resolucién Ministerial que aprueba la incorporacién de
recursos de las Entidades receptoras de transferencias corrientes o de

El presente reglamento es de aplicacién a las entidades siguientes.

a) Las Entidades del Organismo Ejecutivo;

b) Las Entidades del Organismo Legislativo; 4. | Las firmas electrénicas avanzadas deben corresponder 3 las autoridades Etidad.
c) Las Entidades del Organismo Judicial; superiores responsables de la ejecucién del gasto, la designacion de los |
d) Las Entidades Descentralizadas; s servidores piblicos, serd responsabilidad de la méxima autoridad de cada
) Otras Entidades del Sector Publico, que reciban transferencias corrientes y de capital del Presupuesto Entidad.
General de Ingresos y Egresos del Estado; y : FIN DE PROCEDIMIENTO

f) Entidades del Sector Piblico que se adhieran voluntariamente.
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1. INCORPORACION DE LOS RECURSOS DE LAS ENTIDADES RECEPTORAS DE
TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL A LA CUT j_P_é[lua 1de1l)
Despacho Ministerial Tesoreria Naclonal Entidad 2 EJEUJCléN DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL A ENTIDADES RECEPTORAS |Pfgina 1del)
( weo ) . UDAF que realiza la transferencia | Comité de Programadién de la A :
: jecucién Presupuesaaria COPEP- Tesoreria Nacional Entidad
Firmar la Resoludién Ministerial i
que aprueba [a Incorporadién de
los recursas de las entidades ‘ Inicio
receptoras de tronsferencias y
trastada.
Notificar s incorporacién de
recursos de las entidades
v ¥ Aprobar o improbar cuota
bilitar la . 2
e Solicitar cuota finandiera 3 m:-msmm&
transferencias. 2 COPEP. P e,
presupuestaria y proyectién
de ingresos.
| Gestionar internamente la
creacién de usuaries,
permizos y/o firmas
slectrénicas avanzadas en el
SICOIN pare jecudién de
pagos y transferencias.
D '
Fin
Registrar, aprobar y solicitar & Emitic y entregarala
Comprobante Unica e Registro T UDAF que reaiala
“CUR- de conformidad con & e 'm"““’"'t' L1 p  transferencia el
cuota inarciera aprobat por B comprobnte de
Corep. wcencion de ingresos.
Rechir el comprobante de
recepciin de ingresos.
A
Fin
2. EJECUCION DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL A ENTIDADES
RECEPTORAS
e AL G PR T i 3. REGISTRO DE INGRESOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS
B @ =@ |Gesti6n de recursos de transferencias a entidades incorporadas a la Cuenta Onica | o0 e CORRIENTES O DE CAPITAL
GUATEMALA del Tesoro -CUT-
et . NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Pégina:
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO ER® ER o e ot : s . —
EIECUCION DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL A ENTIDADES RECEPTORAS GUkTEHALA | 680N de recursos de tra "‘;‘:‘}r‘ a ""ﬁ_cu_r“-" ncorporadasalaCuentaUnica | o) | 4405
predundonteribind i ‘85010 2
PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
Poner a icion de la dad provenientes de fi jas del Pr | de Ingresos y Egresos del Estado. NOMBRE DE.L..NO_CED(WW
REGISTRO DE INGRESOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL
Inicia: Solicitud de cuota financiera Finaliza: Recepcién del comprobante de ingresos PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO
NORMATIVA APLICABLE: negistnrhmdhd&ndelmmwhwmmmmwhunpmdulTuumafavordelunﬂdudmum;de
manera que ésta debe registrar el ingreso y el activo circulante carrespondiente.
Ver Marco Normativo
NORMAS COMPLEMENTARIAS: Inicia: Registro de CUR de ingresos Finaliza: Acreditacion de la cuenta corriente de la Entidad.
A les de P dimi de las Entidades recep de f clas incorporadas a la CUT, y otras Normativas NORMATIVA APLICABLE:
aplicables al Proceso de Campras y Ejecucién Presupuestaria
Ver Marco Normativo
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
NORMAS COMPLEMENTARIAS:
No. Descripcién de la Actividad PO ble mmurmmaumwmummmmuhun,ymmm
Solictar cuota financiera al Comité de Programacién de la Ejecucidn UDAF que realiza la aplicables al Proceso de Compras y Ejecucion Presupuestaria
* Presupuestaria -COPEP-, para el traslado de recursos. transferencia
Aprobar o improbar cuota financiera, segin informe de ejecucidn, COPEP
2. o oaniidad sresuastais ¥ grijsodie de Mg, DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
am,apmwvwnwdmoddmmmammuwm-
CUR-, segin el procedimiento establecido en cada Entidad y de UDAF que realiza fa
3. conformidad con la cuota financiera aprobada por el COPEP. transferencia No. MW de la Actividad Rﬁpﬂnﬂlﬂl
€1 CUR mencionado debe tener afectacién contable y presupuestaria. 1 Registrar y aprobar el CUR de ingresos en SICOIN o el sistema que
% Pagar el CUR por medio del SICOIN, con afectacién a la cuenta corriente de corresponda, con base a la operacién de crédito de la cuenta corriente, con
la Entidad recep de tr \cias. El si valida la disponibilidad la cual se trasiada la titularidad de los recursos.
de recursos en el Fondo Comiin o cuenta secundaria que corresponda. esorarts Nadonsd Elemdodemtacorﬁemgpodrisumnsumdoendmbdmodzsam
€l CUR tendré afectacién de pago, sin embargo los recursos se Virtual de Tesorerfa o en la cuenta secundaria en el caso de préstamos y .
mantendrén por ley en el Fondo Comin a favor de la respectiva Entidad donaciones del SICOIN. Entidad
titutar de los mismos. En el caso de los Consejos Departamentales de Desarrollo realizard el
s ErnmryentregarnhlJDAFquerealiuhmmfwmlaelcompmbamede Entidad = ga st ik firni s g
recepcitn de ingresos correspondiente. == M‘———E—————J—EM—_
= = 2 Utilizar los movimientos de la cuenta corriente de la Entidad receptora,
6. | Recibir el comprobante de recepcion de ingresos. Uom o '“::’ para efectos del recibo de ingresos y/o caja fiscal.
FIN DE PROCEDIMIENTO FIN DE PROCEDIMIENTO
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3. REGISTRO DE INGRESOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O
DE CAPITAL (Pgina 1 de 1)

Entidad
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Registrary aprobar el CUR de
ingresas en SKDIN o el sistema
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corriente.

Utlizar los movimientos dela
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4. PROGRAMACION DE PAGOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS

Diagrama de flujo

4. PROGRAMACION DE PAGOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS
CORRIENTES O DE CAPITAL (Pégina1de 1)

Entidad Tesorerfa Nacional

()

y

Ingresar, registrar y aprobar la

programacion de pagosenel |

Méidulo de Banca Virtual de
Tesoreria en el SICOIN

Actualizar el flujo de caja con base a la

o | Programacién de pagos, aprobads en el

Médulo de 8anca Virtual de Tesoreri en
¢l SICOIN por las entidades.

v

(=)

5. REGISTRO DE CUENTAS DE BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A
LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

CORRIENTES O DE CAPITAL
a NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versién | Pégina:
| Bl | i Cini
GUATEMALA Gestién de recursos de transferencias a emidadsmcorporadasalaCum‘Um o1 1de2
Nt v del Tesoro -CUT-
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
PROGRAMACION DE PAGOS DE LA ENTIDAD RECEPTORA DE TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL
PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Programar los pagos a realizar por las Entidades, esta debe operarla en el sistema en los primeros 5 dias hdbiles de cada ejercicio
fiscal después de aperturado el sistema, conforme los saldos de su cuenta corriente o en la cuenta secundaria en el caso de
préstamos y donaciones y reprogramarse cuando la Entidad reciba transferencias en su cuenta corriente o en I3 cuents secundaria
en el caso de préstamos y donaciones, de ser necesaria alguna reprogramacion de pagos adicional se debe solicitar a Tesoreria
Nacional. En el caso de préstamos y donaciones no aplicarén las reprogramaciones.

Inicia: Ingreso e programacion de pagos Finaliza: Actualizacidn de flujos de caja

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Péagina:

= . : Ao :
g,!,;.._._.fﬂl Gestibn de recursos de transferencias a entidades incorporadas a la Cuenta Unica o1 ide2

del Tesoro -CUT-

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO 2

REGISTRO DE CUENTAS DE BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL TESORO
i -CUT-

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

NORMATIVA APLICABLE:

Ver Marco Normativo

NORMAS COMPLEMENTARIAS:

thmdeapwmmmﬂosmmomhmudeadahaneﬂchrbadmdemnnrmsmm
transferencia electronica directamente.

Inicia: ingreso de formulario de registro de cuentas  Finaliza: Registro de cuentas

Manuales de Proced de las Entidades receptoras de transferencias incorporadas a la CUT, y otras Normativas
aplicables al Proceso de Compras y Ejecucién Presupuestaria

NORMATIVA APLICABLE:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Descripcién de la Actividad Rnponsal_:lt

Ingresar, registrar y aprobar la programacién anual.de pagos de forma
cuatrimestral mensualizada, en el médulo de Banca Virtual de Tesoreria en
el SICOIN. La forma y detalle de la programacién podré modificarse
conforme disposiciones internas del Ministerio de Finanzas Publicas.

Entidad

Ver Marco Normativo

NORMAS COMPLEMENTARIAS:

Manuales de Procedimientos internos de las Entidades receptoras de transferencias incorporadas a la CUT, y-otras Normativas
aplicables al Proceso de Compras y Ejecucion Presupuestaria

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actualizar flujo de caja con base en |a programacién de pagos aprobada en
Ve el Médulo de Banca Virtual de Tesoreria por las Entidades receptoras de
transferencias. f

Tesorerfa Nacional
En los casos que se observe que | programacion de pagos difiere
considerablemente con la ejecucién real de los mismos, podré recomendar
a las Entidades receptoras de transferencias que mejoren su programacion
de pagos.

FIN DE PROCEDIMIENTO

No. Descripcién de la Actividad

Presentar el inventario de cuenta a la Entidad que le debe realizar pagos o
transferencias, con el fin de registrar la cuenta de depdsitos monetarios en
la que se abonaran los pagos correspondientes.

Las cuentas de los beneficiarios de los Consejos Departamentales de

Desarrollo y otras Entidades del Ejecutivo, se deben registrar en Tesoreria
Nacional.

2 Registrar cuentas de beneficiarios en el SICOIN.

Entidad / Tesoreria Nacional

FIN DE PROCEDIMIENTO
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5. REGISTRO DE CUENTAS DE BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA

Benefidario Entidad /Tesoreria Nacional

G

y

Presentar e inventario de cuenta
@la Entidad que debe realizar
pagos o transferencias con el fin
de registrar la cuenta de
depdsitos monetarios en b que
se abonaran los pagos.

> cuentas de benefi
en el SICDIN.

3 (it e )

6. GESTION DE PAGOS A BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA
CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

NOMBRE DEL PROCESC O AREA AL QUE PERTENECE Versidn o
Gestion de recursos de transferencias a entidades incorporadas a la Cuenta Unica o1 1463
del Tesoro -CUT- <
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

GESTION DE PAGDS A BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

los pars la e} i6n de pagos que se realizarén por las ntidades debiendo cumplir los procesos
legalas y administrativas que corresp dan baja r ilidad de cads Entidad. La Tesoreria Nacional liquidard las transferencias
que sederiven de los mismas.

\nicia: Gestion de pago Finaliza: Acreditamiento en cuenta de beneficlario

Diagrama de flujo

6. GgSTIéN DE PAGOS A BENEFICIARIOS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-
(Pagina 1de1)
Entidades Tesoreria Nadonal Banco de Guatemala Benefidario
Resiizr e proceso de sjecucion
prasupuestaria v ejecuta el pago
en ol SICOIN con afectacion asu
cuent comente, valida la
programacidn de pagos v el saido
@ $u cuenta cortiente o cuenta T
sécundaria en el caso de
préstamres y donaciones.
Generar yaprobar fa
mu;ua
beneficiarios al banco Entregar o lquidar mediante
y transferendia ©ISICOIN y of Sistema de
cuenta de encaje al Banco de Liguidacidn Bruta en tiempo
Real y/t -
transacciones de Entidades
Deposkantes -MED-, del
Banco de Gumemala.
Uquidar automdticamente
las transferencias por
medio del Sisterns de
Liquidacion Bruta en
H Tiempo Real 16TR- y/o &
mecanimo de
Transacciones de Entidades
Depositantes -MED- del
Banco de Guatemalh.
Recibir an
W cuenta registrada.

7. TRASLADO A LA CUT DE LOS RECURSOS FINANCIEROS PROVENIENTES DE
CUENTAS MONETARIAS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA
DEL TESORO -CUT-

NUMERO 75

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Pagina:
B2 28 o - - o
tién de recursos de transferencias a entidades incorporadas a la Cuenta Unica
G del Tesoro -CUT- % 2698
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTD

TRASLADO A LA CUT DE LOS RECURSOS FINANCIEROS PROVENIENTES DE CUENTAS MONETARIAS DE
ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DELTESORO  -CUT-

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

NORMATIVA APLICABLE:
Ver Marco Normativa
NORMAS COMPLEMENTARIAS:
les de P de las idades recep de transferencias incorporadas 8 1a CUT, y otras Normativas

aplicables al Proceso de Compras y Ejecucién Presupuestaria

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Ty 3 h "

que los que fl dos en rias y que no en el
momento de la incorporacién de determinada Entlﬂad receptora a la CUT seran trasladados al Fondo Cn-rmin. u(ﬂn la incorporacién
de recursos a la CUT aprobada mediante Acuerdo Ministerial correspondiente.

El depésito de estos recursos en la CUT no cambia la thularidad de los mismeos, es decir contindan pertenecienda a s entidad
receptara, por o cual serén acreditados en 13 cuenta corriente de la misma.

Inicia: Devolucién de recursos a la CUT Finaliza: Registros correspondientes a fa CUT

No. Descripcion de la Actividad

Realizar el proceso de ejecucidn presupuestaria y ejecuta el pago en el
SICOIN con afectacién a su cuenta corriente.

£l sistema valida la programacién de pagos y el saldo en cuenta corriente

o en la cuenta secundaria en el caso de préstamos y donaciones de la
Entidad receptora de transferencias.

Las Entidades deberdn cumplir los procesos legales y administrativos que.
se deriven de los mismos,

El Ministerio de Finanzas Pubficas lecerd las politicas de ridad en
SICOIN y/o firma electrénica avanzada en los procesos de pagos. Entidades

En el caso de los Consejos Departamentales de Desarrollo, utilizan el
médulo de Banca Virtual de Tesareria en el SICOIN, exclushamente para
gestionar y autorizar sus pagos. En dicho médulo se valida la programacién
de pagos y saldo de la cuenta corriente.

Generar y aprobar la transferencia con detalle de beneficiarios al banco
comercial y transferencia a cuenta de encaje al Banco de Guatemala.

NORMATIVA APLICABLE:
Ver Marco Normativo
NORMAS COMPLEMENTARIAS:
Manuales de Procedimientos internos de las o de \clas incorporadas a la CUT, y otras Normativas

aplicables al Proceso de Compras y Ejecucidn Presupuestaria

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Entregar o liquidar mediante el SICOIN y el Sistema de Liquidacidn Bruta en
Tiempo Real -LBTR- y/o el Mecanismo de Transacciones de Entidades
Depositantes -MED-, del Banco de Guatemala. las transferencias
mencionadas se realizardn por el monto total a la cuenta de encaje de los
bancos comerciales en el Banco de Guatemala.

Tesoreria Nacional

Al liquidar la transferencia se debita en forma definitiva la cuenta corriente

No. Descripcion de la Actividad Responsable
Devolver de los r financieros que se ren depositados en
b rias de las dades recep de transferencias corrientes

o de capital incorporadas a la CUT y que no se an en las ita:
corrientes o en la cuenta secundaria en el caso de préstamos y donaciones,
deberdn depositarios a la cuenta GT24BAGU01010000000001100015
GOBIERND DE LA REPUBLICA FONDO COMUN-CUENTA UNICA NACIONAL
constituida en el Banco de Guatemala, sl se realiza por medio de
transferencia electrénica  © a ia cuenta nidmero
GTB2CHNAD1010000010430018034 “Tesoreria Nacional, Depdsitos Fondo
Comiin -CHN-“constituida en el Banco El Crédito Hipotecario Nacional de Enticad
Guatemala, si es por medio de cheque de caja o efectivo, seglin
corresponda, en el caso de préstamos y donaciones en la Cuenta Unica que
corresponda; con cargo final 3 la cuenta secundaria especifica de cada
operacién.

No. Descripcién de la Actividad Responsable

o la cuenta secundaria en el caso de préstamos y donaciones de las
Entidades incorporadas a Ia CUT, las recursos son liquidados con cargo a la
cuenta pagadora de Tesoreria Nacional del Ministerio de Finanzas Publicas
nimere GTS9BAGLI01010000000001100106 o cuenta Unica que
corresponda.

Liquidar 1t las encias por medio del Sistema de
Uquidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR- y/o el Mecanismo de
4. Transacciones de Entidades Depositantes -MED- del Banco de Guatemala a
fa cuenta de encaje de los bancos del sistema, para que conforme a detalle
de heneficiarios de la entidad se realice el abono en cuenta

Banco de Guatemala

5. Recibir acreditamiento en cuenta registrada. Beneficiario

FIN DE PROCEDIMIENTO

Informar por medio de oficic a la Direccién de Contabilidad del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas para los registros correspondientes con
copia 3 Tesoreria jonal, se debe adji nota de crédito o boleta de
depésito e indicar el NIT de la Entidad.

Realizar los registros contables con la nota de crédito o boleta de depésito
3. del banco y el NIT de la Entidad, 3 la cuenta bancaria del Fondo Comin y
afectacidn a la cuenta corriente de la dad o a la cuenta secundaria en el

Direccidn de Contabilidad

No. “Descripcion de la Actividad Responsable
caso de préstamos y donaciones de la Entidad receptora de transferencias
correspondiente.
4. Realizor los registros correspondientes en sus sistemas internos. . Entidad
FIN DE PROCEDIMIENTO
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7. TRASLADO A LA CUT DE RECURSOS FINANCIEROS PROVENIENTES DE CUENTAS
MONETARIAS DE ENTIDADES INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

Entidad

Direccidn de Contabilidad del Estado

Devolver los recursos que se encuentran
depositados en cuentas bancarias de las entidades
receptoras de transferendias los cuales deberdn
depositarios ala Cuenta
GT248AGU01010000000001100015 GOBIERNO DE
LA REPUBLICA FONDO COMUN-CUENTA UNICA
NACIONAL constituida en el Banco de Guatemala, si
serealiza por medio de transferencia electrénicao a
la cuenta ndmero
GTB2CHNAO1010000010430018034 “Tesoreria
Nacional, Depdsitos Fando Comun -CHN-constituida)
en el Banco El Crédito Hipotecario Nacional de
Guatemala.

l

Diagrama de flujo

-

CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT- (Pégina 1 de 1)

8. DEVOLUCION DE RECURSOS POR PARTE DE LAS ENTIDADES YA INCORPORADAS A LA

Entidad Direccion Financiera

Inicio

v
Informar por medio de oficio ala Direccion
Financiera, con copia a Tesorerfa Nacional y

Direccién de Contabiidad del Estado, sobre el
mento que no corresponde a obligaciones
pendientes de pago al final del afio para kb
devolucidn que corresponda.:
Elaborar el CUR Presupuestario de Ingresos
conforme el oficio recibido de ks Entidad,
generando los asientos contahles autométicos
afectando su cuenta corriente.

Informar por medio de oficio als Direcdién de
Contabilidad del Estado para los registros
correspondientes, con copia a Tesoreria
Nacional.
Realizar los registros contables con la nota
de crédito o boleta de depdsito del banco, a
5| [acuentabancaria del Fondo Comin,
afectando la cuenta corriente de la entidad o
cuenta secundaria en el caso de prestamosy
donaciones
Reafizar los registros corresp en sus

sistemas intemos. b

D

8. DEVOLUCION DE RECURSOS POR PARTE DE LAS ENTIDADES YA

INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

Fin

9. DEVOLUCION DE RECURSOS EN LA CUT, CUANDO EL PAGO QUE SE REALIZA
POR PARTE DE TESORERIA NACIONAL NO ES FACTIBLE ACREDITARLO POR EL

BANCO DEL SISTEMA
Gt NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Version | Pégina:
-8 2 S " ,
T Gestidn de recursos de transfer 2 es Incorp a la Cuenta Unica
Gmw del Tesoro -CUT- i N2

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

DEVOLUCION DE RECURSOS POR PARTE DE LAS ENTIDADES YA INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL
TESORO -CUT-

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE

Versién |_Pagina: |

28 | Gectién de recursos de transferencias a entidades incorporadas a la Cuenta Unica

del Tesoro -CUT-

0 Ade2

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

Registrar en la cuenta corriente de la Entidad los pagos no acreditados por el banco del sistema.

Inicia: Devolucién de fondos por abono no realizado por el banco Finaliza: Registro contable de cuenta corriente de cada entidad

TESORO -CUT-

DEVOLUCION DE RECURSOS POR PARTE DE LAS ENTIDADES YA INCORPORADAS A LA CUENTA UNICA DEL

PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Inicio: Informa sobre devolucién de saldos Finaliza: Ingreso al Fondo Comiin

Devolver los saldos de efectivo que no correspondieren a obligaciones pendientes de pago, debidamente documentados por cada
entidad y su_ reintegro al Fondo Comun.

NORMATIVA APLICABLE:

Ver Marco Normativo

> NORMATIVA APLICABLE:
Ver Marco Normativo
NORMAS COMPLEMENTARIAS:
Manuales de Procedimientos i de las Entidad P de sferencias poradas a la CUT, y otras Normativas
aplicables al Proceso de Compras y Ejecucién P ria
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Descripcién de la Actividad Responsable

NORMAS COMPLEMENTARIAS:

Manuales de Procedimientos internos de las Entidad p
aplicables al Proceso de Compras y Ejecucion Presup ria

de sferencias incorporadas a la CUT, y otras Normativas

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Devolver por parte del Banco del Sistema de los recursos a la cuenta
bancaria Gobierno de |a Repdblica Fondo Comin del Banco de Guatemala
al no poder realizar el acreditamiento a la cuenta bancaria del beneficiario

Bat del Sist:
= por diversas razones, informando a Tesoreria Nacional del Ministerio de i il
Finanzas Pidblicas mediante oficio y por medio del SICOIN, indicando el NIT
del beneficiario.
2 Emitir nota de crédito por el pago no acreditado por el Banco del Sistema y Bance.de Gitemis

traslada a la Direccién de Contabilidad del Estado.

Descripcién de la Actividad

Responsable

Informar por medio de oficio a la Direccion Financiera con copia 3
Tesoreria Nacional y Direccibn de Contabilidad, sobre el monto que no
corresponde 3 obligaciones pendientes de pago al final de cada afio, para
proceder a su devolucidn.

Entidad

Trasladar informacién del banco comercial a |3 Direccién de Contabilidad
del Estado del Ministerio de Finanzas Piblicas para que realice el CUR
Contable correspondiente con afectacién a la cuenta corriente de la

Entidad, indicando el NIT de la Entidad. Tesoreria Nacional

Elaborar el CUR Presupuestario de Ingresos conforme el oficio recibido de
la Entidad, utilizando la cuenta virtual 0100CUTingresos, y el rubro de
ingresos 11990 Otros Ingresos No Tributarios, generando los asientos
contables automdticos, afectando la cuenta corriente, con lo cual se
disminuye la titularidad de los recursos de las entidades respectivas.

Direccién Financiera

Informar a la Entidad sobre el pago no realizado por el banco del sistema
por oficio o por el SICOIN.

FIN DE PROCEDIMIENTO

Realizar los registros contables con la nota de crédito del banco y el NIT de
la Entidad, a la cuenta bancaria del Fondo Comin, con afectacion a la

5 cuenta corriente de la Entidad. Direccién de Contabilidad

En el caso préstamos y donaciones se regira conforme las normativas
especificas. [ .

FIN DE PROCEDIMIENTO
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9. DEVOLUCION DE RECURSOS EN LA CUT, CUANDO E. PAGO QUE SE REALIZA POR P NAC
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r
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Realimr (o8 registros contables
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¥
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10. USO TEMPORAL DE RECURSOS EN LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-

g NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versién | Pagina:
E2 23 leestiond de transferendias a entidades i la Cuenta Ui o)
GUATEMALA on de recursos de aen es incorporadas a la Cuenta Unica o1 1de2
Mo Vs e del Tesoro -CUT-
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO
USO TEMPORAL DE RECURSOS EN LA CUENTA UNICA DEL TESORO -CUT-
PROPOSITO DEL PROCEDIMIENTO

Usar temporalmente los recursos de la CUT por parte de la Tesorerfa Nacional, en tanto no sean requeridos por las entidades titulares,
siempre que cuents con las autorizaciones correspondientes y dentro de los parémetros que se establezcan.

Para determinar la posibilidad del uso temporal se utilizard la programacion de pagos que elaboren las instituciones titulares de los
fondos. d

Inicia: Determina la necesidad de recursos  Finaliza: Restitucién de recursos

Diagrama de flujo

10. USO TEMPORAL DE RECURSOS EN LA CUT (Pigina 1 de 1)

Tesoreria Nacional

COPEP

()

Y

Determinar el monto a utilizar temporalmenteos

recursos de la CUT, considerando |2 estacionalidad

de losingresos, de los compromisos de pago y el
sado ne programado.

Aprobar el monto de los recursosa utifizar
- temporalmente dela CUT, conforme la
programacién de pagos, haciéndolo constar en

ace

Elaborar resolucin intema para el uso temporal

de recursos y devaluddn correspondiente.

4
Realiar en el SICOIN el traslado de los recursos
del Fondo Comiin ala cuentz nimero
GTB9BAGUI01010000000001100106 de Tesoreria
Nacional, hadiendo referencia al Acta de COPEP,

Restituir fos recursos utiizados temp oralmente,
trasiadando de la Cuenta de Tesareria Nadional a
fa Cuenta del Fondo Comiin.

11.TRASLADO DE TITULARIDAD DE RECURSOS ENTRE ENTIDADES INCORPORADAS

A LA -CUT-
NOMBRE DEL PROCESO O AREA AL QUE PERTENECE Versién | Pégina: |
Gestién de recursos de transferencias a entidades incorporadas a la Cuenta Unica
01 1de2
del Tesoro -CUT-
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

TRASLADO DE TITULARIDAD DE RECURSOS ENTRE ENTIDADES INCORPORADAS A LA -CUT-

NORMATIVA APLICABLE:
Ver Marco Normativo
E NORMAS COMPLEMENTARIAS:
de Proc Internos de las Entidades receptoras de transferencias incorporadas a la CUT, y otras Normativas

aplicables al Proceso de Compras y Ejecucidn Presupuestaria

PROPGSITG DEL PROCEDIMIENTO_

Trasladar recursos entre entidades incorporadas a la CUT

Inicia: Realiza pago Finaliza: Afecta cuenta corriente

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Descripcion de la Actividad

L Determinar el monto a utilizar temporalmente los recursos de la CUT,
considerando la estacionalidad de los ingresos, de los compromisos de
pago y el saldo no programado; con el fin de mantener un ritmo constante
en la ejecucién de Presupuesto de Egresos del Estado, considerando lo
establecido en el articulo 7 del Regiamento de la CUT.

2 Aprobar el monto de los recursos a utilizar temporalmente de la CUT,
conforme |3 programacién de pagos, lo cual se hace constar en acta COPEP
correspondiente.

Responsable

Tesorerfa Nacional

NORMATIVA APLICABLE:
Ver Marco Normativo
NORMAS COMPLEMENTARIAS: 7
A de P internos de las Entidad pf de sferencias incorp a la CUT, y otras Normativas

aplicables al Proceso de Compras y Ejecucién Presupuestaria

3. Elaborar una resolucién interna conforme lo aprobado por COPEP, para el
uso temporal de recursos y su devolucion correspondiente.

Realiza en el SICOIN el traslado de los recursos del Fondo Comun o Cuenta
Unica del Tesoro, 3 la Cuenta numero GTB9BAGU01010000000001100106
de Tesoreria Nacional, haciendo referencia al acta de COPEP que aprobd la
utilizacién temporal de recursos.

Tesorerfa Nacional

4, Restituir los recursos utilizados temporalmente conforme disponibilidad de
Caja; para lo cuyal realiza un traslado de la cuenta de Tesoreria Nacional al
Fondo Comun o Cuenta Unica del Tesoro,

Tesoreria Nacional

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Descripcion de la Actividad Responsable
1 Realizar el pago por medio del Sistema de Contabifidad Integrada
-SICOIN-, generdndose los asientos contables en forma automitica, con lo
cual se debita y acredita la cuenta corriente de las Entidades respectivas.
Entidad

Al aprobar el pago se afecta de forma definitiva las cuentas corrientes de
cada Entidad, sin necesidad de transferencia, en virtud que dnicamente es
traslado de titularidad sin movimiento de recursos. No serd posible anular
o reversar el pago.

FIN DE PROCEDIMIENTO

FIN DE PROCEDIMIENTO
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