So

MINISTERIO DE

GOBIERNO /¢ FINANZAS PUBLICAS
GUATEMALA
DR. ALEJANDRO GIAMMATTE! Tesoren’q NOCionGI.
EXP. WEB No. 2020- 8685 OFICIO CIRCULAR

TN-0002-2020

Guatemala, 24 de enero de 2020

Sefiores(as) Directores(as)

Direccion de Crédito Publico
Direccién de Asuntos Administrativos
Direccién Financiera

Ministerio de Finanzas Piblicas
Presente

Apreciables Directores(as):

Tenemos el agrado de dirigimos a ustedes, para hacer referencia a las solicitudes de pagos a favor de
beneficiarios internacionales por medio de Transferencias Cablegraficas, gestionadas ante al Banco de
Guatemala a través de Tesoreria Nacional; para lo cual, con el fin de mantener la mejora continua en
nuestro proceso de Gestion de Caja, se solicité al Banco de Guatemala actualizar el listado de la
documentacién que la Tesorerfa Nacional deberd acompafiar a las solicitudes presentadas utilizando
oficio con clave de Mecanismos de Entidades Depositantes (MED), para ser utilizados en las
instrucciones bancarias de los beneficiaros internacionales con los que las distintas instituciones del
Estado han adquirido compromisos de pagos al exterior.

Derivado de lo anterior y para mantener la certeza de las transacciones de solicitud de pago a
beneficiarios internacionales, es necesario que previo a gestionar un pago al exterior en Tesoreria
Nacional se remita al Banco de Guatemala para su validacidn, la informacién de las instrucciones
bancarias de los beneficiarios con los cuales las Instituciones tienen compromisos de pagos al exterior,
para los nuevos compromisos que se contraigan o bien cuando las instrucciones bancarias
hayan tenido cambios.

Por lo que agradeceremos se sirva enviar dicha informacién por correo electrénico a los Licenciados

Jorge Luis Rodas Herrera jlrh@banguat.gob.gt o Cinthia Cristina Martinez Ralén ccmr@banguat.gob.gt
con copia a imorales@minfin.gob.gt y yestrada@minifin.gob.gt quienes por esa misma via estaran

confirmando la informacién (Anexo 1).

Asimismo, es necesario que cada solicitud de pago al exterior que se presente a Tesoreria Nacional,
cumpla con lo siguiente:

1. Entregar oficio de solicitud segtin formato (Anexo 2) y adjuntar los requisitos minimos en las
gestiones que se realicen segiin listado (Anexo 3) proporcionado por el Banco de Guatemala.

2. La forma A-20138 REGISTRO ESTADISTICO DE EGRESO DE DIVISAS del Banco de Guatemala,
adicionalmente a los datos requeridos en el mismo, debe contener el célculo y tasa de cambio
del dia en que se hizo la operacién que corresponda al monto reflejado en el CUR, la firma y
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sello de la UDAF de la Institucién registrada en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,
en los campos de FIRMA DEL USUARIO E INSTITUCION (FIRMA Y SELLO) (Anexo 4).

3. Todo expediente que se requiera el pago el mismo dia de la entrega debe ser remitido a
Tesoreria Nacional antes de las 10:00 a.m.

4. Las Unidades de Administracion Financiera -UDAF’S- de las Instituciones tendran 5 dias para
gestionar ante el Banco de Guatemala a través de Tesoreria Nacional el pago al exterior, a
partir de la solicitud de pago del CUR en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-, de lo
contrario se procedera a reversar sin previo aviso, la solicitud de pago a dicho CUR.

5. El oficio de solicitud de pago remitido a Tesoreria Nacional debe contar con dos (2) firmas
registradas en el -SICOIN-, con sus sellos correspondientes, si la solicitud que presenta esta
descrita en mas de una hoja, se deben firmar y sellar todas las hojas que lo integran.

6. El Numero de Identificacién Tributaria (NIT) o Cédigo administrativo descrito en el CUR debe
estar a nombre del beneficiario, si este es distinto debe explicar la razén.

7. El monto del CUR debe ser equivalente al tipo de cambio de su realizacién o igual si es de la
misma moneda y debe adjuntar la impresién de la pagina del Banco de Guatemala del tipo de
cambio con el cual lo realizo.

Adicionalmente el Banco de Guatemala ha informado: “que, independiente de lo manifestado y tomando
en cuenta las referidas medidas de cumplimiento y las particularidades de cada operacién de pago, el
Banco de Guatemala se reserva el derecho de solicitar cualquier informacién adicional que estime
necesaria para dar estricto cumplimiento a la legislacién emitida para combatir el lavado de dinero y el
financiamiento del terrorismo; asi como a regulaciones internacionales relacionadas con los mecanismos

de pago y transferencias.”
Atentamente,

Mzgdae ‘Girén Corado
‘(@\/ {(\ (\ Subdirector de Opemcmnes

Lm la. Evelyn Patrlcia Odily ’Iluwn Cazali
Je/c Depto. de Operaciones r!/’ ('aja

‘\:/'Vendy Belteton\Castellanos
Tesorero Nacional

c.c.: Archivo

Elaborado: Yader Gonzalez

WBC/MGC/EPOMC/CEGC
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ANEXO 1

Nombre de la Institucion Solicitante:

Datos del Beneficiario

El pago debera realizarse a favor de:

BANCO INTERMEDIARIO: (SI APLICA)

DIRECCION: (SI APLICA) (incluir pais)

CUENTA ENTRE BANCOS: (SI APLICA)

IBAN O ABA: (SI APLICA) (dependiendo del pais SI ES IBAN O ABA)
SWIFT: (SI APLICA)

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: Asociacion Internacional del Presupuesto Piblico —ASIP-

DIRECCION DEL BENEFICIARIO:  XXXXXXXX(incluir pais)

NOMBRE DEL BANCO: XXXXXXXX

DIRECCION DEL BANCO: XXXXXXXX(incluir pais)

NUMERO DE LA CUENTA: XXXXXXXX

(colocar si es en dolares o Euros LA CUENTA)

NOMBRE LA CUENTA: XXXXXXXX

SWIFT ' XXXXXXXX

IBAN O ABA: XXXXXXXX (dependiendo del pais SI ES IBAN O ABA)

Y TODOS LOS DEMAS DATOS
EN FORMA VERTICAL.
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ANEXO 2

Formato de Oficio

Guatemala, XX de XXX 2020
Oficio XX-2020.
Licenciada

Wendy Belteton Castellanos
Tesorera Nacional

Ministerio de Finanzas Publicas
Su Despacho

Estimada Tesorera Nacional:

De manera atenta me dirijo a usted, para solicitar se sirvan efectuar transferencia cablegréfica a
favor de la Asociacién Internacional del Presupuesto Piublico -ASIP-, colocar el concepto de
pago: ejemplo cancelacién del aporte anual afio 2016, colocar el valor en que se le va a pagar al
BEFENEFICIARIO,, por Sesenta y dos mil doscientos noventa délares de los estados unidos de
américa con 55/100 (USS$.62,290.55), Colocar siempre la cantidad en LETRAS Y NUMEROS,
todos los datos, colocados en el oficio que coincida con la documentacién de respaldo. (Verificar
bien lo datos por favor).

El pago debera realizarse a favor de:

BANCO INTERMEDIARIO: (SI APLICA)

DIRECCION: (S APLICA) (incluir pais)

CUENTA ENTRE BANCOS: (SI APLICA)

IBAN O ABA: (SI APLICA) (dependiendo del pais SI ES IBAN O ABA)
SWIFT: : (ST APLICA)

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: Asociacién Internacional del Presupuesto Piblico —ASIP-

DIRECCION DEL BENEFICIARIO:  XXXXXXXX(incluir pais)

NOMBRE DEL BANCO: XXXXXXXX

DIRECCION DEL BANCO: XXXXXXXX(incluir pais)

NUMERO DE LA CUENTA: XXXXXXXX

(colocar si es en délares o Euros LA CUENTA)

NOMBRE LA CUENTA: XXXXXXXX

SWIFT XXXXXXXX ;

IBAN O ABA: XXXXXXXX (dependiendo del pais SI ES IBAN O ABA)

Y TODOS LOS DEMAS DATOS
EN FORMA VERTICAL.
Sin otro particular me es grato suscribirme de usted.



ANEXO 3

DOCUMENTACION QUE LA TESORERIA NACIONAL DEBERA
ACOMPANAR A LAS SOLICITUDES PRESENTADAS UTILIZANDO
OFICIOS CON CLAVE MED

A. Copia del oficio dirigido por el ordenante a la Tesoreria Nacional, solicitando efectuar
las gestiones ante el Banco de Guatemala para realizar un pago al exterior, el cual
debera incluir la informacidn siguiente:

1. Informacion del beneficiario
a. Nombre completo del beneficiario.
b. Numero y nombre de la cuenta en la cual seran acreditados los fondos.
i. En los paises que han adoptado el Codigo Internacional de Cuenta
Bancaria (IBAN), este debera incluirse en sustitucion de la cuenta del

beneficiario.

ii. Para el caso de los pagos con destino a México, debera ser incluido
el numero de Clave Bancaria Estandarizada (CLABE).

iii. El nombre de la cuenta del beneficiario debe coincidir con el nombre
del mismo. De no ser asi, el beneficiario debera indicar la razén por
la cual dichos datos no coinciden.

c. Direccion fisica del beneficiario, no se aceptara como direccién un P.Q. Box
0 un apartado postal.

2. Concepto del pago

El oficio dirigido a la Tesoreria Nacional debe incluir un concepto breve del pago
que se solicita, el cual debe coincidir con lo indicado en la documentacién de
soporte.

Si el concepto del pago es honorarios o servicios profesionales, se requiere que
se adjunte la constancia de retencion del Impuesto sobre la Renta o en su
defecto se debera agregar un parrafo, en el oficio dirigido a la Tesoreria
Nacional, indicando el nombre de la entidad que sera la responsable de efectuar
el pago de los impuestos.

3. Informacion del banco intermediario (si aplica)

a. Nombre del banco intermediario.

/ b. Codigo BIC (SWIFT).



ANEXO 4

Banco de Guatemala
Forma A-20138

No. 3424558 C

REGISTRO ESTADEST][CO DE EGRESO DE DIVISAS

Nombre o razén social del comprador: . : ) ,
Ministerio de Finanzas Publicas

NIT:
337828-4

Dircccion: lTeléfono:

8a. Avenida 20-59 zona 1

2374 3000

Correo electronico:

Tipo de entidad:

Publica B Privada i Orgnismo intemacional D Otro Espccificar:

Clase de moneda extranjera:
Doélares

Monto en moneda extranjera:

uss$ 10, 000.00

Equivalente en US délares:

Pais de destino:

Equivalente en quetzales: 3
Estados Unidos

Tipo de cambio:

Nombre del beneliciario:

United Nations Conference on Trade and Development

Medio de pago: :l‘ccli\'c\D Transferencia cleetrdnica

Docwmento Oiro

I:} Espe

CONCEPTO DEL EGRESO

0. IMPORTACIONES Por efectuar

Para transformacion |

1. SERVICICS
1.1 DE TRANSPORTF,

FINANCIEROS

i 1
D Espeeificar:

D¢ comp wctonales de transparte

De fiias eniran) du tmmnsporte Olros

1.5.4 DE INFORMATICA E
INFORMACION

ERSONALES, CLLTURALES Y

Efectuadas D [:

Flates de mereaderias exporiadas
G. portuarios

Maritimo DTcnc.«m:

iros | Especificar:
1.2 TURISMO Y VIAJES

i
Adreo !
RECREATIVOS

Billetes de loteria ¥ premios

Especticuios piiblicos (peliculas)

Gastos eulturales,

Por turismo

Por acuovios

Por estudiv- Kuseripeiones de rev
Pur tea médico Quros D

(I O

Qurox D Especili 1.5.6 REGALIAS ¥ DERECHOS DE LICENCIAS
1.3 DE GOBIERNO Rey i
Gastos diplomiticos Orros r_:] Especiticar:
1.5.7 OTROS SERVICION

13¢ anentEento de esplo

[

as por peirdleo

MPRESARIALES

R: caziones consulases

APOLHITIONES A IMStiucIINes

Orros D Especiticar: Juridicos ¥ de ascsormicnto e cmpresas

0 0

14 DES LUROS De publicidad. investigacion de merciados ¥
Sceuros subre mereanc encussias Je opinidn pablica

Reascpuros v reafianzamicntos Otros [j iapeciti

Sezuros de vids L 2. RENTA

Dividendos
Utilidades

Oiros lispeciticar:

1.3 OTROS SERVICIOS (Miscelincos)
1 DE COMUNICACIONES

< por deuda pitblica

+ por deuda privada

) UL

Remuneraciones de empleados

1.5.2 DE CONSTRUCCION D Qtras | ESspecificur:

L

h

TRANSFERENCIAS
CORRIENTES

Remesas 17 res l'__‘
Pensiones ¥ jubilaziones :
Donaciones !
Transferencias gubcmamientales '_
Otros D Lspecificar:

CAPITAL PRIVADO _
Inversiones =n el exterior v__
Compiz de activos inmucbles _____
Compra de bones y otros valores [
Préstamos ds corte plaze i
Préstamos de largo plaza _:
Retiro de capitales eatranjeros :
Depbsites ___

Otros | Especificarn:

CAPITAL OFICIAL

Lineas de crédito

Préstamos de corto plazo

I'restaning us largo plass:

LLLL

Bonos

oo [ Espeeit

Pago por la utilizacién del software

Sistema de Gestién y Andlisis de |2
Deuda (SIGADE) en el Ministerio de
finanzas Publicas, por el periodo

del 01 de enero al 31 de diciembre ce

2018

OBSERVACIONES:

/A

Guatcemala, de de 20

NOTA: De conformidad con cl Articulo 1 del Decreto Numero 94-2000 del Congreso de la
Republica, Ley de Libre Negociacién de Divisas, el Gobierno de la Republica, las
instituciones descentralizadas, auténomas y semiauténomas y, en general, Ias entidades
y dependencias del Estado, efectuarin por medio del Banco de Guatemala todas sus
compras, ventas, remesad, transferoncias y 4s tran lonus on divi , tante on al

pais como en el exterior.

BANCO DE GUATENALA
USUARIO

ORIGINAL:
COPIA:

'

/

FIRMA DEL USUARIO/ /

“TINSIITGCION
(FIRMA Y SELLO)

DS



