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En tal virtud la tasa impositivﬁ que debera aplicarse en forma dinica para el cobro del arancel de
importacion, a estos vehiculos serd la siguiente:

a) Vehiculos del modelo de cinco a nueve afios atrds 40%
- b) Vehiculos de diez afios o méis atrds o 40%

ARTICULO 2. La exonmcién parcial del pago del arancel de importacion a que se refiere
¢! articulo anterior estard en vigor Gnicamente durante el periodo de un mes calendario, contado 2
partir del dia de vigencia del presente Decreto. ~ - .

ARTICULO 3.' Ei presente Decreto fue declarado de urgencie nacional por més de las dos

terceras partes del nimero total de diputados que integran el Congreso de la Repiblica, discutido y.

L aprobado en un solo debate, y entraré en vigencia el dfa siguiente de su publicacién en el diario
oficial, i s :

PASE AL ORGANISMO EJECUTIVO PARA SU SANCION, PROMULGACION Y
PUBLICACION.

BADO'EN EL PALACIO DEL ORGANISMO LEGISLATIVO, EN LA CIUDAD DE
GUATEMALA, EL DIA ONCE DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO DOS MIL UNO.

N

JORGE A
SECRETARIO

SANCION AL DECRETO DEL CON: JRESO NUMERO 38-2001

PALACIO NAJIONAL: Guatemale.. dieciocho de septie.nbre del afio dos

mil uno.

PUBLIQU ESE Y CUMPLASE

S
PORTi LO”CABRERA

2y
2/
s
-

ELUAKDO L., SEGRO WEYMANN =~

MWL' FI{ANZAS PUBLICAS

-
Biyron ww:rurBafn'mms Diaz
MINISTRO O (. OBERNACION

~

i Migo Raciel Mindez Rpdrigug:
-.U8 SECRETARIO QENERAL
¢, "SIDENCIA DE LA REPUBLICA \*

m.cakmmo}k‘u DESPACH(

- ORGANISMO EJECUTIVO

MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS

REGLAMENTO ORGANICO INTERNO DEL MINISTERIO DE FINANZAS

PUBLICAS. A .
ACUERDO GUBERNATIVO NUMERO 3822001

Guatemala, 14 de septiembre de 2001
El Presidente de la Republica,

CONSIDERANDO:
Que la Ley del Organismo Ejecutivo prescribe que para el eficiente y eficaz cumplimiento
de sus funciones, los Ministerios de Estado reglamentarin su estructura interna y
organizacion en un Reglamento Orgénico Interno que deberd establecér su estructura
interna, funciones, mecanismos de coordinacion y otras disposiciones, el que debe emitirse
mediante Acuerdo Gubemativo; - L N

CONSIDERANDO: =~ - -

Que mediante Acuerdo Gubernativo nimero 476-2,000 de fecha 10 de octubre del afio
2,000 se emitio el Reglamento Organico Inlerno del Ministerio de Finanzas Publicas, el que’
no refleja de manera adecuada la estructura interna y organizacion del Ministerio y por
consiguiente tampoco proyecta convenienlemenie su estructura interna, funciones 'y
mecanismos de coordinacién, por 1o que debe dictarse un nuevo Reglamento Organico en
correspondencia con lo establecido en la Ley del Organismo Ejecutivo. . : :

POR TANTO:

En ejercicio de las funciones que le confiere el articulo 183, inciso ) de la Constitucién
Politica de la Repiblica de Guatemala; y con fundamento en los articulos‘19, 23, 24, 27
incisos a), y 1) 28, 35 y 49 del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica, Ley
del Organismo Ejecutivo, oo

ACUERDA:
Emitir el siguiente,

REGLAMENTO ORGANICO INTERNO
DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

TITULOI

CAPITULO UNICO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. UNIDAD MINISTERIAL. El Ministerio de Finanzas Publicas es
ente del Organismo Ejecutivo al que le corresponde cumplir y hacer cumplir todo lo

relativo al régimen juridico hacendario del Estado, incluyendo la formulacion de la politica’

fiscal, la administracion de los ingresos fiscales, la gestion de financiamiento interno y
externo, la ejecucion presupuestaria y el registro, control y administracion de los bienes que
constituyen el patrimonio del Estado.

ARTICULO 2. AMBITO DEL REGLAMENTO. Este Reglamento regula la
estructura general interna, organizacion y funciopes administrativas del Ministerio de
Finanzas Publicas, en aplicacion de los principios de desconcentracion y descentralizacion
de sus procesos técnico-administrativos. :

ARTICULO 3. FUNCIONES EJEEUTIVAS DEL MINISTERIO DE FINANZAS
PUBLICAS.
Guatemala y otras leyes, el Ministerio de Finanzas Publicas tiene asignadas las funciones
ejecutivas siguientes: : )

1. Formular la politica fiscal y financiera de corto, mediano y largo plazo, en funcién de la
politica econdmica y social del Gobierno, .

2. Proponer al Organismo Ejecutivo la politica presupuestaria y las normas- para su
ejecucion, dirigiendo, coordinando y consolidando la formulacién del proyecto de
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado;

3. Proponer a la Superintendencia de Administracion Tributaria, las normas para la
desconcentracion en la percepcion de los ingresos; )

=

4. Coordinar con la Superintendencia de Administracion Tributaria, la programacion del
flujo de ingresos provenientes de la recaudacion de los impuestos,

Ademés de las que asigna la Constitucién Politica de Ia Repilblica de .
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5. Transferir a los organismos y entidades del Estado los recursos financieros asignados en ‘ 4 Area de Admini P .
sus respectivos presupuestos, de acuerdo con la captacién de los ingresos, : rea de Administracién Financiera:
6. Llevar el registro consolidado de la ejecucion presupuestaria y de la contabilidad del 3 gfreccggn ;‘éle:nca dbe.:.:i’rzsupues\o
Estado, facilitar los lincamientos de su aplicacion desconcentrada, asi como preparar los o) T;;:ﬁi' d: N:ci(?::f ilidad del Estado
informes analiticos y’ consolidad ientes; B o
y consolidados correspondientes; , d)  Direccion de Crédito Piblico
7. Evaluar cuatrimestralmente la ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos * ’ ©) ggrecc!gn :lc Anulfsns y Estudios F.f:onémicos Y .Fi.sgales
~del Estado, y proponer a la Presidencia de la Republica las medidas correctivas que en D ireccién Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
gl Ambito de su competencia sean necesarias; )
‘. ' : ' . T
8. Efectuar el cierre contable y liquidar anualmente el Presupuesto General de Ingresos y . '
Egresos del Estado; 5. Area del Patrimonio del Estado:
9. Consolidar el registro de los bienes qué constituyen activos del Estado y llevar la , a) Direccion de Bienes del Estado
contabilidad patrimonial correspondiente, ) b) Direccion de Catastro y Avalio de Bienes Inmuebles
c) Taller Nacional de Grabados en Acero
10. Controlar, registrar y custodiar los fondos y valores publicos, excepto cuando dichas -
funciones estén atribuidas por la ley a 6rganos o dependencias distintas; :
11. Definir con base en la politica econdmica y social del Gobierno, conjuntamente con el .
érgano de planificacion del Estado, la politica para la formulacién, priorizacion, 6. Area de Administracién General Interna:
evaluacién y seleccién de proyectos de inversion y programas a ser ejecutados con
recursos internos, financiamiento y cooperacién externa; ’ # a) Direccion Financiera
b) Direccién de informatica
12. Programar, gestionar, negociar, conlratar, por delegacion de la autoridad competente, . c) Direccion de Recursos Humanos
registrar y fiscalizar las operaciones de financiamiento externo, asi como también d) Direccion de Servicios Administrativos
disponer lo relativo a la cooperacién intemnacional en general, y realizar los anélisis e) Direccion de Comunicacion Social
respectivos para prever la capacidad de endeudamiento del Gobierno. Se exceptiian de -
esta funcién los casos contemplados en el inciso g) articulo 14 de la Ley del Organismo
Ejecutivo, Decreto Namero 114-97 del Congreso de la Republica; -
13. Programar, negociar, registrar, controlar y administrar el endeudamiento interno,
incluyendo las donaciones y los legados; ARTICULO 6. ESTRUCTURA FUNCIONAL. La dependencia funcional de las
., L . L . R direcciones y demas unidades administrativas del Ministerio, conforme a las areas
14. Gestionar la constitucion en cualquiera de las instituciones del sistema bancario especificas aéignadas es la siguiente:
nacional, de los fideicomisos, fondos y otros instrumentos financieros, asi como la ’
cjecucion de los programas del Gobiemo Central, debiem.io reglan'\emar,v re.gistfar y i Del Despacho Ministerial:
controlar sus operaciones. Para el efecto debe coordinar con las instituciones
responsables del sector; N . a) Despachos Viceministeriales
- S L . b A ia Especifica,
15. Programar y administrar el servicio de la deuda publica interna y externa del Gobierno A cg A:::g:: J::;;:;;aca
Central y itevar el registro respectivo, ° 4 Unidad de Auditoria Interna
" L . . . 3 e) Administracién General lnterna
16. Fijar las normas y procedimientos operativos, relacionados con el sistema de 3
contrataciones y adquisiciones del Estado, en aplicacion de la ley de la materia, ]
a
17 Establecer, desarrollar y dirigir, las funciones de administracion de personal, s
administracién financiera y 1a administracion de bienes y servicios, en cada una de las 2 ) . o .
unidades y dependencias administrativas del Ministerio; y, g 2 Del Despacho del Viceministro del Area de Administracian Financiera:
g .
18. Preparar durante la primera semana del mes de diciembre de cada afio, los planes de 3 a) Direcc?én Técnica del Presupuesto
trabajo del siguiente cjercicio fiscal, de cada una de las unidades o dependencias ° b) Direccion de Comabilidad del Estado
administrativas del Ministerio. & ¢)  Tesoreria Nacional
5 d) Direccion de Crédito Pablico
. : - z e) Direccion de Analisis y Listudios Lconomicos y Fiscales
ARTICULO 4. OBSERVANCIA GENERAL. Este Reglamento es de observancia = f) Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
general para todos los servidores publicos del Ministerio de Finanzas Publicas. 3
3. Del Despacho del Viceministro del Area del Patrimonio del Estado: T
‘ . a) Direccion de Bienes del-Estado .
b Direccion de Catastro y Avalio de Bienes Inimuebles
TITULO 11 ) y
c) Taller Nacional de Grabados en Acero
ORGANIZACION N
CAPITULO
) 4. Del Administrador General Interno:
ESTRQCTURA ORGANICA . a) Direccion Financiera
: ) b) Direccién de Informatica
ARTICULO 5. ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA. Para cumplir sus funciones, . c) Direccion de Recursas Humanos
¢l Ministerio de Finanzas Publicas se estructura administrativamente asi: d) Direccion de Servicios Administrativos
e) Direccion de Comunicacion Social
1. Nivel Superior:
a) Despacho Ministerial
CAPITULO 1l
2 Nivel de Asesoria y Planeamiento:
- NIVEL SUPERIOR

a) Asesoria Especifica .

b) Asesoria Juridica ) i L .
ARTICULO 7. DESPACHO MINISTERIAL. El Despacho Ministerial es la
autoridad superior del Ministerio de Finanzas Publicas a quien le corresponde cumplir y°
desarrollar las funciones que establece la Constitucion Politica de la Repiblica de
Guatemala, la Ley del Organismo Ejecutivo y demas leyes vigentes. Para el debido

3. Nivel de Coutrol Interno: h : ) cumplimiento de sus funciones, esté a cargo de un Ministro que es el rector de las politicas
: publicas correspondientes a las funciones sustantivas del Ministerio; un Viceministro a

a) Unidad de Auditoria Interna = =~ cargo del Area de Administracion Financiera, y, un Viceministro a cargo del Area del

Patrimonio del Estado.
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ARTICULO 8 JERARQUIA DEL MINISTRO. El Ministro es responsable por la
formulacion y ejecucion de la politica fiscal y es el funcionario de superior jerarquia en el
Ministerio. Tiene, autoridad y competencia en toda la Republica para los asuntos propios de
su ramo; es responsable de sus actos de conformidad con la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala y las leyes del pais. '

El Ministro se reputaré como en falta temporal, cuando se encuentre fuera del territorio de
la Republica o imposibilitado vor enfermedad u otra incapacidad para el ejercicio de sus
funciones. En estos casos lo sustituir el Viceministro con mayor antigiedad en el cargo.

ARTICULO . 9. ATRIBUCIONES ' DEL MINISTRO. Ademas de las atribuciones
especificadas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, la Ley del
Organismo Ejecutivo y demas leyes, son atribuciones del Ministro, las siguientes:

1. Dirigir el desarrollo y cumplimiento de las funciones generales asignadas al Ministerio

y, para el -caso, ejercer jurisdiccion en todas las unidades y dependencias
administrativas  del  Ministerio en todo el territoio, & nivel nacional;

2. Velar por el estricto curaplimiento de las leyes, la probidad administrativa y la correcta
inversion de los fondos publicos en los negocics confiados a su cargo;

3 Refrendé( los Acuerdos frmados por el Presidente de la Republica, relacionados con su
Despacho; / .

4 Dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar los actos y acciones administrativas
relacionadas con su Ministerio,

5. Delegar las funciones de gestion. administrativa, ~de conformidad con.la ley;

6 Nombrar y remover a los funcionarios y empleados de su ramo, cuando le corresponda
hacerla conforme a la ley,

7 Crear y suprimis  unidades y dependencias  administrativas  del Ministerio,
R  Presentar al Presidente de la Republica el plan de trabajo de su ramo y anualmente la
memoria de las labores desarrolladas; -
perjuicio de las finanzas publicas,

<

autonidad competente,

acuerdos y resoluciones de fa administracion a su cargo, y,

12 Representar al Ministerio en juntas directivas de entidades del sector publico cuando asi
contesponda, o bicn detegar dicha funcion en sus viceministros o funcionarios que

Jdesigne

ARTICULO 100 JERARQUIA DE LOS VICEMINISTROS. Los Viceministros
ocupan la jerarquia inmediata inferior a 1a del Ministro y no tienen subordinacion entre si.
in su calidad de funcionarios auxiliarcs directos del Ministro, los Viceministros tienen
autoridad v competencia en toda la Republica; sustituiran al Ministro en casos de falta
temporal, cn la forma prevista cn el articulo 8 del presente Reglamento.

ARTICULO 1 ATRIBUCIONES DEL  VICEMINISTRO DEL AREA DE
ADMINISTRACION FINANCIERA. Para el debido cumplimiento de sus funciones, el
Viceministerio de Administracion Financiera se infegra con las siguientes unidades
adimnistrativas: Direccion Técnica del Presupuesto, Direccion de Contabilidad del Estado,
‘Tesoretia Nacivnal, Direccion de Crédito Publico, Direccion de Andlisis y Estudios
Feonomicos y Fiscales y Diteccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado Son atribuciones del Viceministro de Administracion Financiera, las siguientes:

1 Coadvuvar a fa formulacion de la pulitica fiscal y financiera, en funcion de la politica
economica del Gobierno,

2 Proponer, en courdinacion con el Despacho Ministerial, la politica presupuestaria y las
normas para la ejecucion y formulacion del proyecto de Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Lstado, del Gobierno Central y de las entidades descentralizadas
y autonomas, para su presentacion al Congreso de la Republica,

3 Coordinar las actividades relacionadas con el Sistema Presupuestario del Sector
Pablico;

4 Coordinai las funciones inherentes al  registro consolidado de la  Fjecucion
Presupuestaria y las relacionadas con 1a administracion del Sistema de Contabilidad
Integrada Gubernamental,

5. Coordinar las actividades vinculadas con la programacion y reprogramacion periodica
de la ejecucion financiera del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,

6. Programar el flujo de ingresos de caja y el flujo de egresos, de acuerdo con’ los
requerimientos de fos organismos y dependencias del Estado, atendiendo las prioridades
de Gobierno, : .

7. Verificar el cierre contable y liquidar anuaimente el Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado, dictando fas medidas de control pertinentes,

8. Evaluar la ejecucion del Presupuesio General de Ingresos y Egresos del Estado, y
proponer las medidas correctivas que estime necesarias, ‘

* 9 Coordinar lo referente al sistema de crédito publico, y las actividades relacionadas con
la programacion, utilizacion y control.de los medios de financiamiento.que se obtengan
mediante operaciones de crédito publico;

10. Gestionar y fiscalizar, en coordinacion con los entes competentes, las operaciones de
financiamiento externo, incluyendo lo relativo a la cooperacion internacionat en general

y  Promover las acciones udiciales necesarias originadas por hechos u omisiones en
Denunciar los actos y hechos ilicitos que se cometan en el ambito Ministerial, ante la

Resolver los recursos e revocatoria y de reposicion, que se presenien impugnando

)

J

e

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

\

y el andlisis de prevision de la capacidad de endeudamiento del Gobierno, dentro de los
limites que manda la ley; . .

11. Coordinar y armonizar los componentes del Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF), a fin de lograr eficiencia y eficacia en el logro de los abjetivos y
metas establecidas,

12. Sustituir al Ministro en la forma establecida en el segundo pamafo del articulo 8 del
‘ presente Reglamento, ' :

13. Coordinar ¢! sistema de contrataciones y adquisiciones del Gobiemno Central y sus
entidades descentralizadas y autonomas, por conducto de las dependencias ministeriales
respectivas, y formular la normativa aplicable, )

]

14. Preparar y presentar al Ministro propuestas de proyectos de ley, acuerdos, reglamentos,

informes, resoluciones, circulares y demas instrumentos relacionados con su gestion;

15. Dirigir y coordinar la labor de las unidades administrativas bajo su jurisdiccion, velando
por la eficiencia en el empleo de los recursos-que le sean asignados;

16. Integrar planes de trabajo e informes de labores, de las unidades administrativas del
area de su competencia; ) )

17. Refrendar los acuerdos y resoluciones dictadas por el Ministro. ‘Cuando actie como
Encargado del Despacho Ministerial y se repute en falta temporal el otro Viceministro,
lo hara con el refrendo del Administrador General Interno,

18. Cumplir con el ordenamiento juridico en los diversos asuntos de su competencia,

19. Suscribir los contratos administrativos que de conformidad con la ley deban celebrarse;
Yy,

" 20. Las demés que les asignen las leyes y reglamentos, y las que le encomiende el Ministro.

ARTICULO 12.  ATRIBUCIONES DEL VICEMINISTRO DEL AREA DEL
" PATRIMONIO DEL ESTADO. Para el debido cumplimiento de sus funciones, el
Viceministerio del Patrimonio del Estado se integra con las siguientes unidades
administrativas: Direccion de Bienes del Estado, Direccién de Catastro y Avaluo de Bienes
Inmuebles y Taller Nacional de Grabados en Acero. Son atribuciones especificas del
Viceministro del Area del Patrimonio y del Estado, las siguientes: ’

1 Dictar las medidas necesarias para la consolidacion del registro, control y
administracion de los bienes del patrimonio del Estado, incluyendo los de las entidades
descentralizadas y autonomas,

2 Coordinar las actividades relacionadas con el Regisiro Fiscal de todos los bienes
inmuebles del pais, y la administracion de los impuestos al patrimonio, integrados por
el Impuesto Unico Sobre Inmuebles e lImpuesto Sobre Herencias, Legados y
Donaciones; : : :

3. Sustituir al Ministro en la forma establécida en el segundo pérrafo del articulo 8 del
presente Reglamento,

4. Preparar y presentar al Ministro propuestas de proyectos de ley, acuerdos, reglamentos,
informes, resoluciones, circulares y demas instrumentos relacionados con su gestion; -

5. Dirigir y coordinar la labor de las unidades administrativas bajo su jurisdiccion, velando
por la eficiencia en el empleo de los recursos que le sean asignados,

6. Integrar planes de trabajo ¢ informes de labores, de las unidades administrativas del
&rea de su competencia,

7 Refrendar los acuerdos y resoluciones dictadas por el Ministro. Cuando actue como
Encargado del Despacho Ministerial y se repute en falta temporal el otro Viceministro,
lo hara con el refrendo del Administrador General Interno;

8. Cumplir con el ordenamiento juridico en los diversos asuntos de su competencia,

9 Suscribir los contratos administrativos que de conformidad con la ley deban celebrarse,
Y, : '

10. Las demas que les asignen las leyes y reglamentos, y las que le encomiende el Ministro.

CAPITULO 11l /
NIVEL DE ASESORIA Y PLANEAMIENTO

ARTICULO 13. ASESORIA ESPECIFICA. La Asesoria Especifica del Ministerio de
Finanzas Publicas, es la unidad responsable de apoyar al Despacho Ministerial en ia
concepcion, disefio y cpnduccién de programas y proyectos que le sean asignados.

ARTICULO 14. ATRIBUCIONES.  Son atribuciones de la Asesoria Especifica, las

siguientes: . .

1. Atender los casos especiales y proyectos que le encomiende el Despacho Ministerial ~ ~
para su estudio, proponiendo las recomendaciones pertinentes;

2. Cootdinar la ejecucion de los programas de trabajo que le ordene el Despacho
Ministerial;

3. Representar al Ministerio de Finanzas Piblicas, en misiones especificas que le delegue
el Despacho Ministerial, en el interior y exterior del pais; '

4. Ffectuar estudios tendientes a lograr la modernizacion y éptimo aprovechamiento de los
recursos con que cuenta el Ministerio, sugiriendo al Despacho Ministerial las opciones
que permitan evilar su utilizacion inadecuada;
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5. Participar. como miembro o coordinador, en las diferentes  Comisiones -

intrainstitucionales © interinstitucionales donde sea. designado por el Despacho
Ministerial; y, . ’ ;

6. Realizar otras actividades relacionadas con la asesoria y apoyo al Despacho Ministerial,
que le sean orclenadas.

ARTICULO 15. ASESORIA JURIDICA. "La Asesoria Juridica es’ia dependencia

del Ministerio de Finanzas Piblicas responsable de las acciones de consultoria y asesoria en

materia legal al Ministro, Viceministros, Direcciones, Unidades y demas dependencias
administrativas, con el objeto que las actuaciones institucionales estén apegadas a la ley.

ARTICULO 16. ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Asesoria Juridica, por
medio de sus abogados, las siguientes:

1. Ser el 4rgano técnico, consultor y asesor def Ministerio en material legal,

2. Asumir la direccibn y procuracion en los procesos contenciosos administrativo,
econ6bmico coactivo, recursos de casacion, acciones de amparo e inconstitucionalidad,

3. Emilir los respectivos dictémenes u opiniones de conformidad con la ley, en la
tramitacion de recursos administrativos, con el fin de defender los intereses del Estado
de Guatemala, .

4. Unificar los criterios juridicos de las dependencias administrativas del Ministerio;

5. Proveer la asesoria legal pertinente en forma direcia ¢ inmediata al Despacho del Ministro
y Viceministros,

6. Evacuar las consultas legales que le formulen las direcciones del Ministerio; y,
7. Desarrollar ottas funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

* ARTICULO 17, ESTRUC’T URA INTERNA. Para el cumplimiento de sus
atribuciones, la Asesoria Juridica se estructura de la manera siguiente:

Direccion

Subdireccion

Unidad de Servicios, Administrativos Internos
Departamento de Asesoria Juridica
Departamento de Abegacia y Procuracion
Departamento de Recursos Administrativos

Sn A LN —

CAPITULO IV

NIVEL DE CONTROL INTERNO

ARTICULO 18. UNIDAD ‘DE AUDITORIA INTERNA. La Unidad de Auditoria
Interna es la dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, responsable de verificar,
evaluar y analizar permanentemente los registros y operaciones contables y financieras que
realizan las dependencias del Ministerio, con el proposito de promover un proceso
transparente y efectivo de rendicion de cuentas sobre el uso y administracion de los
fecursos.

ARTICULO 19. ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Unidad de Auditoria
Interna, las sigujentes: ) g - .

1. Efectuar auditorias financieras, administrativas, operacionales, de sistemas
informaticos, de construccién de obras fisicas, de conformidad con los planes anuales
de trabajo y otras especificas que requiera el Despacho Ministerial, con el fin de
mejorar y fortalecer el desempefio de las funciones y actividades que desarrollan las
diferentes dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas;

2. Elaborar los planes anuales de trabajo, estipulando tiempos y prioridades, previendo la
ejecucion de auditorias especiales ordenadas por el Despacho Ministerjal;

3. Elaborar planes, programas y cuestionarios de control interno, de conformidad con las
actividades y funciones de cada dependencia del Ministerio, con el fin de obtener
eficientes resultados; :

4. Realizar las actividades con estricto apego a las normas generales de control interno,
normas de auditoria gubernamentales, leyes, acuerdos y normas que rijan la
organizacion y actividad de cada dependencia del Ministerio, asi como las de ejecucién
del gasto publico;

5. Prestar apoyo a las diferentes dependencias det Ministerio, relacionado con auditorias
especiales como: entrega y recepcion de cargos de funcionarios y otros que lo ameriten,
impresién y firma de cheques en Tesoreria Nacional, destruccion de sellos y otros
procesos de auditoria, todos a solicitud de dichas dependencias y con el visto bueno del
Despacho Ministerial; . :

6. Denunciar o propiciar las denuncias ante las autoridades competentes de los hechos
tipificados como ilicitos, que afectan los bienes e intereses del Estado,

7. Practicar auditorias financieras periddicas, para verificar, evaluar y analizar la
confiabilidad y razonabilidad de los Sistemas Integrado de Administracion Financiera,
de Crédito Plblico (fideicomisos), Fondas Rotativos, Fondos Especiales (Privativos),
procesos de compras y contratacién de servicios y demas operaciones y registros de
ejecucion presupuestaria, bancarias y de activos fijos, apegados a las leyes vigentes que
los rigen; .

8. Velar por que las auditorias sean preventivas, oportunas y eficientes por medio de la
verificacion de Jos controles internos, con el objetivo de fortalecerlos, mejorarlos e
implantarlos ddnde no existan, recomendando en su caso la implementacion de nuevos
sistemas de control interno;
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9. Evaluar periddicamente los sistemas de control interno, proponiendo alternativas de '
actualizacién de conformidad con las necesidades y avances tecnologicos,

10. Presentar informes al Despacho Ministerial con respecto & los hailazgos encontrados
(deficiencias e irregularidades), en cada una de las dependencias auditadas, formulando
las recomendaciones con medidas correctivas de los problemas observados;

11. Desarrollar las funciones que la Contraloria General de Cuentas ha establecido para las
unidades de Auditoria Interna; y, -

112. Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 20. ESTRUCTURA INTERNA. Para .el cumplimiento de sus
atribuciones, la Unidad de Auditoria Interna se estructura de la manera siguiente:

Direccion

Subdireccién

Unidad de Servicios Administrativos Internos
Departamento de Auditorias Financieras
Departamento de Auditorias Administrativas

»oh W~

CAPITULO V

AREA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

.ARTICULO 21. DIRECCION TECNICA DEL PRESUPUESTO. La Direccion

Técnica del Presupuesto es la dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, a la que
corresponde ser el organo rector del Sistema Presupuestario del Sector Pablico, y es la
responsable de normar, dirigir y coordinar el proceso presupuestario, asi como analizar,
controlar y evaluar la ejecucion presupuestaria con énfasis en el control por resultados de la
gestion publica, para propiciar el desarrollo del pais en funcién de sus necesidades.

ARTICULO 22. ATRIBUCIONES. Son atribuciones de 'a Dire}:cién Técnica del
Presupuesto, las siguientes: '

1. Definir y proponer las bases cuantitativas para la formulacion del Presupuesto General
de Ingresos y Egresos del Estado,; '

). Dictar las normas presupuestarias para los procesos de formulacion, ejecucion y
evaluacion de las Entidades del Sector Publico;

3. Coordinar con la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia, la
formulacion de los lineamientos para elaborar los proyeclos’ de presupuesto del Sector
Puablico, y fundamentar con los entes involucrados en e! proceso, el contenido de los
mismos, :

4. Efectuar la estimacién y programacion de los ingresos corrientes y de capital que se
presupuésten para cada ejercicio fiscal, en coordinacian con la Direccion de Analisis y
Estudios Econémicos y Fiscales, y la Direccion de Crédito Publico, respectivamente;

5. Formular el Proyecto de Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para

cada ejercicio fiscal,
.

6. Analizar con los entes responsables, ¢l comportamiento de los ingresos tributarios, no
tributarios y de capital, del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado de
cada ejercicio fiscal, para sustentar la programacion y reprogramacién financiera del
gasto pablico,

7. Someter a consideraciéon del Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria,
los requerimientos de recursos financieros anuales, trimestrales y mensuales para
cumplir con la ejecucion de los diferentes programas y proyectos, asi como el logro de
las metas presentadas por las Instituciones de Gobierno, de acuerdo con los montos
ap:. “ados en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado;

8. Mantener constante coordinacion a nivel técnico con otras unidades y dependencias
administrativas del Ministerio y demas entidades del Sector Publico, especialmente con
el Banco de Guatemala, con el proposito de que la politica fiscal coadyuve al
crecimiento ordenado de ia economia,

9. Evaluar la ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, aplicando

" las normas y criterios establecidos en la ley y otras disposiciones reglamentanas, asi como
proponer las medidas correclivas que sean necesarias. En lo referente a la inversion
publica, deberd coordinar su evaluacion con la Secretaria de Planificacion y Programacion
de la Presidencia;

10. Velar por la aplicacion y actualizacion de los Manuales de Clasificaciones Presupuestarias
del Sector Piblico de Guatemala, de Modificaciones Presupuestarias, de Programacién de
la Ejecucion Presupuestaria, de Administracion de Fideicomisos de la Administracidn
Central, asi como los que en el futuro se emitan;,

11 Coordinar con las otras unidades especializadas del Ministerio, las actividades
complementarias o compartidas del Sistema Integrado de Administracion Financiera,

12. Capacitar al personal del Sector Publico involucrado en el proceso presupuestario, y,
12. Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 23. ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus
atribucionies, la Direccion Técnica del Presupuesto se estructura de la manera siguiente:

1. Direccion
1.1 Unidad de Normatividad y Desarrolio
1.2 Unidad de Servicios Administrativos Internos

2. Subdireccion de Administracién Gubernamental y de Servicios Sociales

2.1 Departamento de Programacion Presupuestaria, Area de Servicios Sociales

2.2 Departamento de Programacion Presupuestaria, Area de Administracién
Gubernamental :

2.3 Departamento de Integracion y Analisis Global
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3. Subdireccion de Servicios Economicos
3.1 Departamento de Programacion Presupuestaria, Area Agropecuaria, Financiera y de
Seguridad
3.2 Departamento de Programacion Presupuestaria, Area de Servicios Economicos
3.3 Departamento de Evaluacion Presupuestaria

ARTICULO 24. DIRECCION DE CONTABILIDAD - DEL ESTADO. La
Direccion de Contabilidad del Estado es la dependencia del Ministerio de Finanzas
Publicas, responsable del registro consolidado de la Ejecucion Presupuestaria y de
administrar el Sistema de Contabilidad Integrada Gubérnamental; en su calidad de organo
rector, dictar las normas y procedimientos contables, analizar la informacion y elaborar los
estados financieros del Estado en forma oportuna, para la toma de decisiones de los
organismos del Estado. -

ARTICULO 25. ATRIBUCIONES. Son atribuciones de “la Direccion de
Contabilidad del Estado, las siguientes:

1. Dictar las normas de Contabilidad Integrada Gubernamental para el sector piblico no
financiero, definir la metodologia contable a aplicar, asi como la periodicidad, la
estructura y las caracteristicas de los estados contables;

2. Llevar el registro consolidado de la ejecucion presupuestaria y de la contabilidad de las
instituciones del sector publico;

3, Consolidar y lievar el registro contable e inventario de los bienes que constituyan ™

- activos del Estado, . .

4. Desarrollar e implementar el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental en las

entidades del sector publico, con el proposito de consolidar el registro patrimonial del
Estado,

S. Normar los procedimientos para el mantenimiento de los archivos de la documentacion
de soporte de las operaciones presupuestarias; a cargo de cada unidad de administracion
financiera de los organismos ejecutores del presupuesto,

6. Realizar el registro sistematico de las operaciones financieras del sector publico no
financiero con efectos presupuestarios y patrimoniales, en un sistema uniforme y
confiable que permita conocer oportunamente la fuente de los ingresos y el destino de
los egresos expresados en términos monetarios,

7 Presentar por intermedio del Pespacho Ministerial al Congreso de la Republica, el
informe cuatrimestral de la ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado y de la deuda interna, conforme al inciso w) del articuloi83 de la Constitucion
Politica de 1a Repiiblica de Guatemala,

8. Velar por un adecuado registro en la Contabilidad del Estado de la Deuda Piblica del
Gobiemo Central, y su conciliacion periGdica con la informacion existente en la base de .
datos del Sistema de Gestion y Analisis de ia Deuda,

9. Coordinar con las otras unidades especializadas del Ministerio, las actividades
complementarias o compartidas del Sistema integrado de Administracion Financiera;

10. Generar informacion relevante y itil con base en los datos financieros y no financieros,
para la toma de decisiones en los distintos niveles de la gestion plblica;

—

. Asesorar y asistir técnicamente a las entidades del sector piblico, en el establecimiento
«de las normas y metodologias del sistema de contabilidad integrada gubernamental;

~

12, Realizar operaciones de aiuste y cierres contables y producir anualmente los estados

financieros para su remision a la Contraloria General de Cuentas, ) :

-

. Elaborar la liquidacion anual del presupuesto, contemplada en el articulo 241 de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, para su remision a la Contraloria
General de Cuentas y al Congreso de la Republica;

14. Administrar el Sistema Integrado de Informacion Financiera; y,

15. Desasrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.
ARTICULO 26 ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus
atribuciones, la Direccion de Contabilidad del Estadp se estructura de la manera siguiente:
, .
1. Direccion
2. Subdireccion
3. Unidad de Servicios Administrativo Internos
4. Unidad de Desarrolio y Normatividad
S. Departamento de Contabilidad
6. Departamento de Registro de Ejecucion Presupuestaria
7. Departamento de Sueldos y Clases Pasivas

. ARTICULO 27.  TESORERIA NACIONAL. - La Tesoreria Nacional es la
dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, responsable de la programacion y
reprogramacion periddica de la ejecucion financiera del Presupuesto General de Ingresos y
Egresos del Estado, actuando como rectora del sistema de tesoreria bajo los principios de
centralizacion normativa y desconcentracion operativa, correspondiéndole programar y
administrar los flujos de ingresos y egresos del Estado, definir politicas y procedimientos
para ¢l uso eficiente de los saldos disponibles de caja, y descentralizar operativamente los
procesos de pago en las Unidades de Administracién Financiera de las entidades del
Gobierno Central. : P

ARTICULO 28. ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Tesoreria Nacional, las
siguientes:
. . ' . N : .
1. Programar y administrar los flujos de ingresos y egresos del Estado para parantizar el
cumplimiento de los programas de trabajo dei Gobierno Central,

2. Coordinar con la Direccién Técnica del Presupuesto, 1a programacion y reprogramacion

periddica de Ia ejecucion Tinanciera del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado; .

J
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3. Centralizar y administrar los ingresos y egresos del Presupuesto del Estado en el Fondo
Comuin Cuenta Unica Nacional, - -

4. Definir politicas y procedim:emés para el uso eficiente de los saldos disponibles de caja
de las cuentas corrientes del sector publico, '

5. Descentralizar operativamente los procesos de pago en las Unidades de Administracion
Financiera de las entidades del Gobierno Central,

6. Mantener la liquidez del tesoro publico a través del Sistema .lntegrad'O‘ de
Administracién Financiere, asi como autorizar y registrar la apertura, manejo y
cancelacién de cuentas corrientes de las entidades del Gobierno Central;

7. Coordinar con las Direcciones Técnica del Presupuesto y de Crédito Publico los
requerimientos de caja, en forma anual, trimestral y mensual, para cumplir con la
ejecucion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, permitiendo
programar con suficiente antelacion la emision y colocacién de Bonos del Tesoro, ¢
informar oportunamente de la situacion al Comité de Programacion de la Ejecucion
Presupuestaria; :

8. Supervisar y dar seguimiento a los fideicomisos que negocien las entidades del Sector
Publico, en coordinacion con las Direcciones Técnica del Presupuesto y de Crédito
Publico;

9. Coordinar con la Direccién de Crédito Publico, la colocacién de bonos del tesoro y
otros titulos valores de deuda publica, para cubrir deficiencias de caja;

10. Requerir informacion estadistica financiera de las instituciones del sector piblico, para
verificar las existencias de faltantes o sobrantes de caja;

—

11. Controfar la ejecucion financiera de las dependencias de! Gobierno Central, para medir

los niveles de gasto que permitan programar las asignaciones de fondos;

12. Programar la asignacién financiera con base en el estado de flujo de caja, el programa
mensual de caja, la programacion de desembolsos y otras herramientas financieras
disponibles; .

. 13. Coordinar con la Superintendencia de Administracion Tributaria y con la banca central
¢l depésito de los ingresos fiscales, verificando su registro inmediato en el Sistema de
Contabilidad Integrada;

14. Coordinar con las otras unidades especializadas del Ministerio, las actividades
complementarias o compartidas del Sistema Integrado de Administracion Financiera;

15. Procurar que las entidades descentralizadas y autonomas-inviertan sus excedentes de .
liquidez en titulos valores de Estado;

16. Emitir, negociar y colocar letras de tesoreria, para cubrir deficiencias estacionales o
temporales de caja, y,

17. Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 29. ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus
atribuciones, la Tesoreria Nacional se estructura de la manera siguiente:

Tesorero Nacional

Subtesorero Nacional

Unidad de Servicios Administrativos Internos -
Unidad de Desarrollo y Normatividad
Departamento de Programacion Financiera
Departamento de Operaciones de Caja
Departamento de Administracion de Cuentas’

NN R W=

. ARTICULO 30. DIRECCION DE CREDITO PUBLICO. La Direccion de

Crédito Pablico es la dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, designada como
organo rector del sistema de .crédito publico, y encargada de asegurar la eficiente
programacion, utilizacién y control de los medios de financiamiento que se obtengan
mediante operaciones de crédito piblico.

ARTICULO 31. ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Direccién de Crédito
Publico, las siguientes: .

1. Definir, con base en la politica economica y social del Gobierno, conjuntamente con el
4rgano de planificacion del Estado, la politica para la formulacién, priorizacién,
evaluacion y seleccion de proyectos de inversion y programas a ser ejecutados con
financiamiento y cooperacion externa; :

2. Definir la politica de crédito publico, con base en los fundamentos econémicos y
‘financieros, considerando aspectos relativos a la capacidad de pago del pais, desde la
perspectiva cambiaria y fiscal,

3. Programar, gestionar, negociar, contratar por delegacion de la autoridad competente, asi
como registrar y dar seguimiento a las operaciones de financiamiento - externo, via
préstamos, colocaciones de bonos u otros instrumentos financieros, disponiendo lo
relativo a la cooperacion internacional reembolsable, y, en coordinacién con la
Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia, lo relativo a la
cooperacion internacional no reembolsable,

4. Tramitar, cuando corrgsponda, las solicitudes de autorizacion para iniciar operaciones
de crédito publico, provenientes de entidades descentralizadas, autonomas y
semiautonomas; .

5. Establecer, para cada caso en particular, el limite de endeudamiento a que puédan
comprometerse las entidades descentralizadas y autonomas; : .

6. Realizar estudios sobre los mercados de capitales nacionales e internacionales y
programar, negociar, registrar, controlar y administrar el endeudamiento bonificado,
tanto de residentes como de no residentes, las donaciones y los legados;
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. 7. Programar y administrar el servicio de la Deuda Publica Interna y Externa del Sector
Pubheo y llevar el reglstro respectivo;

8. Coordmar con el Comité de Programacién de la Ejecucion Presupﬁestana, Ial

negociacién y colocacién de bonos del tesoro, pagarés y otros titulos valores de deuda
publica; . .

9. Gestionar conjuntamente con Ias mstlluclom responsables del Sector Pubhco la
constitucion, modificacion y extinciéon de los fideicomisos, en los cuales participa el
Ministerio de Finanzas como fideicomitente, ‘que se constituyan en cualquiera de las
instituciones del sistema bancario nacional, reglamentando, regmmndo. controlando y
supervisando su opermén,

10. Participar en la ' constitucién de fondos - y otros instrumentos financieros que se
implementen para la ejecucion de Programas de Gobierno, asi como en la elaboracion
de su reglamentacion, registro y control, en coordinacion con la Direccion Técnica del
Presupuesto y la Tesorerfa Nacional,

11. Asegurar que las instituciones, dependencias y unidades ejecutoras responsables de los
proyectos, desarrollados con fondos provenientes de financiamiento externo, agilicen la
ejecucion de los mismos y el desembolso de los recursos financieros correspondientes,
en concordancia con las metas de avance fisico de los proyectos y las condiciones
contractuales de los convenios de préstamo y/o donaciones;

" 12. Asesorar en todos aquellos asuntos institucionales relacionados con la participacion del
Gobierno en los organismos internacionales de crédito;

13. Organizar un sistema de informacion sobre. los mercados de capitales nacionales e
internacionales de crédito, asi como analizar y coordinar las ofertas de financiamiento
recibidas de cualquier fuente, gestionando las solicitudes de autorizacion si fuere
procedente, con el proposito de iniciar las operaciones de crédito publico,

14. Elaborar el Proyecto de normas y procedimientos para la ‘emision, negociacién,
colocacién y amortizacion de bonos y titulos pablicos, asi como las de gestlon
negociacion, contratacién y amortizacion de préstamos del Sector Publico;

15. Llevar el registro actualizado del endeudantiento publico, debidamente integrado al
sistema de contabilidad gubernamental, estableciendo las estimaciones y proyecciones
del servicio de la deuda y sus desembolsos, para efectos déi Proyecto de Presupuesto de
Ingresos y Egresos del Estado;

’

16. Coordinar con la Direccion Técnica del Presupuesto, la programacién en el Presupuesto

General de Ingresos y Egresos del Estado de cada ejercicio fiscal, de las asignaciones -

necesarias para la amortizacion de capital y pago de los intereses, comns:ones y otros
gastos inherentes al servicio de la deuda publica;

17. Coordinar con la Direccién Técnica del Presupuesto, la programacion anual de recursos
externos y de contrapartida de los préstamos y donaciones contratados o con alto grado
de avance en la gestion, que se requieran para cada ejercicio fiscal, debiendo incorporar
las asignaciones respectivas en el presupuesto correspondiente;

18. Realizar los andlisis respectivos para esmblecer la capacidad dc endeudamiento del’
Estado, ;

19. Analizar - los documentos de proyecto que envie al Ministerio; la Secretaria de
Planificacién y Programacién de la Presidencia, para la gestién de financiamiento
externo, asi como realizar el estudio de los documemos que presente el organismo,
agencia o pais cooperante;

20. Convocar a través del Despacho Ministerial, a los representantes, titulares o suplentes,
que designen la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia, el Banco
de Guatemala, y la propia Direccion de Crédito Publico, en representacion del
Ministerio de Finanzas Publicas, para que en forma conjunta y consensuada emitan el
respectivo dictamen, el que tendrd caricter institucional, y que se enviara con el
expediente correspondiente, por conducto del Despacho Superior, a consideracién de la

Junta Monetaria y del Congreso de la Republica. Dichas reuniones seran presididas por *

el representante del Ministerio de Finanzas Publicas;

2

—

. Organizar y mantener actualizado un sistema para el registro y control estadistico de
todas las operaciones de Crédito Publico, y generacion de informes relacionados con la
deuda interna, externa y donaciones;

22. Velar porque los recursos obtenidos mediante operaciones de Crédito Piblico se
apliquen a su destino especifico, en los plazos establecidos y cumpliendo con las
condiciones contractuales previas y posteriores a los desembolsos; i

23. Mantener un equilibrio entre el endeudamiento interno y externo, en funcion de la
capacidad de pago del pais, a efecto de no incurrir en mora en el servicio de la deuda
ptiblica;

24. Velar porque el Gobierno Central y las entidades descentralizadas y auténomas que

tengan présumos externos vigentes, constituyan el fondo de amortizacién a que se °
refiere ¢l inciso c) del articulo 66 del Decreto Nimero 101-97 del Congreso de la

Republica, Ley Organica del Presupuesto;
2

.3

. Velar por el registro, en coordinacién con la Direccién de Contabilidad del Estado,
como acreeduria a favor del Gobierno Central, de los pagos que se efectuen por
obligaciones de la deuda publica por cuenta de entidades descentralizadas y auténomas;

26. Realizar las gestiones correspondientes para que, cuando se efectien pagos por
obligaciones de la deuda piblica por cuenta de entidades descentralizadas y auténomas,
se suscriba el convenio de reconocimiento de deuda correspondiénte, en el que se
establezcan las condiciones, montos y plazos para el reintegro de la deuda;

27. Analizar y tramitar, cuando corresponda, la modificacién o reestructuracion de la deuda
piblica, en la medida que ello implique un mejoramiento, ya sea de los montos, de los
" plazos y/o de los intereses de las operaciones originales;

28. Suspender, en coordinacién con las Direcciones Técnica del Presupuesto y de
Contabilidad del Estado, la autorizacién de desembolsos con cargo a asignaciones
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presupuestarias previstas con recursos internos como complemento de préstamos
externos;

29. Velar porque las instituciones, dependencias y unidades ejecutoras responsables de
proyectos financiados con cooperacion externa, reembolsable o no reembolsable, en los’
cuales el Gobierno de la Republica de -Guatemala actia como prestatario, garante o
contraparte, atiendan los requerimientos de informacion relacionados con los préstamos
y donaciones mencionados, en los plazos determinados por la Direccién, incluyendo los
desembolsos que efectiien los organismos financieros internacionales, los gobiernos de

paises amigos y otras entidades, de forma directa a dichas lﬂsmucuones del Sector
Publico;

30. Organizar y mantener actualizado un sistema de apoyo, orientacién y formacion
respecto a las negociaciones que se realicen para emitir bonos, titulos publicos, y otros
instrumentos financieros y contratacion de préstamos; y,

31. Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 32. ESTRUCTURA INTERNA. Para el - cumplimiento de sus
atribuciones, la Direccion de Crédito Piblico se estructura de la manera siguiente:

Direccion

Subdireccidn

Asesoria Técnica y Legal

Unidad de Servicios Administrativos Internos

Unidad de Informatica

Departamento de Analisis y Programacién
Departamento de Gestion y Negociacion de Cooperacion Internacional
Departamento de Ejecucién y Seguimiento de Proyectos
Departamento de Negociacion y Colocacién de Valores
Departamento de Administracion de la Deuda Publica
Departamento de Fideicomisos

N -

ARTICULO 33. DIRECCION DE ANALISIS Y ESTUDIOS ECONOMICOS Y
FISCALES. La Direccion de Analisis y Estudios Econémicos y Fiscales es la
Dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas responsable de la formulacion,

evaluacion y seguimiento de la politica fiscal, asi como de concentrar y proveer
informacion de indole fiscal.

ARTICULO 34. ATRIBUCIONES.  Son atribuciones de la Direccion de Andlisis y
Estudios Econdmicos y Fiscales, las siguientes:

1. Formular propuestas de politica fiscal para la consideracion del Despacho Ministerial;
2. Analizar y evaluar, en coordinacién con la Superintendencia de Administracion
Tributaria, el comportamiento de la recaudacion fiscal, para determinar el grado de

cumplimiento de metas y dictar las medidas pertinentes para fortalecer o corregir el
proceso;

¢

3. Elaborar informes peritdicos y extraordinarios sobre los resultados de la politica fiscal
y de la administracion tributaria;

4. Produclr informacion financiera, estadistica y econémica que coadyuve a que el
Despacho Ministerial defina la politica fiscal, estimando el impacto econémico y social
de la misma,

5. Estudiar y analizar de manera permanente la situacion financiera del gobierno y su
impacto sobre el compoitamiento de la economia, a fin de que la politica fiscal sea
coherente con las demas politicas macroeconomicas;

. 6. Estudiar y analizar el desempefio de la economia nacional, asi como de-la economia

internacional y su impacto sobre las finanzas del Estado, .

7. Estudiar, analizar, medir y evaluar el impacto del gasto piblico en la politica
macroeconomica y monelaria del pais;

8. Estimar en coordinacion con la Direccion Técnica del Presupuesto, la recaudacién

. global y por impuesto para periodos multianuales, anuales y mensuales, y establecer
metas de recaudacion;

9. Evaluar continuamente la calidad y oportunidad de la informacion proveniente tanto de
fuentes del Ministerio de Finanzas Publicas, como de fuentes externas;

10. Disefiar y construir modelos econémicos de equilibrio general, de impacto fiscal y de
otra indole macroeconémica, utilizando métodos econométricos o de cualquier otra
naturaleza, asi como implementar, operar y &ctualizar los modelos de ingresos fiscales;

11. Analizar los |mpaclos que puedan tener sobre los contribuyentes y la economia, las

diferentes opciones de politica fiscal;

12. Evaluar las opciones de cambios en la legislacion tributaria sugeridas por los
ministerios, el Congreso de la Republica, el sector privado y la sociedad civil, a ﬁn de
medir el impacto en los i ingresos fiscales;

13. Evaluar los resultados oblemdos de los lnccntlvos fiscales, ﬁ*anqulcms y subsidios por
sector beneficiado;

14. Participar en la formulacion del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado;
15-Mantener esquemas de presentacidn de estadisticas fiscales, niveles estimados de
cumplimiento, escenarios probables de decision y otras herramientas de indole
analitica,

=)

. Mantener constante coordinacidn - a nivel técnico con otras unidades y dependencias
administrativas del Ministerio y entidades del Estado, especiaimente con el Banco de

Guatemala, con el proposito de que la polilica fiscal coadyuve al crecimiento ordenado
de la economia;
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17. Participar en todas aquellas comisiones interinstitucionales en las que el Ministerio de
Finanzas Piblicas debg estar representado por tmnrse temas de la incumbencia del
mismo,

18. Constituir el enlzce técnico del Ministerio de Finanzas Puablicas ante otras entidades del
Gobiernio y ante organismos internacionales en todos los asuntos vinculados a la
politica fiscal; . -

19. Participar en la elaboracion de Ia memoria anual de labores del Mmlsteno de Finanzas
Prblicas;

.

20. Coordinar la formulacién de los plaﬁes y programas de trabajo de! Ministerio y sus
dependencias; y,

21. Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 35. ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus

atribuciones, la Direccién de Analisis y Estudios Econdmicos y Fiscales se estructura de la
manera siguiente:

1. ‘Direccion
2. Subdireccién
3. Departamento de Asesoria Técnica

ARTiCULO 36. DIRECCION NORMATIVA DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES DEL ESTADO. La Direccion Normativa de Contrataciones y
Adgquisiciones del Estado, es Ia dependencia del- Ministerio de Finanzas Publicas

responsable de facilitar los procesos de contrataciones y adquisiciones del Sector Piblico,

velando por los intereses del Estado; para tal efecto tiene a su cargo proponer la normativa
pertinente para que el proceso de contrataciones y adquisiciones se desarrolle en un marco
de transparencia, con feglas claras y estables que permilan ganar la confianza de
proveedores nacionales e internacionales, agilizar las compras, reducir riesgos y eliminar
pérdidas en las operaciones que efectie el Estado.

ARTICULO 37. . ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Direccién Normativa de

Contrataciones y ‘Adquisiciones del Estado, las siguientes:

1. Actuar como érgano- rector del Sistema de Conlratactones y Adqunsnc:ones del Sector
Publico,

2. Normar, coordinar y administrar el Sistema de Informacion de Contrataciones y
Adquisiciones del Sector Piblico;

3. Proponer- politicas, normas y procedimientos para la adecuada aplicacion de la
legislacion en materia de contratacianes y adquisiciones del sector publico,

4 Administrar el 'Sislema de Contrato Abierto, para la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios por parte del Sector Pablico, L.

5 Proponer reformas a la legislacion en materia de contrataciones y adquisiciones;

6., Asesorar a las entidades del sector piblico en materia de procedimientos para las

wmrulacwnes y adquisiciones, y participar activamente en las juntas de cotizacion y

licitacién que para el efecto se nombren, particularmente en el Ministerio de Finanzas
Puablicas;

-1 ”chuerir de todas las entidades del sector publico sus programas de compras, para su

optimizacion y elaboracior de estadisticas; y,
8 Desarrollar otras funcianes que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.
ARTICULO 38. ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus

atribuciones, la Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado se
estructura de la manera siguiente:

Direccion

Subdireccion

Unidad de Servicios Administrativos Internos

Departamento de Administracion y Control Estadistico de Contrataciones y
Adquisiciones

5. Departamento de Normas Tétnicas, Conlml y Asesoria

CAPITULO Vi

AREA DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
ARTICULO 39. DIRECCION DE BIENES DEL ESTADO. La Direccion de
Bienes del Estado es la dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas responsable de
mantener un registro consolidado, moderno, seguro y eficiente del patrimonio de! Estado.

ARTICULO 40. ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Direccion de Bienes del

Estado, las siguientes:
1. Disponer de un registro moderno, seguro y eficiente del patrimonio del Estado;

2. Desarrollar el marco tebrico concepfual y definir Ia tecnologia a utilizar, asi como los
instrumentos de investigacion para el desarrollo del registro, control y administracion
del patrimonio det Estado,

3. Proponer la legislacion especifica, para establecer el re'gi‘men legal relativo a la
administracion, acceso, uso y proteccion del patrimonio del Estado; .

4. Consolidar y actualizar el registro de los bienes inmuebles y de los bienes muebles,
incluyendo los de caracter cultural e historico del patrimonio del Estado, asi como Ios
de las entidades descentralizadas y auténomas;

5. Dictar normas para la captacion de recursos provenientes de la administracion de bienes
inmuebles que se encuentren en situacion irregular, se.recuperen y se adscnban al
Ministerio de Finanzas Publicas,; .

{ MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS —}h.a
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10.

1

—

13.

Proporcionar apoyo logistico a los proyectos msmuclonales que tengan como finalidad
la modemizacion del sistema de registro del patrimonio del Estado;

{
Requerir informacién sobre los bienes inmuebles urbanos y risticos que tengan en
propiedad, adscripcion, usufructo o uso todas las dependencias del Estado y sus
entidades descentralizadas y auténomas; ‘

Hacer el estudio de los bienes inmuebles propiedad del Estado, que estén en poder de
dependencias del Estado, entidades descentralizadas y autonomas, sin haber cumplido
los requisitos de ley;

Investigar los bienes del Estado en posesién de particulares, ya sea en uso, usufructo o
arrendamiento, para establecer que se haya cumplido con la ley, y en los casos que
corresponda, promover las acciones legales para su recuperacion,

Analizar, opinar y gestionar sobre la procedencia de solicitudes de usufructos,
adscripciones, permutas, arrendamientos y servidumbres de bienes inmuebles que -
constituyen el patrimonio del Estado, incluyendo las entidades descentralizadas y
autdnomas, asi como las donaciones a favor del Estado,

. Analizar, opinar y gestionar las solicitudes de adjudicacion de fracciones de terreno de

fincas propiedad del Estado, de personas de escasos recursos econdémicos de
conformidad con la ley de la materia;

. Coordinar las acciones judiciales con las entidades respectivas, para promover los

procesos de herencias vacantes y sumarios de desocupacion,

Coordinar con las instituciones correspondientes, las solicitudes de titulaciones
supletorias que afectan los intereses patrimoniales del Estado, de conformidad con el
Decreto Numero 49-79 del Congreso de la Republica, asi como elaborar, gestionar y
accionar la titulacién supletoria a favor del Estado, conforme el Decreto Nimero 141-
85 del Congreso de la Republica;

. Administrar, a través de la Comision correspondiente, la subasta, venta o permuta de

piczas metélicas, materiales y desechos de hierro, acero, bronce, aluminio y otros.
metales propiedad del Estado, de conformidad con el Decreto Numero 103-97 del

Congreso de 1a Republica y su Reglamento,

19.

. Requerir informacién sobre los bienes muebles, incluyendo los de carécter cultural e

historico, que formen parte del inventario de las instituciones del Estado y de sus
entidades descentralizadas y autGnomas, i .

. Legalizar las transferencias de bienes muebles entre instituciones del sector publico,

incluyendo embajadas y consulados de Guatemala;

. Administrar los bienes muebles en transito del Estado;

. Autorizar las bajas de bienes muebles en mal estado, que son patrimonio del Estado, en

coordinacion con la Contraloria General de Cuentas; y,

Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 41. ESTRUCTURA INTERNA. Para el ﬁxmplimienlo de sus
atribuciones, la Direccion de Bienes del Estado se estructura de la manera siguiente: -

o0 NN -

Direccién
Subdireccion
Unidad de Servicios Administrativos Internos
Departamento de Estudios y Proyectos :
Departamento de Investigacion del Patrimonio del Estado
Departamento de Gestion y Legalizacion
Departamento de Registro del Patrimonio del Estado

- Departamento de Adjudicacién de Bienes Inmuebles
Departamento de Adjudicacion y Legalizacién dé Bienes Muebles -

ARTICULO 42. DIRECCION DE CATASTRO Y AVALUO DE BIENES
INMUEBLES. La Direccibn de Catastro y Avalio de Bienes Inmuebles es la
dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas responsable de administrar los impuestos
al patrimonio, integrados por el Impuesto Unico Sobre Inmuebles e Impuesto Sobre
Herencias, Legados y Donaciones; le corresponde, asimismo, establecer y mantener el
sistema de valuacién uniforme y el Registro Fiscal de todos los bienes inmuebles del pais.

ARTICULO 43.  ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Direccion de Catastro y

6.

. Avalio de Bienes Inmuebles, las siguientes: ~

Facilitar los mecanismos que gravarén la propiedad o posesion de bienes inmuebles, por
parte de las municipalidades, para consolidar e! proceso de descentralizacién;

Apoyar la elaboracion de un manual de avalilos con caracter Justo y equxlanvo que
determine el valor de los bienes inmuebles para efectos tributarios;

Actualizar el registro matricular de los bienes inmuebles de todo el territorio nacional,
asi como la base de valores, por metro cuadrado de la tierra y de la construccién;

Coordinar todas las disposiciones en cuanto a registro, autorizacion, sancién y
cancelacion de las licencias de valuadores autorizados;

Facilitar el proceso de descentralizacion del Impuesto Unico ‘Sobr'e Inmuebles a las
municipalidades del pais y desarrollar los mecanismos técnicos y administrativos que
permitan la eficaz administracion local de los impuestos al patrimonio; y,

Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 44. ' ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus

atribuciones, la Direccion de Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles se estructura de la
manera siguiente:

L.
2.
3.

Direccion
Subdireccion
Unidad de Asesoria Técnica y Municipal
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Unidad de Servicios Administrativos Internos
Departamento de Avalio de Bienes Inmucbles
. Departamento de Registros Fiscales
Departamento de Impuestos al Patrimonio -

ARTICULO 45. TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERO. El Taller
Nacional de Grabados en Acero es la dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas
rupombledel Moenméndchaupeauﬁmlesypomﬂu, de los formularios e
impresos que requicran las instituciones. responsables de la recaudacién tributaria del
Estado, ulounolodoloeonwmamakmduamgriﬂa

N w»h

ARﬂCULO “46. A'I'RIBUCIONES. Son atribuciones del Taller Nacional de
Grabados en Acero, las siguientes:

1. Imprimir, custodiar y sbastecer las especies vnlonudas como timbres fiscales, papel
pmtooolo y seflos postales, nocesarias para Ia recaudacién de impuestos,

2. Prestar servicios de impresion de diferente naturaleza que requieran las dependencias
del Ministerio de Finanzas Pablicas;

3. Ofertar y prestar servicios de impresidn a cualquier institucién o dependencia publica,
cumpliendo con lo que para el efecto establece el Acuerdo Gubemnativo Nimero 155-
2001, publicado el 8 de mayo del 2001;

4. lmpnmlr y abastecer a las dependencias recaudadoras de |mpuestos de formulanos con
valor y sin valor para la recaudacién tributaria; y,

5. Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO 47. ESTRUCTURA INTERNA.  Para o cumplimiento de sus
atribuciones, el Taller Nacional de Grabados en Acero se estructura de la manera siguiente:

Direccién

Subdireccion

Departamento Administrativo

Departamento de Mercadeo y Ventas :
Departamento de Bovedas o ’
Departamento de Produccion '

QNS ON -

CAPITULO VI

AREA DE ADMINISTRACION GENERAL INTERNA

ARTICULO 48. ADMINISTRACION GENERAL INTERNA, La Administracion
General Interna es la dependencia de! Ministerio de Finanzas Publicas, responsable de
planificar, coordinar, supervisar y evaluar la ejecucion de las funciones vinculadas a los
ambitos financiero, de . informatica, de recursos humanos, administrativos y de
comunicacitn social, que realizan las unidades administrativas del Ministerio responsables
de los mismos, con el propésito de promover un proceso transparente y efectivo en el uso y
administracion de los recursos humanos, materiales yfinancieros.

ARTICULO 49. ATRIBUCIONES. Para el cumplimiento de sus atribuciones, la
Administracién General Interna se integra con las siguientes unidades administrativas:
Direccion Financiera, Direccion de Informética, Direccion de Recursos Humanos,
Direccién de Servicios Administrativos y Direccién de Comunicacién Soclal Son
atribuciones de la Administracion General Interna, las siguientes:

1. Coordinar la formulacién del anteproyecto de presupuesto y del plan operativo anual
del Ministerio, presentandolo al Despacho Ministerial para su consideracion y
aprobacion;

2. Velar por la utilizacién eficiente, eficaz y transparente de los recursos financiero-
administrativos del Ministerio;

3. Coordinar y programar la ejecucion del presupuesto asignado al Despacho Ministerial y
las Unidades de Apoyo, asi como administrar el manejo del Fondo Rotativo Interno;

4. Coordmar la aplicacién de la politlca de mformnmbn y divulgacion de las actividades
que cumple el Ministerio,

5. Refrendar los acuerdos o resoluciones ministeriales, en el caso de que un Viceministro

actie como Encargado del Despacho y se declare en falta o ausencia temporal el otro
Viceministro;

6. Velar por la custodia y resguardo de los Acuerdos y Resoluciones Ministeriales que se
emitan, excepto aquellos cuya. formulacnén corresponda a la Direccion Técnica del
Presupuesto,

7. Planificar, dirigir y coordinar, la efectiva aplicacion y sistematizacion de la politica de
recursos humanos del Ministerio;

8. Plamﬁcar dirigir y coordmar lns actividades admnmstranvas y demés servnclos de
apoyo y loglsnca .

9. Planificar, dmgtr y coordinar que la gestion de adquisiciones de bienes y servicios que
correspondan 8 la Administracion General Interna, se realice en forma eficiente y
transparente;

10. Planificar, difigir y coordinar la adquisici()n creacion, instalacion, administracién 'y
mantenimiento de sistemas y equipos informéticos y de comunicaciones, 'y I8
. introduccion de tecnologia en los procesos administrativos;

‘11. Asesorar a las dependencias del Ministerio de Finanzas Pﬁblichs, en la adquisicion de
tecnologia informatica; .

12. Actuar como vinculo de comumcac:én y coordmacnén de dctividades y accmnes entre

la organizaci6n sindical y el Despacho Mmmenal

)
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13. Planificar, dirigir y coordinar la adecuada administracion de la politica de ascenso
establecida en el Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo,

14. Crear los mecanismos de coordinacion para el eficiente y eficaz desempefio de las
labores administrativo-financieras bajo su responsabilidad; y,

15. Desarrollar otras funciones que le asigne la Ley y el Despacho Ministerial.

ARTICULO so0. DIRECCION FINANCIERA. La Direccién Financiera es .la
dependencia responsable de planificar, coordinar, registrar y controlar la Ejecucion
Presupuestaria del Ministerio de Finanzas Publicas; se encarga asimismo, de dar
cumplimiento a los compromisos de carécler constitucional e institucional, programados en
Otras Obllglcsoncs del Estado a cargo del Tesoro.

ARTiCULO 51, ATRIBUCIONES. Son atribuciones de la Direccion Financiera, las
siguientes:

I. Desarrollar las actividades de la formulacion consolidada del anteproyecto de

pr esto de gastos, plan operativo anual, modificaciones presupuestarias,
rogramacion y reprogramacion de la ejecuctén presupuestaria y financiera del
Ministerio,

2. Coordinar la recepcion, revision y autorizacion de los comprobantes Gnicos de registro
de las unidades ejecutoras, asi como efectuar los pagos por el sistema de acreditamiento
en cuenta;

3. Administrar las asignaciones financieras programadas por el Comité de Programacion
de la Ejecucion Presupuestaria, para cubrir los gastos de las unidades y dependencms[
administrativas del Minisierio, .

- 4, Llevar el registro y control financiero, en forma analitica y consolidada, de la ejecucion

del presupuesto, R
5. Administrar, coordinar y supervisar e! manejo del Fondo Rotativo Institucional del
Ministerio,

6. Elaborar el informe anual de la ejecucion presupuestaria del Ministerio,
7. Coordinar, programar y realizar las compras y contrataciones de bienes y servicios del

Despachio Ministerial y las Unidades de Apoyo, asi como administrar el manejo dcl
Fondo Rotativo Interno,

8. Gestionar, dentro del Ministerio, los aportes constitucionales e institucionales a los
organismos y entidades conforme a la ley,

9. Formular, en su calidad de Unidad de Administracion Financiera, lo§ planes. de trabajo
de la Direccion y la ejecucion de los mismos, en coordinacion y seguimiento con la
Adrinistracion General Interna Ministerio;

10. Presentar los informes trimestrales de las actividades realizadas, que reflejen los
_avances de las metas establecidas en el plan (iperalivo anual, y, )

. Realizar otras funciones similares, que le sean asignadas por la Admlmsuauon General
Interna.

—

ARTiCUL() 52 ESTRUCTURA INTERNA, Para el cumplimiento de sus
atribuciones, la Direccién Financiera se estructura de la manera siguiente:

o

Direccion

Subdireccion

Unidad de Servicios Administrativos Internos
Departamento de Presupuesto

Departamento de Contabilidad
Departamento de Tesoreria

ERTE NN

ARTICULO 53. DIRECCION DE INFORMATICA. La Direccion de Informatica
es la dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas responsable de establecer normas,
estandares, politicas y metodologias en lo relacionado a redes, sistemas aperativos, equipos,
bases de datos, desarrollo de sistemas y comunicaciones informaticas, tanto para el
Ministerio como para las entidades con las que comparte sistemas informaticos, administra,
asimismo, los recursos y sistemas informaticos y de telefonia del Ministerio

ARTICULO 54. ATRIBUCIONES. Son atribuciones: de la Direccion de
Informatica, las siguientes: '

1. Planear, organizar, dirigir y controlar los esluerzos, actividades y recursos de las areas y
sns'emas de informatica y desarrollo tecnolégico,

2. Coordinar las actividades que en materia de informatica se realizan en las d:feremes
unidades admlmslralwas del Ministerio,

3. Apoyar la gestion de las autoridades a través de una eficiente asesoria en materia
. informitica, asi como a las entidades del sector publico, en la operacién y

administracion de sistemas informaticos propios y compartidos, fortaleciendo la red de -
informacion interna;

4. Definir criterios y velar por el cumplimiento de los mecanismos de disponibilidad,
seguridad v cceso a la informacion fue administra el Ministerio;

5. Asegurar el buen funcionamiento de los sistemas informaticos i internos, que snrvan a los
procesos técnicos y administrativos de la institucion;

6. Administrar ‘los sistemas de . comunicacion, la red interinstitucional y la red
.intrainstitucional de informacion; :

7. Coordinar la actualizacion y administracion de las bases de datos, para garantizar un
servicio de informacion accesible, confiable y oportuno;
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8. Fortalecer ¢l sistema de apoyo personalizado al usuario, asi como el desarrollo o
administracion de nuevas aplicaciones;

9. Administrar eficientemente los sistemas de mfom\aclén internos 'y externos del sector
publico que le sean uslgnados

10. Desarrollar profesionalmente al personal de Informética, a través de cursos con
proveedores o centros especializados;

1

usuarios, por medio de desarrollo interno, o bien coordinando el desarrollo externo;

12. Definir los estandares, establecer las'po'llticas y administrar los recursos de redes,
sistemas operativos, equipos, bases de datos, desarrollo de sistemas y comunicaciones
informéticas, tanto para el Ministerio como pafa las entidades con las que comparte
sistemas informaticos; y,

v . i

13. Realizar otras funciones similares, que le sean asignadas por la Administracién General
Interna.

ARTICULO 55 ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus

atribuciones, la Direccion de informatica se estructura de la manera siguiente:

Direccion -

Subdireccion

Unidad de Servicios Admmlslrauvos Internos
Departamento de Anélisis y Desarrollo
Departamento de Ingenieria de Sistemas
Departamento de Soporte al Usuario

BRI ol e

ARTICULO $6. DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS. ' La Direccion de
Recursos Humanos es la denendencia del Ministerio de Finanzas Publicas responsable de
formular e implementar politicas.y estrategias para el desarrollo y administracion del
recurso humano que labora en la institucién.

ARTICLLO 57. ATRIPUCIONES, Son alnbucnones de la Dlreccnon de Recursos
Humanu:. las siguientes:

1. Establecer procesos mod rnos de administracidn, reclutamiento, seleccion, induccion,
capacitacion y desarrollo e personal, aplicables en las distintas dependencias del
Ministerio de Finanzas Publicas,

"2, Prever, planificar, organizar, dirigir, evaluar y supervisar las acciones que en materia de
regurso humano, se desarrollan en las unidades de personal de las dependencias del
Ministerio,

3 Coordinar con las unidades y dependencias administrativas del ramo e instituciones del
Estads, la relativo al cumplimiento de leyes y disposiciunes en matenia laboral y de
administracion de, recurso humano, que incluya las acciones de induccion, capacnlacton
evaluaciin y seguimiento,

M N M : v v 5 -» N
4 Planificar, coordinar, ejecutar y evaluar programas de capacitacion, asistencia laboral,

recreacion y asistencia sucial para el personal del Ministerio,
5. Analizar y elaborar diagnosicos de necesidades dev capacitaci(’)ﬁ del Ministerio;
6  Adiinistrar la nomina de sueldos y salarios del Ministerio;
7 Velar por la profesionalizacin del recurso humano del Ministerio, y,

8 Realizar otras funciones similases, que le sean asignadas por la Administracion General
* Interna

ARTICULO S8 ESTRUCTURA INTERNA, Para el cumplimiento de sus
atribuciones, la Direccion de Recursos Humanos se estructura de la manera siguiente:

Direccion

Subdireccién

Asesoria Legal [.aboral

Unidad de Servicios Administrativos Internos
Departamento de Administracion de Personal
Departamento de Nominas y Salarios
Departamento de Capacitacion y Desarrollo
‘Departamento de Bienestar [.aboral

pn\IO\mL-wN—

ARTICULO 59 DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.  La
Direccién de Servicios Administralivos es la dependencia del Ministerio de Finanzas

Piblicas responsable de agilizar la resolucion de toda  solicitud, expediente 'y .

correspondencia ingresada al Ministerio, velando porque el proceso. administrativo se
desarrolle oportuna y eficazinente, le corresponde velar, asimismo, por la efectividad de la
operacion y mantenimiento de los servicios e infraestructura, proporcionando la seguridad
necesaria para &l adecuado resguardo de las instalaciones del Ministerio.

ARTICULO 60 ATRIBUCIONES.  Son atribuciones de 1a Direccion de Servicios
Administrativos, las siguientes -

| Informar, recibir, registrar'y tramitar documentos y expedicntes del Ministerio,

2. Preparar proyectos de las resoluciones minisieriales que apruchan las diversas funciones
. del ramo, y elaborar y revisar los correspondientes proyectos de acuerdos ministeriales
y gubernativos, .

3 Numerar, controlar y archivar los originales de los acuerdos ministeriales, coordinando
las notificaciones y publicaciones correspondientes;

4. Numerar, controlar, archivar y custodiar los expedientes, resoluciones y providencias
emitidas por ¢} Despacho Ministeriai, reatizando las naotificaciones respectivas cuando
corresponda,

. Desarrollar nuevas aplicaciones, a través de un anélisis constante de las necesidades de:

\
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5. Prestar servicio de mensajeria, certificacion de documemos oficiales, participacion en

comisiones y realizar todas aquellas funciones que el Despacho Ministerial instruya, a
través de la Administracion General Interna;

6. Realizar el mantenimiento, limpieza y congervacion de las edificaciones e instalaciones
al servicio del Ministerio;

7. Velar porque se cumplan las normas de higiene y seﬁuridnd en el trabajo; -
8 Velar por la seguridad de la infraestructura fisica de las instalaciones del Ministerio;

9., Contribuir al buen funcionamiento de las unidades y dependencias administrativas

mediante la planificacion, disefio y ejecucwn de remodelactones de las instalaciones del
edificio;

10, Operar y mantener en buenas condiciones de servicio, los sistemas eléctnco telefonico,
hidroneumético y de drenajes del edificio; b

11. Supervisar el buen funcionamiento y mantenimiento del sistema de tmnspone vemcal
del edificio;

12. Administrar, coordinar y supervisar las funciones de resguardo asignadas a los agentes
de seguridad encargados de mantener el orden y control de las instalaciones, a. sus
funcionarios, empleados y piiblico en general, que se movilicen en las unidades y
dependencias administrativas del edificio y demés instalaciones del Ministerio;

13. Velar porque se cumplan las normas y procedimientos para el ingreso y transito de
personas que se dediquen a ejercer funciones de gestores, contribuyentes y puablico en
general dentro y en los alrededores del edificio,

14. Coordinar las actividades relacionadas con la intercomunicacion por radio entre las
estaciones méwles del Ministerio;

15. Plamﬁcar organizar, ejecutar y controlar normas y procedimientos en la dlslnbuctén y
uso de las dreas de cstacmnamlemo propiedad del Ministerio,

16. Proveer de transporte, seguridad y custodia de los valores bajo la responsabilidad del
Ministerio dentro y fuera del edificio; y,

17. Realizar otras funciones similares, que le sean asignadas por la Administracion General
Interna.

ARTICULO 61. ESTRUCTURA INTERNA. Para el cumplimiento de sus

atribuciones, la Direccion de Servicios Administrativos se estructura de la manera
siguiente: : ’

Direccion

Subdireccion

Unidad de Servicios Administrativos Internos .

Departamento de Registro y Tramite de Expedientes ) .
Departamento de Operaciones, Mantenimiento y Vehiculos

Departamento de Seguridad e Investigaciones

S bW~

ARTICULO 62. DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL. La Direccion de
Comunicacion Social es la dependencia del Ministerio de Finanzas Pablicas, responsable de

generar la buena voluntad de las diferentes audienciag objetivo establecidas, de abrir los ,

espacios de comunicacion y de estabiecer una politica de |nformac10n y divuigacién
permanente de las actividades que cumple el Ministerio.

ARTICULO 63.° ATRIBUCIONES., Son atribuciones de la Direccion de
Comunicacién Social las siguientes:

1. Proponer la Politica de Coumunicacion Social del Ministerio, sometiéndola a
consideracién y aprobacion del Ministro a través de la Administracion General Interna,
y una vez aprobada, coordinarla, ¢jecutarla y evaluar resullados;

2. Analizar y evaluar permanentemente la imagen interna y externa del Ministerio, asi
como la de sus funcionarios y empleados, para proponer y ejecutar las acciones que
incidan en el posicionamiento positivo de la imagen de la gestion mstllumonal

3. Efectuar el monitoreo permanente de la imagen del Ministerio, en los medios de
comunicacion social,

4. Coordinar la elaboracidn de publicaciones de prensa y darlas a conocer a través de los
diferentes medios de comunicacion social, apoyando la gestion de cada una de las
unidades y dependencias administrativas del ramo;, )

5. Emitir boletines, comunicados, revistas u otros documentos que contengan informacion
de la labor realizada por el Ministerio,

6. Publicar las politicas y acciones ministeriales que deban ser de conocimiento publico;

7. Elaborar el proyecto de Memoria Anual de l.abores del Ministerio, con base en la

informacion que para el efecto le remitan las distintas Direcciones y demas

. dependencias del mismo, presentandolo a la Administracion General Interna quien lo
revisara y trasladara al Despacho Ministerial para su aprobacion;

8. Promover y divulgar la cultura tributaria fundamentada en los deberes y derechos '
civicos establecidos en la Constitucion Politica de la Repiblica de Gualemala, tas Leyes
Tributarias y los Acuerdos de Paz, y,

9. Realizar otras funciones similares, que le sesn asq,nadas por la Administracion General
Interna

ARTICULO 64 ESTRUCTURA INTERNA. Para ¢l éumplimienln ‘dc sus
« atribuciones, fa Dircccitin de Comunicacion Social se estructura de la manera siguiente:

1. Direccion
2 Subdireccion
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Para el desarrollo de sus actividades, la Direccion de Comunicacion Social se organizara en
las siguientes #reas funcionales de trabajo: Administrativa; Medios de Comunicacién;
Protocolo; y, Promocion, Divulgacién y Publicaciones.

TITULO 111
DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO UNICO

ARTICULO 65.  ALCANCE DE ESTE REGLAMENTO. Las stribuciones que este
reglamento sefiala para las direcciones y demas unidades administrativas del Ministerio de
Finanzas Publicas tienen caricter enunciativo y no limitativo, por lo que no se excluyen
otras que por virtud de ley deban cumplirse. A cada dependencia corresponden, ademas de
las funciones generales aqui sefaladas, otras que le sean asignadas por el Despacho
Ministerial.

ARTICULO 66. COMITE DE PROGRAMACION DE LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA. Sc institucionaliza el funcionamiento del Comité de Programacion
de la Ejecucion Presupuestaria, integrado de la manera siguiente: Viceministro de
Administracion Financiera, quien lo preside; Director Técnico del Presupuesto; Director de
Contabilidad del Estado; Tesorero Nacional; Director de Crédito Puablico; y, Director de
Anélisis y Estudios Econoémicos y Fiscales. En caso de ausencia de un Director, éste sera
representado por el Subdirector respectivo. Son atribuciones de este Comité, las siguientes:

1. Definir las politicas de aiignacibn de recursos financieros que garanticen un proceso
eficiente y eficaz en su dis*ribucion, de acuerdo al presupuesto vigente y con base en las
proyecciones de ingresos; i

2. Evaluar soluciones alternas cuando los ingresos sean deficitarios, como colocacmnes de
bonos y letras del tesoro, para cumphr con las metas programadas

3. Evaluarla mucha de la ejecucion presupuestana,

4. Aprobar las cuotas de oompromlsos, -devengados y pagos, compatibilizando " las
necesidades de financiamiento de los organismos ejecutores con el ritmo de ejecucion
del presupuesto de ingresos, con énfasis er; los programas prioritarios de Gobierno;

5. Supervisar la proyeccion mensual, trimestral y anual de la ejecucién presupuestaria y
financiera, efectuando un monitoreo permanente y propomendo al Despacho Ministerial
las medidas ﬂnancwms que sean fnecesarias; y,

6. Las demis que sean neocsarins y congmemcs con su funcionamiento.

Las decisioncsAdcl Comité deberén. constar por escrito, en un Acta en donde conste lo
actuado, la que deberi ser firmada por todos fos miembros.

Cada uno dé los integrantes del Comité de. Programacion de la Ejecucaén Presupuestaria,
excepto el Viceministro de Administracién Financiera, debera asumir la responsabilidad de
actuar como Secretario de la misma en las reuniones que se celebren, funciones que tendran
todos los miembros en forma rotativa, siendo responsables de fa documentacion de soporte,
registro y archivo de todas las actuaciones de la reunion donde funglé como tal.

ARTICULO 67, COMISION TECNICA DE FINANZAS PUBLICAS. Se
institucionaliza el funcionamiento de la Comnisiébn Técnica de Finanzas Publicas, la que sera
un 6rgano asesor del Despacho Ministerial en la definicion de politicas, programacion,
control y evaluacion de la gestion financiera pablica.

ARTICULO 68. INTEGRACION DE LA COMISION TECNICA DE FINANZAS

PUBLICAS. La Comisién Técnica de Finanzas Publicas, se integra de la manera siguiente:

por el Viceministro de Administracién Financiera, quien la oreside; ¢l Subgerente Técnico -
del Banco de Gualtemala;, el Subsecretario de Planificacién e Inversion Publica, de la

Secretaria de Planificacion 'y Programacion de la Presidencia; el Director Técnico del

Presupuesto; el Director de Contabilidad del-Estado; ¢l Tesorero Nacional, el Director de

Crédito Publico, el Director de Analisis y Estudios Econémicos y Fiscales; el Intendente de

Recaudacion de la Superintendencia de Adminisiracion Tnbumna y, un Secretario

Técnico, nombrado por el l’res|dcme de la Comision.

ARTICULO 69 OBJETIVOS DE LA COMISION TECNICA DE FINANZAS
PU BLICAS Son objetivos de la (,ommon Ceum.a de Finanzas Publicas, los slg,uuemes

l. I’ropuner las medldas de carécler fiscat en cnncurdmmm con los planes y programas de
Gobierno y la politica macroecondmica, a efecto de lograr el cumplimien(o de las
prioridades y metas establecidas por el (mlnenm en materia de ingresos y gastos
publicos;

2. lacer compatible con la.palitica fiscal, 1a programacion presupuesiaria y financiera del
Iistado, el Presupuesto de los organismos y entidades descentralizadas y aulm\unms en
lo quc rcspecul al uso de lus recursos, y,

3. Proponer los procedimientos pata cvaluar 1a gestion de los organismos y entidatles a
que se refiere el numeral anterior, con el fin de lograr la eficaz y eficiente utilizacion de
los recursos piblicos. -

ARTICULO 70. ATRIBUCIONES DE LA COMISION TECNICA  DE
FINANZAS PUBLICAS. Son atribuciones de ln Comision Técnica de Finanzas Publicas,
las siguientes:

I. Analizar 'y proponer los mecanismos para evaluar las modilicaciones que  sean
pertinentes en el Plan Financiero del Sector Pablico, sugiriendo las medidas para su
cumplimicnto; -

2. Proponer los mecanismos para evaluar la gestion presupuestaria de eada ejercicio fiseal
y conocer la politica que regira para ia lnrmulnuén del Presupuesto General de Ingresos
y b gresos del Eistado,;

1
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3.. Analizar la formulacién ‘del Presupuesto Multianual y proponer el procedimiento para
" evaluar el Plan Anual de Inversiones;

4. Proponer las metas financieras para dar consistencia a la programacion de la ejecucion

del Presupuesto y en especial el Flujo de Caja del Tesoro Nacional,

- 5. Analizar los informes anue.es de Rendicion de Cuenlgé del Estado;

X

6. Conocer los presupuestos de las entidades descentralizadas y auténomas;

i

7. Aprobar metodologlas que permitan el andlisis de la eficiencia de la gestion publica y la
optimizacion de la administracion financiera de los recursos publicos;

8. Analizar el Presupuesto Consolidado y otras variables agregadas del Sector Publico; y,

9. Cualquier mra que sea congruente con sus atribuciones para el mejor cumphmxemo de
sus fines.

‘TECNICA DE
La Comisién Técnica de Finanzas Publicas funcionara de la

ARTICULO 71 FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION
FINANZAS PUBLICAS.
forma siguiente:

1. Realizara sus reuniones ordinarias por lo menos una vez al mes, preferenlememe en la
tercera semana de cada mes, y extraordinariamente cuando sea necesario, previa
convocatoria del Presidente de la misma;

2. Funcionar y tomara sus decisiones con el voto de la mitad mas uno de sus miembros,

3. Con excepcion del Viceministro de Administracion Financiera, todos los miembros
tendran suplentes que deberan ocupar el cargo inmediato inferior. en, su escala
jerarquica. En caso de ausencia del Viceministro, presidira el miembro qué {a Comision
elija por simple mayoria, y, .

4. Con autorizacion del Ministro de Finanzas Publicas, la Comision podra organizar las
subcomisiones que crea necesarias para el logro de sus objetivos, dentro del marco de
sus atribuciones.

ARTICULO 72. MANUALES DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO.
Dentro de los sesenta dias posteriores a la vigencia de este Acuerdo, el Ministerio. de
Finanzas Publicas aprobara mediante Acuerdo Ministerial, el Manual de Organizacion v
Funciones, que incluya la totalidad de las Unidades Administrativas que conforman los
niveles de la estructura administrativa descrita en el articulo S de este Reglamento

ARTICULO 73 ACCIONES DE ADMINISTRACION DE PERSONAL.
peticion del Ministerio de Finanzas Publicas, la Oficina Nacional de Servicio Civil
procedera a efectuar, en los esquemas de puestos y salarios. las actualizaciones v
modificaciones que sean necesarias para la debida observancia de este Reglamento

Previa

ARTICULO. 74 CASOS NO PREVISYOS., [ os casos no mntehwladm en este
Reglapento y !as dudas derivadas de su aplicacion, seren resueltos por el wespacho
Ministerial.

ARTICULO 75 DEROGATORIAS,  Sc derogan: el Acuerdo Gubernativo Numero
476-2000 de fecha 10 de octubre del 2,000, el Acuerdo Ministerial Numero 2042000 Jde

fecha 4 de diciembre del 2,000, el Acuerdo Ministerial Numero 210-2000 de fecha 8 de .

diciembre del 2,000, el Acusrdo Ministerial Numero 2-2001 de fecha 9 de tebrero del
2,001, el Acuerdo Ministerial Numero 112-2001 de fecha 18 de junio del 2,001 v todos los
acuerdos, reglamentos y demas disposiciones gubemativas, de igual o infedor jerarquia.
que contravengan o se opongan al debido cumplimiento del presente Reglamento

ARTICULO 76 VIGENCIA,
su publicacion en el Diario Oficial

Este Acuerdo empezara a rewir ocho dias despues de

. AN L‘ii:‘i*‘A‘
‘"b)ll.'ﬁlqum;,“\ _)\7‘\ X ‘\ e
ST , I %':'w ot
KR

_———ﬁ - “’7

£ QW) PORTILLO

I¢ [

W’W’W« { “{Z

kb, \8'1() WYAMANN ‘1

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS /



		2009-11-23T12:32:20-0500
	Washington, DC
	Global Legal Information Network (GLIN)
	GLIN Document Integrity Certification




